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PROPOSITO:

Establecer el procedimiento para el registro

y control de la propiedad mueble adquirida
mediante compras sufragadas con fondos
institucionales, federales y otras fuentes, asi
como mediante donaciones y transferencias.
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INVENTARIOS FiSICOS ANUALES

Los directores de unidades de inventario o el
funcionario que éstos designen ordenaran la toma
de inventarios fisicos anuales de toda la propiedad
mueble sujeta a su jurisdiccion. Como norma
general se tomaran al cierre de cada ano fiscal.



Protocolo de Entrega de Inventarios

V UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
R RECINTO DE RIO PIEDRAS
u PO BOX 23348
| SAN JUAN PR 00931-3348
OFICINA DE PROPIEDAD

20 de julio de 2012

DIRECTORES DE DEPARTAMENTOS, OFICINAS ADMINISTRATIVAS, ENCARGADOS Y AUXILIARES DE
PROPIEDAD DEL RECINTO DE RIO PIEDRAS

s
Gladygfir Sanhtal ia Eﬁn

Oficial de Propiedad Il

PROCESO DE ENTREGA DE INVENTARIO FISICO DE LA PROPIEDAD MUEBLE DEL RECINTO DE
RIO PIEDRAS

La Oficina de Propiedad es responsable del control de la propiedad mueble e inmueble del Recinto, es
por esto que se establece un nuevo protocolo, en la Circular Num.03, 2012-2013, del 17 de julio de
2012. De acuerdo a la carta que se incluye en sus inventarios, se establece la fecha limite del 31 de
octubre de cada afio. De surgir algin inconveniente, se solicitard una extensién por escrito para 30 dias
adicionales.

Es nuestro interés el que usted cumpla con este nuevo protocolo, por lo cual le estamos brindando las
herramientas necesarias para realizar el mismo. Adjunto encontrard los documentos sobre los
procesos y fechas establecidas:

Circular NGm. 03, 2012-2013, del 17 de julio de 2012

Carta de Inventario que indica la fecha limite de entrega (Esta fue incluida con el inventario)
Reglamento del Control de la Propiedad http://decadm.uprrp.edu/propiedad/oficina.php
Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico http://decadm.uprrp.edu/regla.php

De tener cualquier duda, se puede comunicar con esta servidora a las extensiones 7923, 3393.

Saludos cordiales.

TEL. 787-764-0000 EXTS. 7923, 5210 « FAX 787-772-1424 EXT. 1424
Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/MV/I
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17 de julio de 2012

CIRCULAR NUM. 03, 2012-2013

DECANOS Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS Y
FUNCIONARIOS A CARGO DEL CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE DEL RECINTO

"Haydeé Seijo, Ph.D.
Rectora Interina

PROTOCOLO ENTREGA INVENTARIO FiSICO DE LA PROPIEDAD MUEBLE EN EL RECINTO DE
RiO PIEDRAS

La Oficina de Propiedad tiene la responsabilidad de ejercery garantizar el control adecuado
de la propiedad mueble que posee el Recinto en cumplimiento con las disposiciones
reglamentarias vigentes. El Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble establece
que al finalizar cada afio fiscal se debe efectuar una revision del inventario mediante la cual
se certifica el lugar, custodio y cualquier condicion relacionada con la propiedad. Esta tarea
recae en los funcionarios designados como encargados de la propiedad en las unidades
académicas y administrativas del Recinto.

Se incluye protocolo para establecer la calendarizacion del proceso de revision fisica del
inventario y la responsabilidad de cada funcionario y oficina en el cumplimiento de la
reglamentacién vigente. Ademas, se limita el término para la radicaciéon anual del
inventario fisico, recomendando el inicio de acciones disciplinarias contra los funcionarios
que incumplan el desempefio de dicha tarea.
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras
Oficina de Ia Rectora

PO Box 23300

San Juan, PR 00931-3300

Tels. 787-763-3877
787-764-0000, Exts. 2424, 3240
Fax 787-764-8799




]

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras

PROTOCOLO ENTREGA DE INVENTARIO FiSICO DE LA PROPIEDAD MUEBLE

-

Julio - Octubre

1

Noviembre

Diciembre

Oficina Propiedad envia Inventario
Perpetuo Propiedad Mueble, Libros y Arte, 3
Auxlliares de Propiedad designados en el
Recinto

Auxiliar de Propledad lieva a cabo el
Inventario fisico anual de propiedad sujeto a
su jurisdiccién. En casos exepcionales solicita
por escrito a la Oficina de pi una

Oficina Propiedad identifica
los informes anuales de inventario fisico de
propiedad no entregados y para los cuales no se
solicité prérroga y envia comunicacisn a los

prorroga.de 30 dias.

< e
Decano Adminlstracién emite Carta Circular

dela con copla a
Jos Decanos y directores solicitando la entrega
linmediata. Ademds, les advirte las consecuencias,

de rdo 2! Reglaments Goneralda la LIPR

Oficina de Propiedad identifica las unidades que
incumplieron y las refiere al Decano de
acién. Ademds,

a la Oficina de
Compras que se detenga el proceso de adquisicion de
bienes y serviclos de la unidad.

dirigida a Decanos y Directores de Unidades

Y Y a
cargo de control de propiedad, recordando
fecha vencimiento entrega de informes
anuales inventario fisico propiedad,
enfatizando en la responsabllidad
institucional, Ia de los funcionarios y posibles
consecuencias.

Decano de Administracién refiere a la Oficina de la
Rectora los funcionarios de las unidades que no han
radicado informes anuales de inventario fisico de
propiedad y recomienda a la Rectora iniciar acciones
disciplinarias contra eflos.

Oficina Rectora envia a fa Oficina de.
Recursos Humanos los casos que
procedan para acciones disciplinarias

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO, Articuls IX - Inventarios Fislcos Anuales

A. Los directores de unidades de inventario o el funcionario que éstos designen ordenardn la toma de Inventarios fisicos anuales
de toda Ia propiedad mueble sujeta a su jurisdiccién. Como norma general se tomardn al cierre de cada aflo fiscal,
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UPR

Recinto de Rio Piedras

Compras y Suministros
Oficina de Propiedad
Exts. 3393, 7923, 5210

17 de julio de 2012
Num. de Inventario: «Ndm_de_Inventario»

«Titulol» «Nombre» «Apellidos»
Aucxiliar de Propiedad
«Departamento»

«Facultad»

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras

Estimad«Género» «Titulo» «Apellidos»:

Adjunto original y copia del Inventario Perpetuo de la Propiedad Mueble, Libros* y Arte* segun
datos en el Mddulo de Propiedad al 30 de junio de 2012. Dicho inventario, tiene como fin el
facilitar la verificacion fisica anual de toda la propiedad bajo su responsabilidad.

Le incluyo, ademas, original y dos copias de la Certificacion de Propiedad (formulario 324).
Cada una debe ser firmada por el custodio de dicha propiedad y por el Auxiliar. Es importante que
los cambios se indiquen en un formulario 324 en blanco, disponible electrénicamente y en nuestra Oficina. El
equipo que no se asigne a un custodio en particular deberd incluirse en la Certificacion dei
Auxiliar de Propiedad.

El formulario 324 correspondiente al Auxiliar de la Propiedad debe ser firmado por el Auxiliar
en el renglén 11 donde indica “firma del funcionario o empleado” y su supervisor firmara
en “firma del Encargado o Auxiliar de la Propiedad”. De esta certificacion no estar
debidamente firmada, seré devuelta a la unidad.

El original del Inventario solamente se utilizara para la firma del Auxiliar de Propiedad, por lo
que no debe tener correccién alguna en el mismo. Tanto el Inventario como las Certificaciones
deben ser firmados y devueltos a nuestra Oficina en o antes del lullzlaolo)ZXRICH Mo /-Noloi (¥]o]a=Ro]

2012}

Cordialmente,

Gladymir Santamaria Encarnacién
Oficial de Propiedad I1

Anejos

*si aplica.




Estatus de la Propiedad Mueble:

ActivO - se establece como norma que se clasificara como

equipo activo toda propiedad cuyo costo de adquisicion sea de
$200 o mas.

Baja - Esta se debe a decomisacion, costo menor de $200;
que el equipo esté desaparecido o haya sido hurtado.

T- Donacion Externa.




Inventario .

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO -- RECINTO DE RIO PIEDRAS

INVENTARIO PERPETUQ DE LA PROPIEDAD AL 30 DE JUN DE 2012. taiuhy
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

o

38005780 OFICINA DE PROPIEDAD

NUM DE NUM DE
UNIDAD DESCRIPCION ORDEN

000081481 NEVERA GE 77-5035
000098852 GABINETE METAL CINTAS 80-4189
000107417 RELOJ CORR RAPID PRINT 84-4594
000120075 ARCHIVO LATERAL

000122284 SCALE, POSTAGE

000124299 ARCHIVOS VERTICAL

000130622 ARCHIVO METAL LATERAL 5GAV NEG
000134196 TELEFONO MERIDIAM M2009
000136379 SILLA SECRETARIAL ERGONIMICA
000144210 ARCHIVO DE METAL LATERAL
000144211 ARCHIVO DE METAL LATERAL
000144212 ARCHIVO DE METAL LATERAL
000144213 ARCHIVO DE METAL LATERAL
000144214 ARCHIVO DE METAL LATERAL
000145038 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA
000145039 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA
000145698 ARCHIVO LATERAL

000147335 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV.
000147336 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV
000147337 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV.
000147338 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV
000147373 MAQUINA PULIDORA CLARK 20"
000147425 SILLA EJECUTIVA ERG. BURGUNDY
000148150 SILLA EJECUTIVA TELA BROWN
000151183 ARCHIVO LATERAL 2 GAV. TENNSCO
000151367 IMPRESORA ETIQUETAS STRIPE
000151368 IMPRESORA ETIQUETAS STRIPE
000151401 HAPER HAND TRUCK ALUMINUM
000154073 IMPRESORA LASERJET 4000TN HP
000154421 PALL LIFT INTERTHOR 5,500 LBS.
000154637 ARCHIVO METAL LATERAL 6 GAVETA
000154662 SILLA SECRETARIAL ERGON. ORTOP
000156160 MOTOROLA MOBILE BASE VHF
000156161 MOTOROLA RADIO PORTABLE
000156162 MOTOROLA RADIO PORTABLE
000156163 MOTOROLA RADIO PORTABLE
000156273 ALUMINIUM HAND TRUCK STAIR GL.
000156839 LIBRERO GR7232

000157770 LEICA DISTANCE METER

000158580 LECTORA PORTATIL DOLPHIN
000158797 GABINETE METAL 2 PTAS. TENNSCO
000159352 TV W/S-VIDEO IN 27" PANASONIC
000160771 ARCHIVO HORIZONTAL 5/GAV.
000160946 ALUMINUM HAND TRUCK STAIR GLID
000161815 SAFETY CABINET METAL 2/DOORS S$1-11209

CLAVE FECHA
PROP AARA-MM-DD

000007-2110 1977-05-30
000005-7491 1580-06-30
000005-6110 1984-02-28
000005-7471 1985-01-30
1989-08-30
1950-08-30
1991-08-30
1992-11-13
1993-05-12
1995-05-24
1995-05-24
1995-05-24
1995-05-24
1995-05-24
1995-09-02
1895-09-02
1995-11-03
1996-06-12
1996-06-12
1996-06-12
1996-06-12
1996-06-18
1996-07-01
1996-09-20
1997-12-02
1998-01-21
1958-01-21
1958-01-23
1999-03-02
000023-0900 1999-07-01
000005-7460 1999-08-03
000005-8450 1999-08-05
000025-7100 2000-04-05
000025-7100 2000-04-05
000025-7100 2000-04-05
000025-7100 2000-04-05
000023-0110 2000-04-13
000005-7930 2000-07-12
000020-1999 2000-08-01
000030-4275 2000-09-12
000005-7460 2000-10-16
000006-0515 2000-12-05
000005-7473 2001-04-06
000023-0110 2001-04-26 268.53
000005-7491 2001-07-17 682.95

C
I
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO -- RECINTO DE RIO PIEDRAS

INVENTARIO PERPETUO DE LA PROPIEDAD AL 30 DE JUN DE 2012.
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

38005780 OFICINA DE PROPIEDAD

NUM DE
UNIDAD DESCRIPCION

000175613 COMPUTADORA DELL C/MON,FLAT 17
000175614 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000175615 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000175616 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000177311 ESCRITORIO EJECUTIVO

000177313 ESCRITORIO EJECUTIVO

000177314 ESCRITORIO EJECUTIVO

000178680 IMPRESORA LASERJET HP
000178682 FOTOCOPTIADORA RICOH

000178688 CAMARA DIGITAL HP

000178849 SILLA ERGONOMICA

000179180 FUENTE DE AGUA  ELKAY
000179532 NEVERA FRIGIDAIRE

000180375 ESCALERA STEP ROLLING
000183258 HAND TRUCK 2 GOMAS

000184096 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 19
000184771 ARCHIVO DE 5 GAVETAS HON
000187209 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000187210 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000189187 SILLA SECRETARIAL ERGONOMICA
000191945 IMPRESORA DE ETIQUETAS STRIPE
000192140 NEVERA KENMORE 18PC

000192304 BARCODE SCANNER MOTOROLA
000192305 BARCODE SCANNER MOTOROLA
000192458 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000192459 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000192571 BARCODE SCANNER MOTOROLA
000192572 BARCODE SCANNER MOTOROLA
000192846 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 19 00-28732

CLAVE FECHA
PROP AAAA-MM-DD

000030-0300 2006-05-18
000030-0300 2006-05-18
000030-0300 2006-05-18
000030-0300 2006-05-18
000005-8830 2006-12-18
000005-8830 2006-12-18
000005-8830 2006-12-18
000030-1000 2007-05-02
000024-1200 2007-05-02
000024-6220 2007-05-02
000005-8450 2007-05-17
000006-0170 2007-06-13
000007-2110 2007-08-10
000013-8560 2007-10-31
000023-0110 2008-03-06
000030-0300 2008-04-30
000005-7471 2008-07-07
000030-0300 2009-07-21
000030-0300 2009-07-21
000005-8450 2010-04-09
000030-1020 2011-09-29
000007-2110 2011-11-30
000030-4275 2011-12-16
000030-4275 2011-12-16
000030-0300 2012-03-01
000030-0300 2012-03-01
000030-4275 2012-04-12
000030-4275 2012-04-12
000030-0300 2012-04-25

FPREPRBMPEREHRRBRERRRRBREHR SRR RE R R R HA

TOTAL POR DEPENDENCIA 119 UNIDADES $168,643.56%

CERTIFICO HABER ENCONTRADO CORRECTO CERTIFICO HABER COTEJADO FISICAMENTE LAS
EL INVENTARIO ARRIBA DESCRITO LUEGO UNIDADES DESCRITAS EN ESTE INFORME, QUE
DE HABERLO COTEJADO CONTRA LOS DOCU- LAS MISMAS CORRESPONDEN A LAS ARRIBA INDI-
MENTOS FISCALES.

Firme y Devuelva




MODELO UNIVERSIDAD DE_PUERTO RICO 38005780 001
REV. 12/2010 RECINTO UNIVERSITARIOC DE RIO PIEDRAS NUMEROC CONTRO'
RP-82 OFICINA DE PROPIEDAD

CERTIFICACION DE PROPIEDAD
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

BURGOS CORTES, LUCY AUXILIAR DE COMPRAS Y SUM II
FUNCIONARIO O EMPLEADC TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPIEDAD 3060108
DEPENDENCIA PLAZA

1I. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL Rn.ClBO DK LA ?chsow QUI-' SE DETAL ELANTE POR PARTE
DEL ARGADO AR DE I.A PROI . ESTA PRO? zm\o LA UTILIZARE PARA
CUMPLIR COV LAS l-UhCIONP.S ASIGI AS AL P UESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA

MANT] BUENAS CCNDICIONES. ‘lOTlFIC}\Rh AL ENCARGADO O AUXILIAR POR
LVERE EN CASO DE_TRASLADO DENTRO O FUERA DEL
RECINTO Y AL SE SERVICIO POR HOTAVO DE RENUNCIA, JUBILACION
O CUALQUIER OTRA RAZON.

NUMEF PROPIEDAD DESCRIPCION DIFIC
081481 NEVERA GE

INETE METAL_ CINTAS

ARCHIVO LATERAL

ARCHIVO DE METAL LAT

SILLA EJECUTIVA ERG. BURGU&DY
SILLA KJE(.J!\VI\ TELA BROWN

AR LATERAL 6 GAVETA
W/S- VL)BO IN 27" PANASONIC
'MIF!CADOR DELONGHI

'y
RXTOR!O EJECUTIVO 0o

i. DATOS PERSONALES

WhUWWWWWWWWO

i A
O}?TRYU—O_W'EW_ _F"kW\' zmmrom “PROPIEDAD

—— R — T e -

III. VHRIFIC}\CXON PARA DEVOLVER LA PROPIBDAD (PARA SER COMPLETADO POR EL
ENCARCADO AUXILIAR DE LA PROPIEDAD
A, RAZON DE ENTREGA
[ ) TRAS [ ] SEPARACION SERVICIC [ ] OTRAS, INDIQUE:
E DEN‘.\'RO RECINTO i ] NUN
FUERA RECINTO ] SUBILACION

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICO DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

I g DEVOLVIO LA PROPIEDAD PROPIEDAD DAN.
DEVOLVIO PARCIALMENTE LA PROPIEDAD [ ‘ NG DEVOLVIO PROPKEDM

8. EN CASO DE DEVOLUCICN PARCIAL, DANO © NO DEVOLUCICN INDIQUE LAS RAZONES

— —FIRVA ENCARGADC RUXTLIAR ~FIRMX OFICTAL DE PROPTEDAD RRP

" —_FECHR

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VER!FICARA ESTE FORMULARIO AL
RBAL!ZI\R EL INVENTARIO ANUAL DE LA SUBUN IDN) DE INVENTARIO, PREPARARA UM

'O FORMULARIO CUANDO AL EMPLEADO SE I\SICLE EQUIPO NUEVO, EN CASO DE
TQANSPERE\IC!A A OTRA SUBUNIDAD O BAJA DE bQUIPO ASIGNARA EL NUM. DE CONTROL
DEL MODELO ANTERIOR.

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE _TRASLADO, RBL ClA
LACICN O CUALQUIER OTRO HO’l‘lVO DE SEPARACION DE SERV[CIO HAST ANTO
RBCIBA ESTE DOCUPEN'I‘O APROBADC POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL R'CINTO.

FECHR




Modehs 321 UNIV=RSIDAD DE PUERTO RICO l

Recinto de Rio Piedras
Oficina do Propiedad
v NU Mlik()(o\lxm
S hrv s

Copm rx..‘....“. “aad

CERTIFICACION DE PROPIEDAD

Aflo 2012 / ZSP . Copn- Pamiomaria o Lopheade

BURGOS CORTES, LUCY XXX-XX-3314 AUXILIAR DE CO!
SNARIO O PNPLEADD : 45GUR0 SOCTAT o TITOT nyrl!;nm&ysu

OFICINA DE PROP i 3060168
- DE U “FIAZA

Ii. ENTREGA DE P IEDAD -

. IO Y LA PROPIEDAD GUF 3¢ D) TALL » ¥ NCARGADO AUXILIAN DE 1
s AP DE CUIDARLA Y

VIAL
DE RENUNCLAUMIAC u,\..mu,- EILOTHA |

124299 | ARCHIVOS VERTICAL

174237 | COMPUTADORA DELL C/MONFLATI7

174921 ARCHIVO TAMARO CARTA
174922 Al VO TAMARO CARTA

174923 | ARCHIVO TAMANO CARTA

174924 ARCHIVO TAMARO CARTA

177313 ESCRITORIO EJECUTIVO

LIEANE

1ICTA

__ISepnacia de Sernv o £ fOnras, Indique

i ——

OELCOTEIOF \KU!I E LA PROVIEDAD ASIGNADA A 1STC 1TNGIONARIO O EMSLEADO
Devolvid tods la propicdad Fim cam de dovvsciim parcial, datho o mo devolucidn, wdaue
_/Devalvid parciabmeste s propeedad s ramvmes R
Propacdad datada
No devolvid la peopicdad

Firmia gl Oficral de la Propeedad del Reciess

- fedia
IFE, FSTARCABI AUNICIAR B VA FROFEDAT VIRFICAR - PSTE FORMULARTO AT S2ALIZAT EL TNVERTARI ARUAL OF L STRURIBAT 9
INVENTARIO PREPARARA UN N O FORMULARIO CUANIX)Y MPLFADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUENY ASOS DE TRANSFFRENCIA |
A UTRA SUBUNIDAD O BAJA DE EQUIPO. ASIGNARA EL NUMERO DE CONTROL DE . MODELO ANTERIOR

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA €805 DE TRASLADO, RENUNCEA, JURILACION O CUALQUIFR OTRO MOTIVO PARA |
SEPARACK O, HASTA TANLO RECIBA ESTE 1-)CUMEN IO APROBADG POR EL OFICIAL DE I, 1EDAD DFL RECINTO




* Rev 13/30%0 RECINGD UNIVERSTXARIO BE RIO. prEDRAS 05780 MLy
.12/201 ECINTY 10 DE
. RP-82 OFICINA DE PROPIEDAD ERO COJ oL

CERTIFICACION DE PROPIEDAD
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

MELENDEZ FRANCO, DANIEL ENCARGADO DE LA PROPIEDAD
FUNCIONARIO O EMPLEADO TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPKBDAD 3060088
DEPENDENCIA PLAZA

IXI. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL RECIBO DE LA PROPIEDAD QUE SE DETALLA MAS ADELANTE POR PARTE
DEL ENCARGADC O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD. ESTA PROPIEDAD LA UTILIZARE P.
CU'MPLIR CON LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA
Y MAN ERLA EN BUENAS CONDICIONES. NOTIFICARE AL ENCARGADO O Al.'XILIAR POR
I.A PBRDIDA O DANO Y LA DEVOLVERE EN CASO DE TRASLADO DENTRO O FUERA

TO Y AL SEPARARME DEL SERVICIO POR MOTIVO DE RENUNCIA, JUBXLACXON
O "CUALQUIER OTRA RAZO!

NUMERO DE PROP!EDAD DESCR P C FICIO SALON
000151 IMPRESOR)\ m‘!OU'ETAS STRIPB 0000033 100
000174234 COMPUTADORA DELL C/MON. FU\T 17 00000083 100

I. DATOS PERSONALES

~ FIRMA FONCTONARIO G ENPLERDO —  —FTRMA ENCARGADO 0 XUX DE“PROPIEDAD—

Vi

~FECHK - “FECRK

III. VERIPICACION PARA DEVOLVER LA PROPIEDAD (PARA SER COMPLETADO POR EL
O O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD)
AL RAZO‘! DE ENTREGA

[ ] TRAS! [ ) SEPARACION SERVICIO [ ] OTRAS, INDIQUE:
[ i DENTRO RECINTO RENUNCIA
FUERA RECINTO JUBILACION

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICO DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

{ DEVOLVIC LA PROPIEDAD [ PROPIEDAD DANADA
DEVOLVIO PARCIALMENTE LA PROPIEDAD NO DEVOLVIO PROPIEDAD

B. EN CASO DE DEVOLUCION PARCIAL, DANO O NO DEVOLUCION INDIQUE LAS RAZONES

FIRMA ERCARGADO AUXILIAR

FETHA ) FECHA

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VERIFICARA ESTE FORMULARIO AL
REALIZAR EL INVENTARTO ANUAL DE LA SUBUNIDAD DE INVENTARIO, PREPARARA UN
NUEVO ¥ LARIO CUANDO AL EMPLEADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUEVO, EN CASO
TRANS. ERLNCIA A OTRA SUBUNIDAD O BAJA DE EQUIPO, ASIGNARA EL NUM. DE mNTRO!.
DEL MODELO ANTERIOR

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE TRASLADO, RENUNCIA, -
JUBILACION O CUALQUIER OTRO MOTIVO DE SEPARACION DE SERVICIO, HASTA TANTO
RECIBA ESTE DOCUMENTO APROBADC POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL RECINTO.




Modelo 3214
Rev. abnby
Pocct RP-°2

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras
ina d 1
e NUMERO CONTROI
i e

Fapelicste

CERTIFICACION DE PROPIEDAD
Afo 2012 / @}

1 DATOS PERSONALES

BAEZ QUIANES, FRANCISCO
TONARID O TMPIEADD

_OFICINA DE PROPIEDAD
INDFENCIA

E yl'R() SOCIAL”

__30s016D
PLAZA

o e
ENTREGA DE PROPIEDAD

CHICNIPICO EL RECIBO DE LA PROCIFDAD QUE SE
PAIRA CUNMPLIRR CON LAS FUNCIONES ASIG)
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»MODELO 324 UNIVERSIDAD DE RUERTO RICO 38005780 -010
REV.12/2010 RECINTO UNIVERSITARIO DE RIO PIEDRAS NUMERO CONTROL
RP-82 OFICINA DE PROPIEDAD

CERTIFICACION DE PROPIEDAD
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

BAEZ QUIANES, FRANCISCO ENCARGADO DE LA PROPIEDAD
FUNCIONARIO O EMPLEADO TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPIEDAD 305016D
DEPENDENCIA PLAZA

II. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL RECIBO DE LA PRCPIEDAD QUE SE DETALLA MAS ADELANTE POR PARTE
CAR DE ESTA PROPIEDAD LA UTILIZARE PARA
ON_LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA
Y MANTENERLA EN BUENAS CONDICIONES.
LA PERDIDA O DANO Y LA DEVOLVERE EN CASO DI
RECINTO Y AL SEPARARME DEL SERVICIO POR MOTIVO DE RENUNCIA, JUBILACT ON
© CUALQUIER OTRA RAZON.

NUMERC DE PROPIEDAD DESCRIPCION EDIFICIO
— 088124208 ARGHIYOS—VERTT

000134196 TELEFONO MERIDIAM M2009 00000083
ARCEIVO DE METAL LATE 00000083
ARCHIVO DE METAL 00000083
ARCHIVO DE METAL 00000083
ARCHIVO DE METAL 00000083
ARCHIVO LATERAL 00000083
MAQUINA PULIDORA CLARK 20" 00000083
IMPRESORA ETIQUETAS STRIPE 00000083
IMPRESORA LASERJET 4000TN HP 00000083
SILLA SECRETARIAL ERGON. ORTOP 00000083
MOTOROLA RADIC PORTABLE
MOTOROLA RADIC PORTABLE
MOTOROLA RADIO PORTABLE
LIBRERO GR7232 00000083
LEICA DISTANCE METER 00000834
LECTORA PORTATIL DOLPHIN 00
GABINETE METAL 2 PTAS. TENNSCO
ARCHIVO HORIZONTAL 5/GAV 00
MESA REDONDA 42" 00000083
SILLA FIJA RICCHIO C/B 00000083
RADIC PORTATIL MOTOROLA VEF 00000083
RADIO PORTATIL MOTOR LA VEF 00000083
VAC-N SUMP _PUMP OUT VACUUM 00000083
ASPIRADORA DE POLVO RAINBOW ©0000083
000166984 SILLA SKCRETAR;.AL KNOLL 00000083
CO00008
000167596 SILLA SECRETARIAL 00000083
RELOJ DE ASISTENCIA 00000831
ARCHIVO LATERAL S GAV. 00000083
PALM TERMINAL BATCH SCANNER 00000083
000171372 PALM TERMINAL BATCH SCANNER 00000083

0001743 VEHICULO JEEP CHEROKEE SPORT 00000083

—886TFH9ZT—

~500FF49F A ARCHIVO - TAMANO CARTA ———— [eteRes
B80T F4923——— ARCHIVOTAMANO CARPA—— — 00!

800174824 ARCHIVO-TAMANOG CARTA—-—— . 00000

868179313 ——BSCRITORIOESECUTIVO —
000178682 FOTCCOPIADORA RICOH 000000
000178688 CAMARA DIGITAL HP 000000

I. DATOS PERSONALES




v
+NUMERO DE PROPIEDAD DESCRI P_C IO N EDIFICIO

000179180 FUENTE DE AGUA ELKAY 0000008
000179532 NEVERA FRIGIDAIRE

€00180375 ESCALERA STEP ROLLING
000184096 COMPUT. RA DELL C/MON FLAT 19
000187210 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000191945 IMPRESORA DE ETIQUETAS STRIPE
9352304 RECHE ER—M P
86635 BA SCANNER- -
506305458, DORA—DELL—CAMON - RLAT—1-7

000192459 COMPUTADCRA DELL C/MON.E‘LAT 17

—08030235%

B

S
—0003192575— SCANNER-MOT 2

e PPy
v O MON—PERT

‘ -/’
FECAX
II1. VERIFICACION PARA DEVOLVER LA PROPIEDAD (PARA SER COMPLETADO POR L

NCARCADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD)
A. RAZON DE ENTREGA

[ ] TRASLADO [ ] SEPARACION SERVICIO [ ] OTRAS, INDIQUE:
[ I DENTRQO RECINTO RENUNCIA
FUERA RECINTO JUBILACION

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICO DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

[ DEVOLVIO LA PROPIEDAD ( } PROPIEDAD DANADA
DEVOLVIO PARCIALMENTE LA PROPIEDAD [ NO DEVOLVIO PROPIEDAD

B. EN CASO DE DEVOLUCION PARCIAL, DANO O NO DEVOLUCION INDIQUE LAS RAZONES

7T FIRMA ERCARGADO AUXTILIAR — “FIRMA OFICIAL DE PROPIEDAD RRP

FECHA FECHA

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VERIFICARA ESTE FORMULARIO AL
REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE LA SUBU'NIDAD DE INVENTARIO, PREP,

NUEVO FORMULARIO CUAN DO AL EMPLEADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUEVO EN CASO DE
TRANSFERENCIA A OTRA SUBUNIDAD O BAJA DE EQUIPO, ASIGNARA EL NUM. DE CONTROL
DEL MODELO ANTERIOR.

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE TRASLADO, RENUNCIA,

JUBILACION O CUALQUIER OTRO MOTIVO DE SEPARACION DE SERVICIO, HASTA TANTO
RECIBA ESTE DOCUMENTO APROBADO POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL RECINTO.

COPIA - OFICINA DE PROPIEDAD
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ULR Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
LABORATORIO ECOFISIOLOGIA

0501158

V
UJLR Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
LAB DE ECOFISIOLOGIA VEGETAL

LI
050

115
ULR Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
PROFESOR ECOLOGIA

050113




" MODELO 324 UNIVERSIDAD DE_RUERTO RICO 38005780 -007
REV.12/2010 RECINTO UNIVERSITARIO DE RIO PIEDRAS NUMERO CONTROL
P82 OFICINA DE PROPIEDAD

’ CERTIFICACION DE PROPIEDAD

I. DATOS PERSONALES

FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

SANTAMARIA, GLADYMIR OFICIAL DE LA PROPIEDAD IX
FUNCIONARIO O EMPLEADO TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPIEDAD 306903s
DEPENDENCIA PLAZA

II. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL RECIBO DE LA PROPIEDAD QUE SE DETALLA MAS ADELANTE POR PARTE

O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD. ESTA PROPIEDAD LA UTILIZARE PARA
CUMPLIR CON LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA
Y MANTENERLA EN BUENAS CONDICIONES. NOTIFICARE AL ENCARGADO O AUXILIAR POR
LA PERDIDA O DANO Y LA DEVOLVERE EN CASO DE TRASLADO DENTRO O FUERA DEL
RECINTO Y AL SEPARARME DEL SERVICIO POR MOTIVO DE RENUNCIA, JUBILACION
O CUALQUIER OTRA RAZON.

NUMERO DE PROPIEDAD DESCRIPCION EDIFICIO
000145038 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA
000145039 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA
ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV.

O VHF
SILLA EJECUTIVA BULLI

DOG C/B
000174684 COMPUTADORA DELL C/MON.FLAT 17
000178680 IMPRESORA LASERJET HP . o

.

_-FIREKﬂ?ﬁEHUNKEFTTTFﬁPEEKmT'__

I

——FECHA FECHK

III. VERIFICACION PARA DEVOLVER LA PROPIEDAD (PARA SER COMPLETADO POR
ENCARCADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD)
A. RAZON DE ENTREGA
[ ) TRASLADO [ 1 SEPARACION SERVICIO [ ] OTRAS, INDIQUE:
{ DENTRO RECINTO [ ] RENUNCIA
FUERA RECINTO [ ] JUBILACION

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICO DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

[ ] DEVOLVIO LA PROPIEDAD ( PROPIEDAD DANADA
[ 1 DEVOLVIO PARCIALMENTE LA PROPIEDAD [ NO DEVOLVIO PROPIEDAD

B. EN CASO DE DEVOLUCION PARCIAL, DANO O NO DEVOLUCION INDIQUE LAS RAZONES

— FIRVA ENCARGADO AUXITCIAR — ~FIRMA OFICIAL DE PROPIEDAD RRP

FECHR i FECHA

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VERIFICARA ESTE FORMULARIO AL
REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE LA SUBUNIDAD DE INVENTARIO, PREPARARA UN
NUEVO FORMULARIO CUANDO AL EMPLEADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUEVO, EN CASO DE
TRANSFERENCIA A OTRA SUBUNIDAD O BAJA DE EQUIPO, ASIGNARA EL NUM. DE CONTROL
DEL MODELO ANTERIOR.

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE TRASLADO, RENUNCIA,
JUBILACION O CUALQUIER OTRO MOTIVO DE SEPARACION DE SERVICIO, HASTA TANTO
RECIBA ESTE DOCUMENTO APROBADO POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL RECINTO.

COPIA - OFICINA DE PROPIEDAD




Modelo 124 UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Rev abnly? Recinto de Rio Piedras

it b ‘Oficina do Propledad NUMERO CONTROL
7 i e e Pouetad

CERTIFICACION DE PROFIEDAD T
T Copl= Fencioastio o Empieeto
Afo 2012 /2013

ARIA ENCARNACION, GLADYMIR  XXX-XX-0340 : OFICIAL DE LA PROPIEDAD II
SANTMIV{NCTON%‘ 70O EMPLEADO FGURD SOCIAL ¢ TIOLO FOESTO

__OFICINA DE PROPIEDAD . 3069038
T DEPENDE

NCTA PLAZA

TIFICO FL RPCIHO DE LA PROPIE 3 Dl ‘I‘lﬁﬂ\lll;:\l)o AUXILIAR DE LA PROPIEDAD. FSTA PROTIFDAD LA
UTNAZARE PARA CUMPLIR CON 1LAS CIONES A\'(-NAI‘A} Al Il'k&l() INSARLE DE CUIDARLA ¥ MANTENERLA FN BUENAS CONDICIONES
NOTIFICARE AL FNCARGADO O AUXILIAR FOR LA PERDIDA O D250 Y LA DEVOLVERE EN CASO 11 T RASLADO DENTRO O FUERA DEL REGINTO Y AL SEPARARME
DEL SERVICIO POR V0 DE RENUNCIA, JUNILACION O CUALL L3R OTIRA RAZON g

ERO DE PROPIEDAD ] Il PC) DE LA PROPIEDAD . 1l EDIFICIO

SALON

I
!
i

192304 BARCODE SCANNER MOTOROLA ) il 083 100C

192305 BARCODE SCANNER MOTOROLA . Jll 083

FECHA I I T FECHA

1l. VERIFICACION PARA DEVOLVER LA IIOIIIDAD (PARA SER COMPLETADO POR E INCAIOADO 0 AUXILIAR l‘l! LA rnonlonn)

D TRAZON.DE ENTREGA
sk /___/Separscion de Servicio {__JOnras, Indwue

Menro Recnto i__MRenumin

Recmio /__{ubilacda
—
! IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION

CERTIFICO L COTEIO FISICO DE LA PROPIEDAD AS ADA A SSTE FUNCIONARIO O EMPLEADO

Develvio tada b propiedad Fn caso de devolucion parcinl, daio o oo devolucion, mdique
_n 16 parcialmente la propiedad fas razones
Mropicdint dafada
*No devolvié la popredad

el Encargudo o Auxilins de in Faculiad w Oficina

VSURURIDAD BF |
’ DIPO NUEVO, EN € y\\n\DL IRANSFERENCIA |
VoTRA SUBUNIDAD O BAJA DE [ql'lr'u ASIGNARA EL NUMERO DE CONTROL DE - MODELO ANTERIOR

18 OFICINA DE HECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA €ASOS DE TRASLADO, RENUNCLA, JUBILACION O CUALQUIER OTRO MOTIVO PARA
SEPARACIO OBALO PO EL OFICIAL DE LA PROPIEDAD DFL RECINTO i}




MODELO 324 UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO 38005780 -007
REV.12/2010 RECINTO VERSITARIO DE RIO PIEDRAS NUMERO CONTROL
RP-82 OFICINA DE PROPIEDAD

CERTIF ICACION DE PROPIEDAD

I. DATOS PERSONALES
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS
SANTAMARIA, GLADYMIR OFICIAL DE LA PROPIEDAD II
FUNCIONARIO O EMPLERDO TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPIEDAD 3069038
DEPENDENCIA PLAZA

II. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL RECIBO DE LA PRCEZEDAD QUE SE DETALLA MAS ADELANTE POR PARTE
DEL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD. ESTA PROPIEDAD LA UTILIZARE PARA
CUMPLIR CON LAS FUNCIONES ASICNADAS AL PUESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA
Y MANTENERLA EN BUENAS CONDICIONES. NOTIFICARE AL ENCARGADO O AUXILIAR POR
LA PERDIDA O DANO Y LA DEVOLVERE EN CASO DE TRASLADO DENTRO O FUERA DEL
RECINTO Y AL SEPARARME DEL SERVICIO POR MOTIVO DE RENUNCIA, JUBILACION

O CUALQUIER OTRA RAZON.

NUMERO DE PROPIEDAD DESCRIPCTION EDIFICIO
000145038 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA 00000083
000145039 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA 00000083
000147337 ARCHIVO IPTERAL DE METAL 5GAV. 00000083
000156160 MOTOROLA MOBILE BASE VHF 00000083
000162116 SILLA EJECUTIVA BULLDOG C/B 00000083
000174684 COMPUTADCRA DELL C/MON.FLAT 17 00000083
000, IMPRESORA LASERJET HP 00000083

FECHA FECHA

ITI. VERIFICACION PARA DEVOLVER LA PROPIEDAD (PARA SER COMPLETADO POR EL
NCARCADO O AUXILIAR DE La PROPIEDAD)
A. RAZON DE ENTREGA
[ 1 TRASLADO [1 e
[ ] DENTRO RECINTO (
[ 1 FUERA RECINTO [

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICC DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

[ ] DEVOLVIO LA PROPIEDAD [ ] PROPIEDAD DANADA
[ ] DEVOLVIO PARCIALMENTE LA PROPIEDAD [ ] NO DEVOLVIO PROPIEDAD

B. EN CASO DE DEVOLUCION PARCIAL, DANO O NO DEVOLUCION INDIQUE LAS RAZONES

RENUNCIA

L?ARACION SERVICIO [ ] OTRAS, INDIQUE:
] JUBILACION

~ FIRMA ENCERGADO AUXTLIAR “FIRMA OFTCTAT, DE PROPTEDAD RRP - T

FECHR FECHA

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VERIFICARA ESTE FORMULARIO AL
REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL Li# LA SUBUNIDAD DE INVENTARIO, PREPARARA UN
NUEVO FORMULARIO CUANDO AL EMFLEADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUEVO, EN CASO DE
TRANSFERENCIA A OTRA SUBUNIDAC O BAJA DE EQUIPO, ASIGNARA EL NUM. DE CONTROL
DEL MODELO ANTERIOR.

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE TRASLADO, RENUNCIA,

S
JUBILACION O CUALQUIER OTRO MCTIVO DE SEPARACION DE SERVICIO, HASTA TANTO
RECIBA ESTE DOCUMENTO APROBADC POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL RECINTO.

P9 3y s o Seopmis A ook 2a /e ¢ }BQ




MODELO 324 UNIVE—(SIDAD DE PUERTO RICO 38005780 -00
REV.12/2010 RECINTO "VERSITARIO DE RIO PIEDRAS NUMERO CON’IROL
RP-82 OFI CINA DE PROPIEDAD

CERTIF CACION DE PROPIEDAD

I. DATOS PERSONALES
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS
SANTAMARIA, GLADYMIR OFICIAL DE LA PROPIEDAD II
FUNCIONARIO O EMPLEADO TITULO DEL PUESTO

OFICINA DE PROPIEDAD 3069038
DEPENDENCIA i PLAZA

II. ENTREGA PROPIEDAD

CERTIFICO EL RECIBO DE LA PRCFIEDAD QUE SE DETALLA MAS ADELANTE POR PARTE
DEL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD. ESTA PROPIEDAD LA UTILIZARE PARA
CUMPLIR CON LAS FUNCIONES ASICNADAS AL PUESTO, SERE RESPONSABLE DE CUIDARLA
Y MANTENERLA EN BUENAS CONDICIONES. NOTIFICARE AL ENCARGADO O AUXILIAR POR
LA PERDIDA O DANO Y LA DEVOLVERE EN CASO DE TRASLADO DENTRO O FUERA DEL
RECINTO Y AL SEPARARME DEL SERVICIO POR MOTIVO DE RENUNCIA, JUBILACION

O CUALQUIER OTRA RAZON.

NUMERO DE PROPIEDAD DESCRIPCION EDIFICIO
000145038 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA 00000083
000145039 SILLA DE ESPERA TELA NEGRA 00000083
000147337 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5GAV. 00000083
000156160 MOTOROLA MOBILE BASE VH 00000083
000162116 SILLA EJECIUTIVA BULLDOG c/B 00000083
000174684 COMPUTADCEA DELL C/MON FLAT 17 00000083
000178680 IMPRESORA LASERJE ‘D)‘— 0000083

y RAE CODE b(Ak‘L‘[IZ Lig
P

FECHA FECHA

IITI. VERIFICACION PARA DEVOLVER LA PROPIEDAD (PARA SER COMPLETADO POR EL
ENCARCADO O AUXILIAR DE Li PROPIEDAD)
A. RAZON DE ENTREGA

[ ] TRASLADO [ ] SHZPARACION SERVICIO [ ] OTRAS, INDIQUE:
[ ] DENTRO RECINTO []1 R
[ ] FUERA RECINTO [ ] JUBILACION

IV. CERTIFICACION DE LA DEVOLUCION
A. CERTIFICO EL COTEJO FISICC DE LA PROPIEDAD ASIGNADA A ESTE FUNCIONARIO

[ ] DEVOLVIO LA PROPIEDAD [ ] PROPIEDAD DANADA
[ ] DEVOLVIO PARCIALMENTE L& PROPIEDAD [ ] NO DEVOLVIO PROPIEDAD

B. EN CASO DE DEVOLUCION PARCIAL, DANO O NO DEVOLUCION INDIQUE LAS RAZONES

FIRMA ENCARGADO AUXTLIAR — “FIRMA OFICTAT, DE PROPIEDAD RRP

FECHA FECHA

EL ENCARGADO O AUXILIAR DE LA PROPIEDAD VERIFICARA ESTE FORMULARIO AL
REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL D LA SUBUNIDAD DE INVENTARIO, PREPARARA UN
NUEVO FORMULARIO CUANDO AL EMELEADO SE LE ASIGNE EQUIPO NUEVO, EN CASO DE
TRANSFERENCIA A OTRA SUBUNIDAC O BAJA DE EQUIPO, ASIGNARA EL NUM. DE CONTROL
DEL MODELO ANTERIOR

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS NO TRAMITARA CASOS DE TRASLADO, RENUNCIA,
JUBILACION O CUALQUIER OTRO MOTIVO DE SEPARACION DE SERVICIO, HASTA TANTO
RECIBA ESTE DOCUMENTO APROBADC POR EL OFICIAL DE PROPIEDAD DEL RECINTO.




Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Oficina de Propiedad

TRANSFERENCIA INTERNA DE EQUIPO MUEBLE
Fecha: 22 de octubre de 2012

50005520

Aumento (Dr.) Estudios Graduados — Educacién
Nombre de Inventario que Aumenta Num. Inventario

Rebaja (Cr.)  Escuela de Ecologia Familiar y Nutricién 50002860

Nombre de inventario que Disminuye Num. Inventario

Costo

Descripcion W
$369.00

Niamero de Propiedad
171850 SILLA ERGONOMICA

—

—]

lNVENTAR[O QUE |

INVENTARIO QUE DISMINUYE
AUMBNTA o y . /
irma Auxiliar de la PmpicM

Firma Auxifiar de la Propiedad
Nam. Seguro Social

=53]

Fecha D2 /0?‘/ /90'/.1_. Fecha

APROBADO POR OFICIAL DE PROPIEDAD




Modelo Num. 367

Solicitud Nam.
Rev.09/98

Original - Propiedad
, Copias - Unidad Solicitante
RECINTO DE RIO PIEDRAS - Seguros y Fianzas

DECANATO DE ADMINISTRACION - Encargado Propiedad
OFICINA DE PROPIEDAD

SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA USO OFICIAL DE PROPIEDAD
UNIVERSITARIA FUERA DEL RECINTO DE RIO PIEDRAS

Parte I (Encargado o Auxiliar de la Propiedad)

A: _Dr. Alex Ruiz Torres, Director Interino W] oct 201
Decano de Facultad o Director de Oficina ! Fecha

Descripcion de la propiedad:

Descripcion NGm. de Propiedad NGm. de Serie
Computadora Portétil DELL 187581

Lugar y direccién donde se usara: _Oficina en la UPRRP, en el hogar y en viajes oficiales de ser necesario.
Periodo de Uso: ~ Desde: _1 de julio 2012 Hasta: _30 de junio 2013  Semestre " Afio Fiscal _12-13
Propésito: _Investigacion

Certifico que me responsabilizo de la custodia de la propiedad arriba descrita y me comprometo a devolverla en iguales
condiciones en que a recibi al terminar la actividad o propdsito para el cual se me autorizd su uso. En caso de pérdida o dafio,
me comprometo a pagar a base del costo de adquisicién o sustituirlo por otro similar en condiciones de funcionamiento iguales o
mejores.

Dr. José Julian Cao

3 .Nom

Catedratico Asociado
| Firma del Solicitante Puesto

Recomendado Fayorabjemente:

A A
:\1 ida M. Rohena Escuela Graduada de Administracion de Empresas
Encargado o Auxiliar de la Propiedad Oficina Administrativa

Parte II (Para uso del Decano de Facultad o Director Oficina) m Aprobado D No Aprobado

Observaciones:

/
Dra. Grisel léléndez/(

Decano de Facultad o Director Oficina Administrativa

w)et
/ 'Fecha

Parte III (Para ser completada por el Encargado o Auxiliar de la Propiedad, al vencimiento de la autorizacién)

Certifico que la propiedad fue /__/ devuelta en iguales condiciones en que fue entregada / __/ se entregd sustituto,
[/ se pagd importe por el total de su valor de reposicion, /_/ se pagd importe por su reparacion.

Encargado o Auxiliar de la Propiedad

lo(modelo367)sp2 (Instrucciones al dorso)
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ULR Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
LABORATORIO ECOFISIOLOGIA

0501158

ULR Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
LAB DE ECOFISIOLOGIA VEGETAL

050115

UER Recinto de Rio Piedras

JULIO GARCIA DIAZ
PROFESOR ECOLOGIA

050113




/()/ L// /2
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO -- RECINTO DE RIO PIEDRAS

INVENTARIO PERPETUO DE LA PROPIEDAD AL 30 DE JUN DE 2012.
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOQS

/

30004620 MATEMATICA CS. NATURALES

CLAVE FECHA
PROP AAAA-MM-DD

000005-8710 1971-11-30
000006-8051 1976-08-30
000005-8730 1980-08-30
1982-06-30
1985-07-30
1985-07-30
1986-04-30
1986-04-30
1986-04-30
1988-07-30
1989-12-30
1990-11-30
000025-0500 1990-11-30
000030-4275 1991-12-30
000005-2306 1993-04-13
000005-7471 1893-06-21
1993-06-21
1993-06-21
1993-08-06
1993-08-06
1693-08-2¢
1894-01-19
000005-8690 1994-01-19
000005-8690 1994-01-19
000005-8690 1994-01-19
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-7930 1984-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000004-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28
000005-8810 1994-01-28
000005-7930 1994-01-28

NUM DE NUM DE
UNIDAD DESCRIPCION ORDEN

“000062299 ESCRITORIO EJECUTIVO METAL 71-6492
~800078696 SOFA DE METAL 76-6396
~000099481 ESC MODULAR DE METAL 80-5790
—600102818 CREDENZA DE METAL 82-5730
680111735 MAQ IBM WHEELWRITER 177227 85-6780
~000111736 MAQ IBM WHEELWRITER 177224 85-6780
—800113617 ARCHIVO METAL LEGAL 5 GAV 56-6601
~680113619 ARCHIVO METAL LEGAL 5 GAV
800113621 GABINETE PARA CORRESPONDENCIA
~000119261 ARCHIVO LEGAL 5 GAV
BIBLIOTECA DE METAL
TELEFONO MERIDIAN M 2009
TELEFONO MERIDIAN M 2009
~600131270 DELUXE GBC IMAGE MAKER 0503451
«~00135975 MAQUINILLA OLIVETTI
600136877 ARCHIVO METAL LEGAL 5 GAV.
~800136878 ARCHIVO METAL LEGAL 5 GAV.
~860136879 ARCHIVO METAL LEGAL 5 GAV.
A 137487 BIBLIOTECA METAL CREMA
—360137488 BIBLIOTECA METAL P/CRISTAL
000138194 PURIFICADOR DE AIRE
~000139369 CREDENZA DE MADERA 18X60X29"
—600139535 MESA DE COMPUTADORA
~0300139536 MESA DE COMPUTADORA
~900139542 MESA DE COMPUTADORA
~$90139858 ESCRITORIO MADERA DOBLE
~600139860 LIBRERO DE MADERA
000139861 LIBRERO DE MADERA
000139862 LIBRERO DE MADERA
~660139863 ESCRITORIO MADERA DOBLE PED.
~800139865 ESCRITORIO MADERA DOBLE PED.
‘000139868\; ESCRITORIQO MADERA DOBLE PED.
—600139870 LIBRERO DE MADERA
~600139871 ESCRITORIO MADERA DOBLE PED.
~690139873 LIBRERO DE MADERA
ESCRITORIO MADERA DOBLE PED.
LIBRERO DE MADERA
ESCRITORIO MADERA DOBLE PED.
LIBRERO DE MADERA
ESCRITORIO MADERA DOBLE PED. CO-NTRAT
LIBRERO DE MADERA CO-NTRAT
~0.00139888 ESCRITORIO MADERA DOBLE PED. CO-NTRAT
V00139890 LIBRERO DE MADERA CO-NTRAT
800139891 ESCRITORIO MAADERA DOBLE PED. CO-NTRAT
000139893 LIBRERO DE MADERA CO-NTRAT
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO -- RECINTO DE RIO PIEDRAS

INVENTARIO PERPETUO DE LA PROPIEDAD AL 30 DE JUN DE 2012.
FONDO DE PROCEDENCIA: TODOS

30004620 MATEMATICA CS. NATURALES

NUM DE NUM DE
UNIDAD DESCRIPCION QRDEN

600189488 COMPUTADORA DEL C/MON.19" 00-13184
000189489 COMPUTADORA DEL C/MON.19* 00-13184
—800189430 COMPUTADORA DEL C/MON.13" 00-13184
«800189491 00-13184
~£00189755 00-13105
900189756 00-13105
980183757 00-13105
~800189758 00-13105
-800189759  RECTANGULAR TABLE HON 00-13105
—600189760  RECTANGULAR TABLE EHON 00-13105
~200189761  RECTANGULAR TABLE HON 00-13105
~£90189762 RECTANGULAR TABLE HON 00-13105
—$00190445 PROYECTOR DIGITAL EPSON 00-17155
—800151085 PROYECTOR DIGITAL INFOCUS 00-18929
~500191186 CISCO CATALYST SWITCH 00-19533
191366 IMPRESORA LASERJET HP 00-20381
~800191686 COMPUTADORA PORTATIL TOSHIBA 00-22414
~800192131 PROYECTOR DIGITAL DELL 00-25286
00192345 SILLA SECRETARIAL ERGONOMICA 00-25583
~500192558  MESA DE COMPUTADORA 00-27525
—500192817 LECTERN (PODIO) 00-25071
000192841  MONITOR DELL LED 24° 00-28444
~T00132857 BULLETIN BOARD 24" X 36+ 00-27030

CLAVE FECHA
PROP AAAA-MM-DD cosTO

000030-0300 2010-07-07 1,122.17
000030-0300 2010-07-07 1,122.17
000030-0300 2010-07-07
000030-0300 2010-07-07
000006-4990 2010-08-16
000006-4390 2010-08-16
000006-4930 2010-08-16
000006-4130 2010-08-16
000006-4990 2010-08-16
000006-4950 2010-08-16
000006-4530 2010-08-16
000006-4930 2010-08-16
000030-4275 2010-12-02
000030-4275 2011-03-23
000030-4275 2011-04-28
000030-1000 2011-05-16
000030-0300 2011-07-19
000030-4275 2011-11-28
000005-8450 2012-01-13
000005-8630 2012-04-10
000025-5100 2012-04-13
000030-4275 2012-04-24
000005-8320 2012-04-25 249.00
=-000192873  DOBLADORA MARTIN YALE 7 00-28643 00002¢-4100 2012-04-30 1,100.00
“TA3759 Tuip wsdra laseret WP 4:”7 o

I 0
AL POR DEPENDENCIA 384 UNIDADES $309,280.23+
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CERTIFICO HABER ENCONTRADO CORRECTO CERTIFICO HABER COTEJADO FISICAMENTE LAS
EL INVENTARIO ARRIBA DESCRITO LUEGO UNIDADES DESCRITAS EN ESTE INFORME, QUE
DE EAgERID COTEJADO CONTRA LOS DOCU- LAS MISMAS CORRESPONDEN A LAS ARRIBA INDI-
MENTOS FISCALES.
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@ Remodelaciones

Cuando se lleven a cabo remodelaciones en sus areas,
es indispensable la notificacion de esta accion a la
Oficina de Planificacion y Desarrollo Fisico. Esto con el
proposito de actualizar la informacion en el sistema y a

su vez, la Oficina de Propiedad pueda imprimir los
marbetes de identificacion del area remodelada.

oEs importante que cada equipo esté ubicado en el
inventario.

oOficina de Planificacion y Desarrollo Fisico, ext. 5757




Mudanzas

Es sumamente importante que si usted va a realizar
una mudanza, debe notificar con anticipacion a la
Oficina de Propiedad para proceder a fiscalizar que el
equipo mueble que sale de su area, llegue a su destino
en optimas condiciones.

De haber equipo que no se llevara a la nueva area, se
debe proceder a realizar las transferencias de equipo a
otras oficinas del Recinto, para que asi salga del
inventario que esta a su cargo.




Decomisaciones

oCuando se esta trabajando el inventario y
usted marca equipo decomisado, es porque
ha sido decomisado posterior a la entrega
del inventario.

oNo puede marcar como decomisados
aquellos equipos que usted vaya a
decomisar en el futuro.




“Clearence”

Cuando el oficial o encargado de la propiedad ha
de cesar en sus funciones el director designara
inmediatamente el funcionario que se hara
cargo de la propiedad mueble universitaria,
tanto en renuncia, traslado y ausencia
prolongada del oficial o encargado de Ia
propiedad. Se llevara a cabo un inventario fisico
de toda la propiedad correspondiente a su
Inventario. Esto debe ser realizado por el
iIncumbente y el nuevo auxiliar designado.




Recuerde...

Luego de entregado el inventario desde julio
17 del ano en curso, hasta el 31 de octubre

ocurren las siguientes transacciones:

oCompras de equipo

oTransferencias

oDonaciones

oModelo 252, Equipo Desaparecido o Hurtado




Proyecto Nuevo

oScanners para la toma de inventarios
anuales.










