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Al ae?ior Juan J. Gonilea Correa, con el fin prin. 
cipal do cloatficer docnantoa pars deterziinar an 
utilid&. nninietrativa 0 hist6rica. ZI perLodo do 
dicho contrato fue de julio 1 do 1970 a junio 30 do 
1971- 

A is segora Iao1ns Pa Vda. do Rodr4ues, pars el 
perfodo compreudido entro el 1 do julio do 1970 a 
30 de jun10 do 1971,  con el prcpdaito de continusr 
l.a labor do coord.inaci6n y asesoraiuiento en is pre-
pe.raciSn do Invoutarios do Documontos en las ofici. 
nsa del. Recinto do Rfo Piedras. 

5. Coubios  

Durente .l aio se reiatraron los aiuientes canibtos do 
personal: 

a. 1* Directors Interina del Archivo Central, aeflora 
karo Rivers do Ruiz, so aco46 a is jubiiaci&i el. 
cifs 7 do  mayo  do 1971. 

o. El dfa 19 do mayo do 1971.  aaumi6 is direcci&i do]. 
Archivo Central, inter1-nmente, el. eeflor Juan J. 
Gonzlez Corree. Eate preataba servicios en e]. Ar-
chivo Central y  so is extendid Contrato do Servioioa 
pars tanar is direcci&i interina del Axchivo Central. 

o, is eora Isolina Pefla reocindid su Contrato do Ser-. 
vie joe con el. Archivo Central el 31 do d.ieietibre do 
1970. 

Pree.wuoato dcl Archivo Central 1970-.7]. -..- $27,332.00 

Sueldos Regu].ares - 	$26,l.l2.00 
Equipo de Oficina - 	270.00 
Serricioe y Z4aterialee --.--.-..-.-. 	650.00 

TOTAL: 	$27,332.00 

A eats UzAidad Ia co r003)ondid liacer oconomas por un total do 
$820.000 

T 0 T A L presupuesto anterior 	--.--.- $25,532.00 
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Programs de Conservaci&i j Disioeicidn d.e Documento 

Acctnpaüazuos tabla dc datos eatadsticos sobre el trabajo 
r'ealizadO en eats fase de nuestrea funciones. 

Debido a iimitacione8 do epacio pars aljnacenar fue me-
neater dejar los docinentos do conaerve.ci6n permanente en las 
oficinas deride se an].ic6 el Pro&aa. Sin alibargo, se tres-
1ad6 is correapondencis de la Oficina del Decano do Mnlnfotra-
ci&i, Oticina do]. Rector, eedientes do is Oflcina do Personal.. 
Desa'twiexito do Bio].oa do is FacultwI d.e Ciencias Naturales, 
correspondencia do Siinario do la National Science Foundation 
r do la Oficina del Docano do Estudios. 

Durante el a10 ye 1lev6 a cabo is c].aaificacidn r archivo do 
las aiguientea oficinas: 

Oficina del Rector 
Oficina de Tr&isito 
Oficina do Presupuesto 
Oficina del Decano d.c Adctiniatrani6n 
Facultad de liurnanidades 
Oficiria Junta d.c Retire 
Oficina do Peroaal 
Clnica do Asiutencia Legal 
Inytituto d.e Cooperativiamo 
Oficina Decsno do Ciencias Naturales 
Oficina Decanato do Estudiantee 
Ofleina do SuctinistroG 
Facuitad. do Pedaoa 
Departaniento do Ing]M Cociercial. 
Centro Universitario- Cesa d.c fluapades 
Centre Audiovisual 
Departamento do Terrenos y E&.ficto 

Solicitudes de Eedientes y otx'oa Docuznento 

Solicitudee OrMnoz'ias 

Durante ci a10 so pxocesaron 	solicitud.es 
ordinarias d.c docunientos. Be couaid.eran ordinaries 
las ooiicitudes d.c eed.ientee inactivos qjie ooran 
bejo aucstra custodia. 

So].icitud.os Extraordinariaa 

Be is di6 curse a ja solicitudas extxcord.ina-
rise por documentoc. Be considei'an extraordinarias 



tma solicitudi donde generalmente el 
uiuj poca i foai6n que conduzca a 
cuinento en cuestidn. Este tipo die 
marorf a, requiere varies dies ( que 
a sananas) die trabajo die bueda. 

solicitante tiene 
loc&.isar el do-

solicitud., en su 
pueden extenderse 

V. STA. DE .ARCHWO Y AsoRAMIa 

Be ofrecid asesoraiieito y ad.iestreniento a varias oficinu, 
Be&.n Be describe a oontinuaci&L: 

Eoue1a die A&iinistraci&i Pb1icp 

Se llevd a CabO reunidn con el sefor Jv.an R. Ferndndez y el 
personal die in Oficina die Consejeria d.c Is Escuela die Adn4nftra-
cidn Ptb1ica. Pue su propdsito coordinar l.a aplicecidn del Pro.. 
graa die Diapoaicidn de DOCUDieI1tOB y Is prep.racidn die u sictana 
die archive ins e±iciente. 

Centre Audiovi5! 

Se ofrecid c.barla al personal. del Centro Audiovisual sobre 
el inanejo die documentos y norinsa e±'icientes die archivo. Be ofre-
old orientacidu a los fines die corregir ins fallaS en an sistema 
die archivo en vipr. 

Oficins die Trnsito 

Zn eeta oficina fue elicado anpliwnerite e]. Pro'ema die 
Conaervacidn y Di&poaicidn die Documentoe. Liberanos ai.red.edor 
do 15 pies citbicoe die docuitoa, pars ion cusleG cc 
lists die d.ieiocicián. 

Be celebrd reunidn con las aecretarias die esta facultM 
con el propdsito d.c orientarlas sobre is forna en gae deben so-
meter los nu.evos I 	tar 	d. Docuinentos. 

Facultad die Cctxiercio 

Se ofrecid orientecidn a los Directovea die Departementos y 
a lea Secretarias die diicha Facultad sabre el. Sistetus die Archivo 
Centralizad.o Gradual qjie se intents implantar en 05$ dapendencia, 
segin I'ue roconendado por a]. Archivo Central luego d.c un estud.io 
sobre La materia. 



Par dltizno, se ofreoid cTierLtacidn sobre mejoree prcticaa 
do erchivo a. lea siuientes oficinaa* 

Instituto do CoopareviviGmO 
Escuela do Arq1tectira 
Diviai&i do Extenni&i 
Oficina 6.e Presupuesto 
Rote].- Centi'o Universitario 

p) 

Se o,eci6 arientaci6n 3oble archivo a is eeora Ana Luisa do 
Jeas, envtls par is Autoridad do Coiunic43cio2e3. So le en-
sofia'ou a Is aefora do J&a, los diatintos M&Odw TaO e1. 
Archivo Central usa pars clasificar y d.i$pOner d.c los documentoe. 

El eefLor Par±'irio Martinez, becado de Penam, y qUea vino a 
is isis poze un perfodo do ad.iestranientos aobxe archivos fue 
eaviado par el DepwtwnentO do Eøtado a]. Azechivo Central dondo 
se is ofrecid is orientacidn deae&a.. 

Sc ofraceri aaeeorauiiento  sobre archivo al persona]. del Colegio 
Regional do Ponce r do l.a Universidad. Catdiice. do Santo Dooingo 
durente 3.oe moses del vereno. 

VII. Rom= AE INViPBI06 DE DOCS 
a el Recinto do Rio Piedrea so estA 3.ieva2do a cabo is revisidn 

do Inventarios do Docuientos con el prupóito do poneze a]. dia Los ti- 
poe do d.ocuzontOB y sus periodbs de coriservscidn. Los inventarios 
uiwlnø al presento datan dosde ci 1959, cuando flercn preparados bs.jo 
l.a dircccián do is Firma Barrington. Un gran wmero do oicinas han 
side creadae deepie dol citado a1o, surgiendo sef is neceidad do in. 
Co P0 laS a dichos Inventarios. 

Cone ideros ue eats terea tan laboriosa neeeaita personal con 
eeriencia an este tipo do trabajo pars qua., an repreaentsci6n del 
Archivo Central, ofrosca esesoremieuto y a is yes loge øU1ril is 
tares eouâida an ua perfodo do ticpo rezonabie. 

El 5 d.c mayo do 3.970, se distribu'6 Is circular uinero 70-32 
dondo se ozeientd a todsa lea OficInGs del Recinto sobre el. alcance 
do is Lay #s, do]. 3 d.c d.icisabre do 1955, is cual hace mazidatorio 01 
mantener al dia los izrventarioa do docuzntOS en code una do las 
oficinas. 

El plan d.c trabajo a seguiz, pars 1z2.entsr d.icho sietana, se 
describe a continaci6n: 

a. Visits inicial pam elicar en det&.le l.a forms an 
que se ha do ilevaze a cabo el. trabajo: Material, a 



incluiree, el zia1ato tie ley que nOB oblica a 
Los laventwios., etc. 

Una vez prepar&o el borr&.or inicial so bace una seunda 
visits y se revisa el tre:oajo ejecatado pm suerir ens' 
xiendas o c1irinar ren1oues repetides. keo do at'obado 
el barr&xz' so suiere pesarlo en foma f1 el on los foz%- 
m171 jos ye so provecil para eec M. 

El inventario f(n-2 deberd  aer  apr6aado por ci Decaxio 0 
ci. Director del DepartsentO. Sc reqiere su fires 
feca tie erobaci6n. 

Lea juieutes pacalbades y Oficinas han uotificsdo ]. Archivo ]a 
desiaci& do is persona encarada do esta reaponsabilidad3 

Eacuela Superior 
scuela Grad.uada do Plaiificaci6U 

Facultad. tie Pedaoa 
Escuela tie M_infstraci6n Pi.tblica 
Centre Audiovi3ual 
Centro do C&zputoe 
Pacultad d.c AdmJjdstracI& Cunorcial 

i base a las desiacione5 liechas, se ha eonzado La iln-

tacidn del plan d.ccz'ito antcrioreente. 

s. 

Curilinios con is norea estab].ecida do investiger todas las relui-
siciories ajic se eaneten en el Recinto do Rfo Piedras psia la cczi'ra tie 
euipo para propdsitos tie archive. 

Aa total so investiarOn §2 requisiciOnes pOZ' e%uio Griginadan en 
diferentea oficinas. 

1. Pro. do Conserrscidn y Disposici&i do Doe 

&tre los problaas que aiguen entorpeciendo l.a buena marcha del 
Prograia nos p.reocupa is lentitud co ue Be vierien tranitando, desde 
enero do 1969, las Liotea do Diposiciân do Doctuientoa. 

Autoridad p' is Dispoøicidn tie DocuuientoO 

a. La Univemidad do Puerto Rico, cCmO agencia ant6nccna9  y en 
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vfrtid dol Ragiamonto 23 dol Depsrtaiento do Iacieida, 
pusd.e ij' sua perfodos do conerrsci&i p= todos sue 
docuntoe. Itec=wAwws que esta entoca so extienda 
a i.e Ljpoici& do los docuntos, WwaLmUarAo do l.a 
interv=idu d.el Ncciado do ?resupuasto dcl. Estado Li. 
bre Asociado y dcl Arc1ivo General d.c Puerto Rico. 4e-
diante l.a aliminwi6a dci trk2ite d.c sanater lea Liatsa 
d.c Disposici&2 do Docuto5 pare l.a autorizaci&i final 
a estaG doe agencies 3ub===t&IAmj se acclerwta ci 
dosalojo do docrrentos do los arcl2ivos y do eaacio do 
oficina. 

n l.a actualidgA se retienon ice documentos en leE 
ouicinas por varios noses  lueEp d.c alicarso ci Prograna 
do Diposici&i en Ia eapera d.c l.a atorizsi6n para su 
deatrucci6n. Esta  aittiacidn 12ac0 quo isa oficinas no 
iedsi resolver en probls d.c ewpacio y equipo pare 
ciivar, adPr5 d.c aoctar su sapeoto con paq,uetce cola-
cados an el. piso. Pcsr cata raz6n nuclias d.c las oficinas 
pierden inters y ceo Be refleja on e1 control dcficiente 
do equo pars archivar 1 en 1* £OrZUs inedecuada d.c con- 
server los doc=cntosw  

b. Archivo Intitucion&..- Hace SIZ& tio, en reunidn 
con el. ee' AUX rA. Ciutr5n, Director d.c Bei'vioioa 
Cxipleraeatax'ioa, rweeeataci&i do]. Negociado d.c Pi'eou. 
puesto y el Arch.tvo OeAer&. d.c Puerto Rico, se diaoutid 
l.a conveniencia d.c establecer un Archivo IntitucionaI. 
& prop6sito nincipal es conserver en tans sola unidad 
los doctmientos d.c i.e Univeraided do Puerto Rico. Tel camo 
indica is Ley Ntni. 5 del 6 do dieienbre d.c 1955, en su 
Artfculo lls, todo docunEntO do mdo do 50 sfioe psoaM a ear 
p'opedad dcl Archivo General do Puerto Rico. Recta i.e 
fecha el Archivo General no ha r elemado diohos doounitos 
por cerecer do eapacio pare coneervatics. 

P9ra3oL'ar Ice cexxbioe ineuoionadoe en los prrafos 
ja y b eera necewto emender l.a Ley N&n. 5 do 1955, 
Lay do Con.ervación y Disposicidn do cunentoe. (Sc in-
cluye copia do Ia ujarna) 

2. EMIO 

El. probleiiza d.c eepaeio no perrniti6 etnpliar el Pro'an* do Con-
eerveei6n r Dipooici4n do Docuinentos, obiignd.cfloe a apl.azar lea 
solicitudes par ecte servin±o. 

A 1xvincipios dcl aio qae scabs do pasar caneneaG is mm]DA-
za 

 
do cajas do doowneutos al nuevo &maon asignado en el Edtfi. 

cia Bsl&,rioty. 

- 



- 

Debido al fuego que detur6 is Antigas Cafeteria Ifta new  
oeaario suomder el traa].&o d.c docwnentoa al aitio riencionado 
pera ofrecer acocodo pi'ovieional a is Oficina del Coxreo Inte- 
riare 

 
&i enero d.c 1970  so 10 8ein6 tma nuev'a oficina a]. Correo 

Xntericr, pero twipoco pudlnos continuar los tras]ados d.c docu. 
zntae ys quo cl opacio quo so nos haba asignado fue cedido 
pars uzo d.c !ectoa. En ru lugar habil1taru parte dcl sâtano 
an a]. Edifiaio Be1dorioty. 

a eapacio que rue astado a]. Ax'c1ivo Contra]. en La Terre 
no ha po&tdo utilizarac dobido a l.a dificulted en ci traslado do 
].oe documentos r a 10 inadecuado 6*l nia pars is conscxrvci6n 
do docinner.toO debido a -j iltraciones an ci techo. 

an narmo do 3371 noe fue ced.tda uns caas ubicada al lade do 
is Oficina d.c Cont&iUdad. Central, en is Cello Yrgari6a, pam 
ser utilizada per nuestro archivo c2O &c4n, pars rosoi'ver en 
parte los ra1tip1os prdblanm do eepacio conqtxe nos eatenos con-
ixitando. 1ste espacio ha venido a auotituiz el a]zac&n ubicado 
an  e1 a5tano do]. Edificio B&.&riotr, el eusl fue ced.tdo a l.a 
Ofiebs do Irjfortmciân r Pronsa. Lo alinacen,M en ci Sâtano Ba].. 
dariotr se t'esiadax4 al nuevo ainacsn do l.a Calie Nargtu'ida 'a'e 
aervndase as nucatro o.14a do oapacio. 

ite otas, se relacionan a oontinaai&i las oicinas que 
neoeaita2 u nteneutc se lea t3'aaladen docuiientoe a]. Aohivo 
Ceut?&.: 

Oficina de Pso& 
Dea'bneto d.c Scivicios ?46dicos 
Oficia do In.fanci611 y Prensa 

3 . 

Eu infoies anterioros se plante6 is coiveniencia do que 
todo el personal dcl Archly Central paso a puestos ei.nto3 en 
voz do los pueatos clasificados que ocupen an Is actualidad. $0 
bza Ia petici& en que los reiatros y lao noxuz do celección 
no so ajuetan a nuestras necesidades a]. reclutar personal id6neo 
pars realizer el tipo do torea quo exie un archivo. 

11.. Fe iliad B Fsicas 

a. A].uin)xrado 

Eu los entresuelos is lus es insuficiente pars 
archivav y 3.oca].izar Los docunentos. Be oi'O la 
instalaci&i do liparsa flerescentes en alganos do ice 
pesiU.e. 
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- 'o. Vati1acn 

is  ventiiaci62 en ci local dondo &e ubia actual-' 
inente ci Archive es i&2cuaa, especi&.nicto en los 
entresuelos. Debenoe tcar en consjderacidn que el 
local tztiliza& paz-a el archiVQ 	etc 

coisiete do paeil.los do 
3 312 pies en su parte AS ancha. Es por ceo que so 
1ece jmosib1e para un Ele*dO trabs.jax OOfltifla&ThfltC 
en esee &reaa. Por estas razoea, es neceeerio lacer 
la labor do archivar y 1oc3.i' doeimentos a base do 
ftecuentee interrupciofleo para eritor 00focaci6n. 

Airs Acondicionce.o 

La instel.aci& do scc 4iciadcwee d.c sire roso].. 
verfi este probieia y ademde crearLa La tcreratura 
ad.ocu&a paz-a conserrar en buen estaclo La LW= cantidad 
do docento3 do valor bistdrico, bajo nuestra custodia, 
ius con ci tinpo so resecan y se tornan gjobradizoa. 
El manejo do ice migmos se hace inoaible sin quo ae '1?.. 

tilen. 

Riesn 

Entz-e ice puntos 03t05 eaQ)ueetoe as restro deaeo 
enatiZaT l.a neceeidad ciuc tiene el Archivo Central q.ie 
cc Ic asie resø SOgL2T'as y adecuadas. Pde z'eeuudxee 
ciue an l.a actua].idad sólo cont5 con las tress en el. 
dfficio Antigua Biblioteca y ciertente no 0:1'ecen Las 
.cilido.das paz-a connerVar en buen estado docunnto$ d.c 

carócter hiztdrico quc datan desde 1917- Tapoco cu.enta 
con las inedidas d.c ceuridad necesez'is ci so eceptun 
los extinuidorea c'ue ci Deartanento do Seguridad del 
Departaaento d.c Terrenos y SdilUios zt'ovce. 

L 14A2 	AIV3 

En base a lea c eriencias habides a d.isrio en is cxperaci6n do]. 
Arch.tvo Central, nos pitiaos IMI=tar las iiientea nox'aa pars 
el mejornientO y rmaror ooitrol r eiciencia do]. Archivo: 

1. Toda persona ciue d.esee user ci material contenido en ci Ar-' 
chivo Central deberd tener is autorizaci&i par escrito del. Decano do 

2. Ninpna persona ajena al personal del Archivo Central podr 
intervenir en is Wsueda d.c documentos requeridos, esto serf reapousabi-
lidM dnica e iiideleab1e dcl personal interno del Archivo. 
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3. Cualuier pereona q.ue aolieite fotocopiar do.umentos conteai-
doe en el Archivo Central, deberd tenor un permiao escrito del Decaao d.e 
Adxuinistraci6n autorizndele a este propdsito. 

Ii. En el caso de estud.iantee que deseen user documentoa 0 in-
formes habidee en e]. Archivo Central, se identificar&i mediarite periniso 
eacrito pare tel prop6aito de la Oficina del Deceno de su Pactitad. 

. No se prestarn docunientos, bajo ninguna cireunstancia, 
a estud.iantea pora sacar fuera del Aa'chivo. Be autorizard el examen 
de docutnentoo oegin se indica en el inciso anterior, ixIicamente dentro 
del &nbito del Archivo. 

El Archivo Central suzninistrerá información a oficinas por 
reiuisición al efecto, sin niediar autorizacidn del Decano d.e Adniiniotraci6n, 
sietapre y cuando cliche inforznaci&i sea referentes a eUas mismas. 

En el easo de que una oficina solicite informaci&i sobre otra 
oficina, la reqaieici6n por cliche infonnaci&i deberi tener el visto bueno 
del director de la oficina concernida. 

c. Miembros del personal docente o adxninistrativo podrn 
eyn(nor su eed.ieate personal niediante autorización el efecto do la 
Oficina do Personal. 

JJGC/ gob 



PROBM(A DE c0rVAcIoI Y DISPOSICION DE D0CU1NT0S 

rfodo: Julio 1970 a Junio 1971 

Labor ' A5oø 	'LiBta' Conaerver' Destruldos 'Cttu. 'Lineales ' 	en Oficinas ' Realizada 'Comprexii.. 'Disp. ' Pies Ciu.' 
' 

	
en 

Pies CiTh. 'Inter.. 'Interve- ' Gavetaa 
- '&t&o 	'N'. I , 93e4d'nidos ' 

Oficina del Rector ' 	71)170 ' 1967..63 ' ' 	15 ' - ' 15 3 Oficina do Prnsito - Dec. A&a. ' 	7/4"70 ' 196369 '70..1.14 35 35 3 Oficina do ?.resupuesto ' 	7/10/70 ' 1965-67 '70-15 ' ' S ' 5 ' 	- ' 	3 Oficina Decono do Adniiaiatracj6n ' 	7/2/70 ' 1963-69 ' 	- 10.5 10,5 I 
I 	5 Oficina del Rector 1 	'f/2o/70 ' 1963-69 1 	- 35.5 I • 15.5 3 

FSCU1tEd tie Rumanidado ' 	7/23/70 ' 1965-69 ' ' 	5 ' ' 5 ' ' 	2 
Oficina Junta do Retiro ' 	7/23/70 'Verbs ' ' 	11. ' '  2 Oficina tie Persona]. ' 	7/33/70 ' Varios 	' 	- ' 	2 ' ' 2 
C]lnica Aistencia Ip9j]. ' 	3/1(3/70 ' Varios 	' 	- ' 	14.5 1 - ' 111.5 '- ' 	7 Oficina tie Psona]. or ' 	3/2/70 ' 1953..59 1 70-3.6 ' ' 3.11 :iii. ' 	- ' 	7 Intituto dc Cooperativisino ' 	9/]J70 ' 951.-53 ' ' 	7 ' ' 7 ' ' 	Ii. 
Facu].te4 Ciencias Naturalea..Oj'.Dec. ' 	9/3/70 'Varios ' ' 	12 ' ' 12 ' ' 	6 
Decanato tie Eetudiantes ' 9/470 1968.69 '70-17 ' 	- ' - ' - ' 	30 1 	- 
Facultad Ciencies Natureles ' 	9/9170 ' 1965-63 070-13 ' 	- ' 12 t 12 ' 	- ' 	6 
FaCU1tad Ciencias Naturales ' 	9/10170 ' ].91k3-60 1 70-19 ' 	- ' 1 ' 1 ' 	- I Facultati Ciencias Naturales ' 	9/10/70 ' 1960-65 '70.20  9 	- $ 10 1.0 ' ' 	S Decanato tie Mministraci6n ' 	9/23/70 ' 1956-70 ' 	- ' 	1.5 ' - ' 1.5 ' 	- 1 
0ficin 	tie Sniintcitoø ' 10/19/70 ' Varios 	'70 .21  ' ' 6 ' 6 ' 	- ' 	3 Faeu1ttI do 11/3.6)70 1956.66 '70-n - 32 ' 12 ' 	- ' 	6 
Centro Universjtarjo..Ca fiudepedes 
Centro Audiovisual. 

' 2/9[71 
1  2/25/71 

' 
• 

1960..66 1 712 • ' ' ' 	k 
'71-3 1953.67 ' - ' 2(3 2 - ' 111 

Fee. Cieneja Naturales Departa- ' ' ' 
xaento tie MatEmtjcas $ 	3/19/71 ' 19114-67 '73..4 - 2 2 ' 	- 1 

Deanato do Administraci6n ' 	5719/71 ' 1969-70 ' ' 	15 ' - ' 15 ' 3 
TerrenosyEdiflciae '5123/71 '1961-65'..' 7 ' - S  7 $ 	3 Facultad Ciencias Nat.4DeptoJ3iolou. ' 

ga 5/25/71 '1933-63' ' 	- ' 22 $221. ' 	11 

TOTALES: 119 135 254 30 323.5 



UNIVESIDAD DE PUEI.TO  UCO 
Decanato de Administraci6n 

eciito de io ?iedras 

12 de mayo de 1971 

Archivo Central 
Recmto de Rfo Piedras 

EstimadOS señores: 

Le incluyo copia de Ia Circular Nüm. 71-52, fechada el 4 de mayo de 
1971, de la Oficina thi .ector en la cual se soilcita de los Decanos, Directo-
res de Escuelas y Unidades Airnini 	que preparen el informe anual de 

las actividades realizadas durarite el a.10 1973-71y lo sometan lectorra no 
más tarde del 31 de mayo de 1971. Dicha circular incluye un bosquejo que 
servirá de gufa para Ia preparación del informe de referenda. 

Le agrad&;ceré prepare a la brevedad posible dicho informe en lo re-
lativo a La unidad que usted dirige y lo envie a esta oficina en donde habremos 
de resumir en un solo informe las actividades de este Decanato para luego 
enviarlo a la Oficina del ector a la fecha que iiidica Ia Circular Nüm. 71 •52. 

Cordialmente, 

Alberto Arrillaga 
Decano de Administración 

cmsm 

Anexo 
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IJNIVERSIDAD DE PUERTO MCO 
Recinto de R Piedras 

Oficina del Rector 
Circuli, N6rn. 71-52 

4 de mayo de 1971 

A LOS DECANOS, DIRECTORES DE ESCUELAS Y UNIDADES ADMI-
Ni STRATIVAS 

Estimados compañeros: 

En enero pasado se solicit6 de ustedes Ia preparaci6n de un informe 

anual para el aflo acad&nlco 1969-70. Les agradecerg que preparen el 

Informe correspondiente al año 1970-71 de las actividades realizadas 

por la'unidad que ustedes dirigen y que los mismos estn en Rector(a no 

más tarde del dl"a 31 del mes en curso. Srrvanse utilizar las mismas direc" 

tias que se tomaron en enero pasado para Ia prepa'ac16n del lnfonne cones' 

pondiente al año anterior. 

Cordialmente, 

kc 
Rafael de Jests oro 

Ayudante Ejecutivo del Rector 

Anejo 
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Bosguejo 	el Informe de I ctividacles de las Oficinas 1.dministrativas de 
Servicio de Ia UniversidaWio Comprendidasjo i'Jin9una deiãs Pacuitades. 
Perlodo coniprendido entre eTI de &I 110 Ua-197 1 	Junio de 1971. 

I Funciones principales o serviclos que provee Ia Olicina 

1. Especifique aquellas funciones o servicios que surgieron o se 
prestaron este alio por primera vez. 

II. Tabla de Organizaci6n 

IL. Explique los cambios surgidos durante ci año. 

Hi. Recursos con que cont6 para su funcionarnlento 

Presupuesto 
Personal 

IV, Recuento de las actividades lievadas a cabo durante el año par cada una 
de las subdivisiones de Ia Gicina 

1. Recalque las que considera más importantes. 

V. Datos estadfsticos sobresalientes sobre el volumen de trabajo efectuado 
o de servicios prestados 

1, Tablas comparativas para los años 1V69-7 0  y 1970'71 

Ejemplos: 

'1t1mero de personas a las que se prest6 el servicio. 
Clases o tipos de servicios que ofrece Ia Oficina. 

c, Nmero de solicitudes recibidas y tramit.adas. 
Imcro de trmites efectuados. 
lnforme financiero de las dependencias que funcionan como 
empresaS comerciales. 4 

VI. Evaivaci6n del programa de Ia oficina en cuanto a Iogros y deficienclas 
(durante ci año) y posibllldades o necesidad de expansl6n y mejora en ei 
pr6ximo año. 

VII. Problemas con que se enfrenta y soluciones que sugieren. 

.,' 
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AL ARO PISCAL 1970.71 

/ I. NALflALA! FUMCIOHM DEL AR1LIYO C1'AL 

Tradicionqimente Be define el archivo como el 1ur en que se 
custodian documentoa pbUcoa y/o  particuleree. Sin enbaro, las 
técnicae niodernas do &m 1 nietraci6n pThlica ponen el 4nfasie en la 
clasificaci& y ordenaci&i do los documettoa qe obran bajo su cus-
todis. Dentro de esta ordenaci&i &rninistrativa, a]. Archivo Central 
del Recinto Universitario do Ro Piedrea corresponde l.a responsabili. 
dad do l.a cutodia y conservci6n ordeuada do los docwnentoa de valor 
perinanente do d.icho Recinto. 

II. PSONAL 

Dentro do]. &nbito preeupuestario del Recinto, el Archivo Central 
cuenta con el siguiente persons].: 

I.. Clasificado 

I Oficinieta IV 
I Oficiniata III 
I Ofioin.teta II 
I Oficinista Dactil6rafa II 
I Trabajsdor II 

2. Exento 

I Supervisor do Archivo 
I Archivero II 

TOTAL: 7 

- 3. Personal por bores 

I Estudiante bajo el, Progreaza do Fistudio y Trabajo 

Ii.. Por Contrato do Servicios 

Durente el aIo, por Imperatives del eervicio, previa 
evai.uaci&i do]. rniamo, as extendieron Los aiguientes Contratos do 
Servicios: 

a. A l.a eefiora kçero Rivera do Ruiz, cuyo prop6eito 
fLora el do asumir ia direccidn del Archivo. 


