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las oficinas dcl Rector, Decano tie Aduiinistraci6n, Oficina do Personal s  
Of icina tie Contabilidad, Servicios Medicos y Decanato tie Estudios. 

Centro de Itttdjantes- Of icina dcl Director 
Escuela tie Administraci6n Pb1.ica 
fleistrador..Secci6n ilorartos y Estadisticas 
Facultad tie Coicrcio-Servtcios Administrativos 
Instituto tie Cooperativisrio 
Of icina tie Personal 
Oficina tie Terrenos y Edificios 
Oficina del Tesorero 
Ceritro tie Investiaciones Sociales 
flecanato tie Estudjantes-Centro tie Ortentaci6n 
Oficiria de Finanza 
Ccuela tie Trabalo Social 
Of iciria tie Adratsiones 
Of icirta del flector 
Centro Audiovisual 
Cacuela Eleraental- Of icina del Director 
Of icina tie Contabilidad 
Of icina tie Bcas- t)ecanato do Estudiantes 
Facultad do Cionctas Soc±ales- Departanento do 
!conOma y Of icina del Decano. (Ve.se Anexo I) 

3. Solicitudesde Expodientes y otros Docutaentoa 

a Solicitucles ordinarias 

')urante 1 ao 197-7 se procesaron 751 solicitudes ordinarias do 
documentos. Sc consideran ordinarias las solicitudea tie expodientes 
inactivos que obran bajo ruestra custodia. 

b. Soljcttucles oxtraordjnarias 

Sc duo curso a 120 solicitucles extreordinarias de docurnentos. 
Sc consideran extraordinarias las solicitudes donde generalmente 
el solicitante tiene muy poca informaci6n quc conduzca a beau- 
zar ci docuiionto on cuesti6n. Este tipo do solicitudl, en su tnayorfa, 
requieren vartos tifas tie trabajo do bGsqueda. 

V. 
 

Sc ofrecj6 csesoranieno a varias of ictnas setin so describe a continuaci6n: 

CORPORACION DE REtOVACIO! UIUWTh- Visit6 miestra Of icina el Sr. Jose JDaz 
Rivas, Oficial tie Personal ie la CRUV, con el prop6sito tie ver el funciona-
ntiento do nuestro Archivo. Se le ens&16 ol prograrna bsico y las nomas quo 
rigen las distintas foras tie archivar quo mantenemos an la Of icina. 
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OFICtNA DE TRMTSTTO IOIlANCIA- i seller Bonito P.csto, )irector interino 
de Ia Of icina nc Trnsito, solicit6 no revisara ci sintea •e erchivo do su 
Oficina. Despu6s do ver cules eran las fallas que hab( an en el sistema an- 

\ 	tenor, so orient6 al personal con las nuevas normts de c6mo orcliivar los 
perriisos do entacionaidento y se orden6 in compra do cinco (5) archives ta-
ma10 carte pare guardar los misnos ya quc carecan do dstos. 

FACULTAD D )EPEGIO- La Of iclna del Director de Ia scuela de Derecho 21di6 
orientaci6n ci Archivo pars hacer tin Archive Central do todas las Uni'lades 
do is Facultad dent- re de one Oficin. So orient6 al respecto y aprobamos 
esta innovaci6n quo traerl buenos resultados pars ci funcionarniento de Ia 
Facultad ye que evitar& el problcina re duplicidad do doctentos en is misma. 

OFICfl'IA DE BECA-DCC/NATQ DE ESTUDIANTES - A petici6n del Sr. Pie Maldonado, 
Director do is Of icina do Becas, non reunimos con ci prop6ito de discutir 
cuLl sera ci intodo mejor pars eliminar los expedientes de estucliantes do 
becas post-gradas do 1940 a 1965. En colaboraci6n conjunta do las dos of i-
cinas so ernpez6 a poner en tarjetas do 3" x 5" is inforaci6n m.s importante 
do estos expedientes pars guardania luego en ci Archivo Central perinanente-
mOnte. Do esta infornaci6n so expe4irn las certificaciones do estudios quo 
solicitan a is Of icina do Becas o al Archivo Central. Prôxiniatnente so seguir 
este trabelo a nivel do bechillerato hasta ci ao 1966. 

OFZCINA DE Ar)HrsIONESDEqANATO DE ES UDLTES- La sdllonita Eva Santiago, 
Directors do Ia Oficina do Aisiones, picli6 al Arclaivo central se revisara 
el sistema dc archivo do dicha oficina. Despu4s do revisar ci tnistao proce-
dirios hacer tin sistena do archivo quo mejorarL granclemente ci funcionaxnicnto 
interno de dicha of icina. 

TcCINTO DE MAYAGUEZ- La sertora Cleric Viscasillas, Secretania do In Junta 
Administrative dcl iocinto de Mayaguez, visit6 nuestra Oficina con ci prop6-
alto de quo se le orientara sobre ci funcionamiento dcl Archivo Central, ya 
quo ella ha sido encarada por el Dr. Fred Soltero Hanington, Rector dcl Re-
cinto do Nayaguoz, pars iniciar on dicho flecinto un Archivo Hi8t6nlCO Insti-
tucionci. So dincuti6 con Ia sellora Viscasillas las distintas fases do tra-
balo dci Archive y so acord6 ci trasl'do do ion doctantos quo pertcnecen ci 
Recinto do Hayac,uez, solicitados por ci Dr. Jose Enrlque ArrarLs, ox-Rector 
dcl Recinto do Maacuez desde 1967, ion cuales e5tn preparados pare su tras-
lade. 

VI. REVISIOH DE I1VET1ARtO DE DOCUMENTOS 

El sdllor dgar Baizac, Director do is Adtainistraci6n do Servicios Generales, 
a solicitado Ia revlsi6n do ion inventnrioa do los documentos con ci prop6-
alto do poner al dfa ion mismos y fijar los perodos de conservaci6n. Los 
inventerios usados ci presente datn desde 1959, cuanlo fueron preparados 
bajo is dirccci6n do in Firaa Banlngton. El Recnto do flfo Piedras a crecido 
on tamallo '' han surgirlo nuevas oficinas, departnentos, escuelas graduadas, 
etc., quo carocen de ote inventarlo. Por tai niotivo estans trabajando en 
el mismo, trabajo que conileva el siguiente plan: 
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fisitci iiic -Lil zi 1a 	aculados, Of icinas Mniinistrativas, etc., I)ar 
cxpliar La forra en quo so ha cia ilevar a cabo el trabalo. 

l Invontarlo 'inal so 	en oriinal y 409  copies. Se enviari a In 
oficina correspondiente pare Ia firna do su flirector. Lue - o so rcnii-
tire ol original y dos co::ias a In Adriinistracin de Servicios Generaics 
para su aprobcc16n final. 	I Archivo Central y in oicina corraspon- 
diente rctondrá una copia on su archivo. 

Ya so tormine.ron losde la Of icina del floctor, ci. do La Of icina do Con-
tabilidad Oficina d Pinanas 7 ci da Ia Of icina cia Personal. Nos 
torn6 seis, tres y dos raeses, rospoctivarnenta, ci prepararlos. So anvic-
ton a In Of icina do Adrninistraci6n do Servicion Cencrales para su apro-
baci6n final. 

\'Il 	CorrRoL :; L.\ ;Li 	nUIPO 	.vciw.r 

CO! ,  lal norrtL ( : J,i(C 	)Or La icy do investigvr to1s las 
requisiciones qua so soincten on ci Rocinto do Rio Piadras pam La con-
pra do cquipo !e archivar. Sc invcsti"eron 53 roquisiciones por equipo 
do archiv'r oririnadas on difercntes oficinas. 

VIII. PROBL!S COi rU SS }:NrrENTA 7M ARCHIVO CENTRAL 

1. Rro;yaa 1e ourvnci6 	)L&josi 

Entre Los ..rohlonas quo s1;ucn entorpecieno in buena marcia dcl Pro-
grama, ties proocupa in lentitud con quo so vionen traititando, desde 
enero r1a 1969, Las Ltsas do is.oic6n do Documntos. 

Auto ridad pare I r Ri spo sic i6n dCROC12itLCflOS 

a. Lc Univorsi ad do "u'ri:o Rico, corio nenci3 nu6no - i;., 	en virtu' 
dci RegIrento 23 dcl Departarnento do Hacienda, puode fiar su pe-
rfocio do conservaciân para todos sus documantos. Reconendamos quo 
esta autonomia so extienda a La isposicj, •'a Los docurnontos, pros-
cindiondo do la intrvenci6n do Ia Mrdnl ntmaci6n do Sertricio ce-
nerales dcl E.L.A. y dci \rchivo General cie Puerto Rico. Flediante 
in eltminaci6n do tr&mite, do somoter. las List:c do Disposici6n de 
Docuraetv.os para in autorizaci6n final a ostas dos agencies RubeLa-
nmenrales, se aceiemnma ci dcsalojo do docttientos de los archivos y 
c!c espncio do of icina. 

ii la ectuali - ad so retienen Los iocmicntos an las oficinas por ye-
rios tsea, luego do apticarse ci programa do disposicin, on La 
espera do la :iurorizaciôi tro su daatrucci6n. :ta situnci6n hace 
quo las o€icinas no puedan reaolvcr c1 problomt do ospaclo y equipo 
para archivar, CdoTas do a2catam su aspecto con pequctes colocados 
on ci. piso. Por esta rz6n inuchas do ins oficinas piorden ci in-
tcrs y oso so ref lea an ol control deficionte do oquipo pare am-
chivr y en is fonta mad cuada do conservar los documontos. 
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B. AtchiVO Hjst6rico Institucional. Actualmente ci Archivo Central 
tiena "02 propsitos: Somos un archivo central inactivo, pero 
per un tecnicisrio de Icy adscrito a l.a Aciministraciân do Servi-
cios leneralca 1)ara poder cwnplir con la sna icy. (Lay ;5 do 
1955, do Conservaci6n y Diposici6n do Doct*entos Pblico). 
Henios crodo necosarlo it acumulando docuraentos pare preservar 
l.a historia do la Universidad do Puerto Rico. El flecinto do flo 
t'l.edras dio el prirer paao en este aspecto en el. ao 1959. El 
senor Carlos J. Norales, Pirector dcl Prorazna do Conservci5n y 
Disposici6n do Doctunentog do Ia Aduijnjtracj6n do Scricios Go-
noralos, considera incorrecto 69to, y dice quo haco algunos eRos 
so haba discutido con las Autorictades Univarsitarlas sobre un 
posibie trasiado de estos documentos a una sale quo than a habi- 
litar dentro dcl Archivo General do Puerto Rico pare uso de rafe-
rencin do Ia Univ'rsidad cit Puerto Rico. No favorecerios este 
tris1ado per las razones quo seflalamoa a continuaci6n: 

La Lay 5 do Consorvac16n y Disposici6n do 1ocneentos Pdblicos, 
establoco quo todo documento do ms do 50 aios pasarA bajo l.a 
custodia dcl Arthivo General ne Puerro Rico. Esto no so llev8 
a cabo per in colaboraci6n tan decidida y desinteresade dcl Sr. 
Luis H. Rodruz Moral's, Archivoro General do Puerto Rico, 
quo tine vez propuso so retuvicran lo isnos y so consinicrara 
l.a reorganizaci6n del Archive Central do Ia Universidad do 
Puerto Rico cotto tin Archivo Hist6rico tntitucional. Sc hove-
ron a cabo convereaciones con ci entonces Decano do Adninitrn-
c16n, an donde el proplo Archivero General do Puerto Rico to-
present6 so agenda. Naturalinente, sefiai6 qua do set aprobado 
ar ins Autoridacles Univeraitarias, habra quo enmendar Ia Lay 
do Conservac16n y Dipøsici6n do Documentos Pdblicos. Estas 
convcrsaciones se Ilovaron a cabo antos dcl 1966, cuando ocu-
rri6 in Reforma Universit.aria. 

El Archivo Central dcl Recinto so verfa 7riv'do do ofrecer a 
neestros, estudiontes, facultades, escuolas graduadas otros 
Recintos y a In Adrninietraci6n Central toda la inforrnaci6n quo 
continurnnente estA of recienrlo, tenindo a Ia mano sue documen-
tos. 

La niisponibilidad y conservaci6n de sus docunientos estara con-
troinda pot Ia Dropia Universidad an base a tins reglnmcntaci6n 
qua se originarf a r!e in rc'Ientaci6n quo hay da mantOneinos, 
craitida pot In .d.ndnistraci6n do Servicios Genercies para ci 
Progretue do conservac16n y Disposici&i cia T)ocunntos. 

Si ci Recinto Universitario do 110 Piociras conserva su autono- 
a iriterna en su aclzninistraci6n desde ci aRc 1966, cretnos es 

factible tauibin quo nuestro Archivo mantenga tine autoncrna an 
Ia forran do preserver permanontemente nuestros documentos o do 
fIjar sue perodos do consoi-vac16n y disposici6n on consonancia 
con sue ncceøidorlee adiist1av e 3hi trtcaa 
cono instituci&n dedicaoa a 	o e uerto 
por sue interoses pare quo en estos nmentOD y infls adelante on 
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el futuro i:aa constancia rio su 'storia. 

Por las raones oxpuestas, creemos necesario definir 01 status 
do nueStro Arcivo y sonctor una revisi6n de nuestros proble-
mas al Negociado dcl Presupuosto y al Jrchivo General do Puerto 
Rico !ara enrtendar Is toy 'Ic Archivos y cleclarar el Archivo Cen-
tral de nijestro Pecinto com tin Archivo Hist6rico ciue  velarA por 
preservar Is historia do la Universidad do Puerto Rico. 

Recopilaciones qua ruantenemos permanenteutente: 

Oficina dcl Rector 1913-7 
Pecano do Adtinistraci6n 19377 
Informes Anuales 1903-7 2 
Circulares: 	ector1a, flec. do Administraci6n, Of icina 1922-72 

'Ic Personal 
!studios 1929-69 
Discursos do los Rectores 1924-72 
Pro-ramas do Oraduaciones 1904-72 
R.O.T.C. 191869 
Huelas Estudiantiles 1922-69 
Presupuestos 1939-72 
Roster do BmDlevios 1942-69 
Junta do Sndico 1919.'.40 
Junta Universtaria 1959..64 
Servicios Mdicos. Etpedientes 'Ic estudiantes 1944-68 
•11'Id10 State Association 1911-66 
Reforma Universitaria 1935-63 
Aniversarios U.P.R. 1924-66 
Cincuentenarios 1963 
Nusco 1933..62 
Coro Universilad do Puerto Rico 1941-66 
Uoenajes y Grados flonodficoa 1922-70 
Reevaluaciones do las Facultarics 
Senado AcadMco (Certificaciones y 	.ctas) 1942-72 
Of icina do Personal- Expedientes do personal inactivo 
Oficina do Retiro- Expodientes do prstamos do person:d 
Escuela do Trabai o Social- Exredientes de estudiantes -ruaos 

2. Epacio 

En rnarzo do 1971 nos fue cedida tins casa an La Calle Nararida Nm. 9, 
L 	pars ser utilizada cotio a1macn. 	Este espacio viene a sustituir el al- 
'\ 	macen ubicado an ci s6tano del Eriificio Baldorioty, ci cual fue cedido 

a la Of icina de Infortnaci6n y Prongs. 

to alniacenado en el s6tano dcl Edificio Baldorioty so tra1ad6 ya a la 
Calle i'fargarida Nim. 9. 	Este traslario so efectu6 en varias etapas des- 
puss quo la Oficina do Sistetuss y Procedirnientos efectu6 un cstudio pars 
habilitar cl cspacio y usarlo a gu niyor capacidad. 	Hemos hecho adens 
traslados do docuntentos do las siuientes oficinas: 	Oficina del Tesorero, 
do Contabilidad y do Personal. 



Se habilit6 este espacio :ae'ianre la compra do 50 anaqueles de metal 
do 12 oies de alto. Cstog so corraron con una transferencia do fon-
dos de la partida do sucicios a la prrtir?a de oquipo do la Of icina. 
Con esta canti:lad do anaqueles no so lien6 ci espacio disponible on 
Hariarida y deseamos so haga una nueva cosqra adicional do 25 anaque-
lea fle metal para asf proseguir con ci alinacenamionto do los documen-
tos de las Oficinas de ConrablliTlad y ci Teorero, quo estn sin cia-
sificar ni poner en orden por carecer do las facilidades Usicas ado-
cuadas. 

Personal 

El Archivo Central mantiene en su presupuesto siete (7) plazas do per-
sonal. De estas hay cinco (5) ocupadas y dos (2) vacanres. Cuatro (4) 
ya se han pasado do ciasificadas a exentas, La do Director, Auxiliar 
Administrativo IV y Archivoro Auxiliar (2), y dos (2) estn en procoso 
do quo se pasen a oxentas. De estas dos plazas vacantes quo tenemos 
en la Of icina usamos Ia cantidad cia dinro quo genera uric, para usarso 
en las econotaas quo anualmonte tenemos quo hacer en Ia Of icina, los 
aumentos do sueldos, las compras do equipo, ccc. 

Es necasario quo esta4 Aw piaza4 vacantet  puee,.at cubrirse en este pr6-. 
ximo cEo fiscal quo se aproxima, dada la inagnitud do trabajo conque boy 
da cuenta ci Archivo Central. Con el nuevo Inventario quo so est im-
iementando on ol Eccinto on estos niomontos ci trabajo ha auxuentado con-

siderablemente y pr6xirnaznente cuando so inicie en ci Recinto ci Programa 
do !ficrofilnaci6n, necesicamos quo todas las plazas esten cubiertas con 
personal capacitado para seguir prestando coino hasta ahora ci mejor ser-
vicio quo nerece ci Recinto Universitario de Ro Piedras. 

Facililades Fsicas 

Por cater uhicados an los hajos del Registrador y por toner un espacio 
abierto y carecer do aire acondicionado, tenemos ci probiema do interrum-
pir nuestras labores diaries para dar la informaci6n deseada por las per-
sonas quo entran a nuestra Of icina, respecto al Registrador. Tambn el 
espacio nuestro tiene ci techo bath, rues antes este espaclo era Ia an-
tiva Biblioteca y hace quo no haya mucha ventiiaci6n y en los moses do 
verano ci calor es insoportable, y se nos hace imposible muchas veces 
cumiir cabalmente nuestro trabajo diario. 

Adems do la posibie instalaci6n del aire acondicionado queromos so do-
termine, si so puede, dividir ci espaclo do nuestra Oficina en cubcuios 
u oficinas individuales para cada uno do nuestros empleados. 

Al fondo do nuestra Of icina nos gustada so habilite un espaclo con ci 
propósito de usarlo casio mostrador o mesa de trabajo para clasificar e 
intercalar Ia correspondencia quo viene de las distintas oficinas del Re-
cinto. Esto ayudarfa grandemente on nuestro trabajo, ya quo hey da no 
tenemos ui-i espacio habilitacio para estos fines. 

El da 17 de enero de 1973 nos fue informaclo que el Comit6 do Facilidades 
Fsicas dcl Recinto haba aprobado nuestra propuosta do remodeiac16n. 
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LX- PTOYECCIONI3 FIJLUP 

La Administraci6n le 3ervtaos Geiioles ha erIti4o una re1.anuntaci6n 
sobre el proyecto ile ticrofil.iaci6n en las aencias del obierno dcl 
Estdo Librc Asociado de Puerto lico. 

El Arthtvo Contral, tue ya tiene respoitsabilidades dcfinidas en Ia ad-
in1straci6n do Ia ty de Disposici6n y ConnervacLn de Docutntos en 

el Recinto, tabin se ocuparg de asesorar at Recinto an Is iilcmcnta-
c1n •!e cste sistern 

'Jercar ii serl.c de rci-onsabilidades res9ecto a este Programs, a 
saber: 

Super7i8ad, ejorccrA control Central y aprobard finalmente las po 
sihilidades pars realiar los proyactos do micrototografa on el 
Recinto. 

DeterrainarA las nosibilVacles tcidcas y conveciencias adTninistrati-
vas y econ&aicas do los proyectos quo solicitmi las diferentes dapen-
deucias dcl Pecinto. 

( PropowirS y soieter& at Adminietrador do Servicios Generales, luego 
c'e previo cstudio, los proyectos dcl Recinto pars su aprob;ici6n final. 

.l 



PflOORANA DE CONSEVACION Y DISPOSICION DE nOcu11ENTOs 

Pcro1o: Julio 1972 a Junlo 1973 

V 
Labor 

1 
, Mios 

1 
, Lista 

1 
Vo1uren de , Docunientos 

V 
Cb.,Equivalentes ,Pies 

Oficinas , Fea1izada Coinpren- flisp. , Conservar-Destrufdos ,Interve-, en 
_lidos Nm. • Pies Cab. -Pies CGb. nidos • Gavetas 

Centro de Estudimtes 7-7-72 ' 1952-68 t72-4 ' 	- ' 27 27 ' 13.5 
Cscuela Administraci6n PtThlica 7-7-72 ' 1957-64 02-5 , 	- ' 7.5 , 	75 ' 3.5 
Rectorfa 7-19-72 1969-70 - ' 	12 ' 	12 ' 6 
Re'istrador, Sec. lIorarios y Estadfsticas ' 	7-19-72 ' 1970-71 ' 	- ' 	I ' - 1 ' .5 
ac. de Cornercio, Serv. Adrilnistrativos ' 	7-19-72 ' 1967-63 72-6 ' 	- ' 2 ' 	2 1 

Centro de Etudiantes- Ofc 	dci Director ' 	7-24-72 ' 1961-66 
1 72-7 ' 	- 12 ' 	12 ' 6 

Instituto de Cooperativismo 7-24-72 : 1967-69 72-9 ' 	- ' 12 12 ' 6 
Instituto de Cooperativismo 7-26-72 , , 1967-69 - ' 	2 ' - ' 	2 ' I 
Ofictha de Personal 7-26-72 1956-70 - 8 ' - ' 	B 4 
Of icina Decano de Administraci6n 7-26-72 ' 1968-71 ' 	- 3 ' - ' 	3 ' 4 
Fac. de Cotnercio 7-31-72 ' 1966-69 ' 	 - ' 	2 ' - ' 	2 1 
Oficina de Personal- Director 7-31-72 ' Varios ' 	- ' 	1 '  - ' 	1 ' .5 
Of icina T)ecano de Adtninistraci6n ' 	7-31-72 ' 1970-71 ' 	

- 1 - 3 I 

Oficina del Tesorero ' 	3-23-72 ' 1969-71 ' 	- ' 	21 ' - ' 	21 10.5 
Centro tnvesti3aci6n Sociales ' 	9-7-72 ' Vrio9 72-9 ' 	- ' 23 ' 	23 ' 11.5 
Facultad de Cornercio ' 	9-7-72 ' !' 72-10 ' 	- ' 2 ' 	2 ' 1 
ne'-. ne Estudiantes- Centro de Orientaci6n' 9-12-7 2 ' " 

1 72-11 ' 	- ' 12 ' 	12 ' 6 
Departantento de Finanzas ' 	9-14-72 TI - ' 	6 ' - ' 	6 ' 3 
Escucla Trabao Social 

* 	9-13-72  - ' 	4 ' 
- ' 	4 ' 2 

Escuela Adiinigtraci6n Pblica 9-26-72 ' 1954-63 72.12 - ' 6 ' 	6 ' 3 
T)ecanato de Estu!iantes- Admisiones '10- 3-72 ' 1970-71 72-13 ' 	- ' 29 ' 	29 ' 14.5 
De:rrtanento 1e Finanzas '10- 3-72 1956-66 72-14 ' 	- ' 8 ' 	3 ' 4 
Rect:or{a ' 10- 3-72 ' 1970-72 ' 	- ' 	2 - ' 	2 ' I 
Oficina del Tesorero ' 10-10-72 ' 1966-69 

l 	- 10 ' - ' 	10 ' 5 
Centro Audiovisual ' 10-10-72 1969-70 72-15 ' 	- ' 3 ' 	3 ' 1.5 
Oficina del Tctor ' 	1-29-73 

1  
1955-67 73-1 ' 	- ' 5.5 5.5 ' 3 

Escuela Elemental U.P.P..- Ofic. Director ' 	2-5 -73 ' 1961-69 ' 73-2 ' 	• ' 3 ' 	3 ' 4 
Oficina dcl Tesorero ' 	3-13-73 ' 1966-67 ' 73-3 ' 	- ' 3 ' 	3 1.5 
Oficina de Contabilidad 3-20-73 * 1968-70 ' 	- ' 	30 ' - 30 ' 15 
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Labor Aos 
: 
List 

: 
Volunien cia _____________________ roen:os :Pies  Ctbquiva1entes 

Of Icinas Pealizada , Corapren- flip. $ Conservar !)estrudos ,Interve-, an 
-- en didos 

k  Ncirn, ,i?ies Cab. -. Pies Cab. ,nidos 
I  Qavets 

Decanato de Estudiantes, Of icina cIa Becas 4-2-73 ' 1941-66 ' 	73-4 ' 	- 124 ' 	124 ' 	62 

Fac. de Comercio-Sec. Administrativa 4-3-73 ' 1963-69 ' 	- ' 	1 - ' 	I 
' 

' 	 .5 
1  

Fac. Ciencias Sociales, Depto. Economfa , 	
4-9-73 ' 1962-65 ' 73-5 ' - ' a 4 

flepto. Teros y Edificios 1 	
4-13-73 

' 

1961-69 ' - 

' 

2 
' 

- ' 2 
' 	31 

' I 
15.5 

flecato do Estudiantes- Oficina de Orien-, 
tacion. 

5-3-73 1961-63 - 31 - 

Pegistrador- Horarios y Estadsticas ' 	5-10-73 ' 1970-71 ' 	- ' 	2 - 2 1 

Depto. Serviclos N.dicos ' 	5-11-73 ' Varios ' 106 - 106 , 	53 

Tegistrador, florarios y Jstadsticas ' 	5-15-73 ' 1970-73 ' 73-6 I 	- 2.5 , 	2.5 , 	 I 

Fnc. Ciencias Socialos, Oficina flecano 5-15-73 1 1963-69 I 73-7 - , 25 , 	25 12.5 
I I I $ 

I I 1 I V V V 

1 1 1 1 V I V 

I I $ V I V 1 

I P I 1 V V I 

I P V 1 i 

I P 

TOTAL: 	257 	319.5 	576.5 	283.5 

-I 
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IMFORME ANUAL DE ACTIVIDP1DES DEL AFCUIVO CENTRAL CORRESPONDIENTE 

AL A1O FISCAL 1972-73 

I. NATURALE7.A Y EUNCIONES DEL ARC}IIVO 

Tradicionaliuentc ge define at archive como el lugar en quo so custodian 
docurnentos pblico y/o particulares. Sin embargo, las tcnicae rnoder.. 
na de adtninistraci6n pblica ponen at dnfasis an is ciasificaci6n y or-
deriaci6n de los documentos quo obran bale su custodia. Dentro do esta 
ordenaci6n adriinistrativa, at Archivo Central del Recinto Universitario 
de Rfo Piedras, corresponde Is responsabilidad do Ia custodia y conserva-
ci6n ordenada do los docurnentos do v4or permanente de dicho flacinto. 

Infone General 

La tarea princial de is Of icina del Archivo Central as la do implemnen- 
tar ci Proramna do conserraci6n y Disosici6n do Documentos en el iecinto 
do !o Piedras, establecida ror to Lay N. 5 dcl 8 do diciembre do 1955. 
Tambidn asesora sobre los cambios hechos an los procedimienros vigentes y 
sobre nuevos sistemas do archivo quo hayan do esteblecerse en el futuro. 

Pars cumplir con estas encomiendes is Oficina del Archivo central man-
tiene un personal con conocimientos gobre archivo1oa que cuentan con 
tiempo y objetividad pra brindar ayuda en las oficinas donde van a re-
visar los procedlinientos de archivo ye establecidos. 

Las funciones principales do Is Of icina son las siguientesi 

Porque se aplique at Programs do Conservaci6n y Disposici6n de Documen-
tos an at Recinto de Ro Piedras, segdn to dispone Ia Lay Nfim. 5 dcl 8 
do diciembre do 1955, an todas sus partes. 

Pianea, revLsa y mejora los sistemas do archive an at Recinto. 

Prepare hates de diposici6n de docurntos de las oficinas dcl Recinto 
pare sonieterlas a su aprobaci6n final a Is AdministraciSn de Servicios 
Cenerales. 

Asesora sobre Is compra do archivos pare las oficinas del Recinto y es 
quien da la autorizaciân pare Ia coinpra do los niismos. 

Asesora sobre los canibios qua puedon interesarse an las oficinas rca-
pecto a los sistemas do archivar. 
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PERSONAL 

Duranre el aio 1972-73, la Of icina dcl Archivo Central cont6 con ci per-
sonal cuyos nombres y puestos aparecen a continuaci6n: 

Director ------------------------ Juan J. Gonz&iez Correa 
Auxiliar Administrativo IV ---- Marf a T. Snchez de Martinez 
Oii-sta)actilrafo II ------ Julia Aiej andro de Ortega 
Of4cinieta- Dactt16grafo11 - ----- Gloria Be1n Burgos Burgos 
Trabalador it 	David Rivera Nieves 

La Sra. Maria T. Srzchez de Nartnez pasts a ocupar ci puesto de Auxi-
liar Administrative IV, en el servicio exento, despus de haber ocupa-
do la plaza de Oficinista III, Clasificado, en ci Archivo Central. 

La Srta. Gloria Bel.n Burgos y la Sra. Julia Alejandro de Ortega re-
nunciaron a sus plazas de Of icinistas Dactil6grafas II para desempeiar 
ci puesto de Archiveras Auxiliares Exentas en la misma Oficina. 

Durante ci ao contamos con cuatro estudiantes: 

1 Bajo ci Plan Johnson 
3 Bao ci Programa de Estudlo y Trabajo 

PRESUPU'ESTO 

El presupuesto asignado para ci ago 1972-73 fue de $31,652.00, desglosán-
dose del siguiente mode: 

Sue Idos 	 ------ $3 0,732 • 00 
Equipo ------------ e-------- sa0 eee e 	 - ee 	 270.00 
Materiales ---- -------------a------------------------aeae 	 650.00 

TOTAL: $31,652.00 

Presupuesto ago 1971-72 ---- - ------- - ------ - ----- ------ T0TAL:-1i. 

.vCAuniento sobre ago anterior -a---------------- ----- ---- TOTAL: $ 2,700.00 

A esta unidad le correspondi6 hacer econoimas por un - TOTAL: $ 1,266.00 

TRABAJOS lEALIZAT)OS 

1. Progaria de Conserv-ac16n y Disposici6n de Documentos 

Acompaatnos tabia de datos estadfsticos sobre ci trabajo realizado en 
esta fase de nuestras funciones. Debido a lirnitaciones de espaclo para 
almacenar fue menester dejar los docuinentos cle disposici6n en las of i-
cinas donde se aplic6 el Progrania hasta tanto ci Director del Negociado 
del Presupuesto y ci Director dcl Archivo General de Puerto Rico diesen 
su aprobaci6n de los documentos sometidos al respecto. Sin embargo, se 
trasladS la correspondencia de carcter pertuanente a nuestra of icina de 


