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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL CORRESPONDIENTE
ANO FISCAL 1975-76

Informe General

La tarea principal de la Oficina del Archivo Central es la de
implementar el Programa de Conservacidén y Disposicién de Docu-
mentos en el Recinto de Rio Piedras, establecida por la Ley
Nim. 5 del 8 de diciembre de 1955. También asesora sobre los
cambios hechos en los procedimientos vigentes y sobre nuevos
sistemas de archivo que hayan de establecerse en el futuro.

Para cumplir con estas encomiendas, la Oficina del Archivo Central
mantiene un personal con conocimientos sobre archivologfa que cuen-
tan con un tiempo y objetividad para brindar ayuda en las oficinas
donde van a revisar los procedimientos de archivo ya establecidos.

Personal

Durante el afio 1975-76, la Oficina del Archivo Central conté con
el personal cuyos nombres y puestos aparecen a continuacién:

Director ======- mmmmmmem==== Juan J. Gonzdlez Correa
uxiliar Admtvo, IV ====m==-- Marfa T. Sdnchez Martinez
/ Archivera ====== ———————— -=~ Vacante
| Archivera =====m==- e e Gloria Belén Burgos Burgos
¢Becretaria II] ==—========= - Vacante
Secretaria IIIl ===== ~mmm==m= Carmen M. Pérez Pastrana
Trabajador II ====m=e=———- - David Rivera Nieves

Durante el afio contamos con dos (2) estudiantes, bajo el Programa
de Estudio y Trabajo.

Contrato de Servicios

Tenemos a la Sra. Julia Alejandro de Ortega (Vda.) con un contrato
de servicio. Esta persona ha venido a ser de gran utilidad por
tener en nuestro personal dos (2) plazas vacantes,
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II- Presupuesto

El presupuesto asignado para el afio 1975-76 fue de:

Sueldos ~ =======- -~ $37,500.00
Materiales =========- 700.00
Equipo e st 500.00

$38,700.00

III- Trabajos Realizados

]-.

Programa de Conservacidn y Disposicién de Documentos

Acompafiamos tabla de datos estadfsticos sobre el tra-
bajo realizado en esta fase de nuestras funciomes.
Debido a limitaciones de espacio para almacenar fue
menester dejar los documentos de disposicién en las
Oficinas donde se aplicd el Programa hasta tanto el
Administrador del Archivo General de Puerto Rico diera
su aprobacién de los documentos sometidos al respecto.

Durante el afio 1975~76, se llevo a cabo el Programa de

Conservacidn v Disposicidn de Documentos en las siguien=-

tes Oficinas:

Oficina de Planificacidn y Desarrollo
Departamento Educacién Fisica
Oficina de Presupuesto

Oficina Actividades Gulturales

Centro Educacibén Audiovisual

Empresas Universitarias

Facultad de Humanidades

Oficina Instituto de Espafiol para Extranjeros
Oficina Divisién de Extensién
Oficina de Suministros

Oficina Cobros y Reclamaciones
Oficina de N6minas

Oficina del Tesorero

Departamento Terrenos y Edificios
Oficina de Personal

Oficina del Registrador

Decanato de Administracidn

Oficina Servicios Complementarios
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Casa de Huéspedes

Decanato de Estudiantes

Escuela de Trabajo Social

Oficina de Contabilidad

Departamento de Servicios Médicos

Oficina del Rector

Departamento Ciencias Biolbgicas - Facultad de Estudios

Generales

Programa de Consejerfa en Rehabilitacién-

Instituto de Relaciones del Trabajo

Escuela Administracién Péiblica

Departamento de Estudios Hispénicos - Fac. de Humanidades

Departamento de Historia - Fac. de Humanidades

Departamento de Psicologfa - Fac. Ciencias Sociales///_
=

P

Soligitudes de Expedientes y otros Documentos ‘

a. Solicitudes ordinarias

Durante el afio 1975-76, se procesaron 221 solici-
tudes ordinarias de documentos. Se consideran ordi-
narias las solicitudes de expedientes inactivos que
obran bajo nuestra custodia.

b. Solicitudes extraordinarias

Se dio curso a 72 solicitudes extraordinarias de
documentos. Se consideran extraordinarias las
solicitudes donde generalmente el solicitante tiene
muy poca informacibén que conduzca a localizar el
documento en cuestibén. Este tipo de solicitud, en
su mayorfa requieren varios dfas de trabajo de bfis-
queda.

Certificaciones

Se otorgaron 29 certificaciones del Programa de Becas Post=-
graduadas ya que este tiempo en que estas personas disfru-
taron de becas para estudios post-graduados se las conva-
lidan como afios de servicios en las oficinas de Retiro del
Estado Libre Asociado y la Universidad de Puerto Rico al
momento de acogerse a su jubilacidn.
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IV- Asesoramiento v Bfisqueda de Datos para Tesis de Maestrfa y Doc-
torados de Estudiantes y Profesores del Recinto de Rfo Piedras

1. Atendimos a los estudiantes Juan Francisco Laboy y
Gabriel F. Rivera, quienes buscaban informacidén sobre
las personas matriculadas en los cursos de economia
de la Facultad de Comercio #38l y 382, de los afios
1965-75.

2. La estudiante Carmen Arroyo Gonzélez, visité el Archivo
Central en busca de informacién sobre las esculturas de
Baldorioty y Hostos del Recinto,.

3. EI Dr. Enrique Laguerre, visitd el Archivo Central bus-
cando informacién sobre la creacién del Departamento de
Estudios Hispénicos bajo la direccidn del Dr. Federico
de Onis en el afio 1926,

4, Las estudiantes de la Facultad de Arquitectura, Luisa
Ortfz e Ivelisse Ramirez, buscaron informacibén sobre
la estructura que alberga el Museo.

5. La Sra., GCeleste O'Neill de Pumarada, Directora de la
Escuela de Ciencias Secretariales de la Facultad de
Comercio, solicitd informacién sobre cuando se fundé
dicha Escuela para celebrar el Cincuentenario de la
misma.

6. El estudiante Juan Antonio Rodrfguez de la Facultad de
Humanidades, buscé datos sobre la Fiesta de la Lengua.

7. Tuvimos en nuestra Oficina del Archivo Central tres (3)
grupos de estudiantes de la Escuela Repfiblica de Colom-
bia que vinieron a ver el funcionamiento de un archivo
inactivo en uso., Vinieron acompafados de los maestros
Sra. S&nchez, Srta. Betancourt, Srta. Ruiz y Srta. Ronde.

8. El estudiante José A, Meléndez Castro, de la Facultad de
Estudios Generales, buscd informacién sobre el origen
de la Universidad de Puerto Rico.



10.

11.

12.

13,

14,

15.

16.
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El Dr. Manuel Orlando Dfaz, Profesor del Departamento
de Finanzas de la Facultad de Comercio, vino al Archivo
Central a buscar informacién sobre la fundacidn de
dicho departamento para celebrar el Cincuentenario de
dicha unidad.

El estudiante Reinaldo Morales de la Facultad de Estu-
dios Generales, pas® varios meses en el Archivo Cen=
tral buscando informacién sobre el R.0.T.C.

La Dra. Nido,Ayudante Especial del Presidente de la
Universidad de Puerto Rico, visité el Archivo Central
buscando informacién de como se celebrd el Cincuente-
nario de la Universidad de Puerto Rico.

Durante varios meses la Sra. Eneid Mangual empleada de
la Administracién Central pasbé en el Archivo Central
buscando informacién sobre las Propiedades de la Uni-
versidad de Puerto Rico.

El Sr. César Rosario de la Universidad Interamericana,
vino al Archivo Central a buscar informacidén sobre los
presupuestos universitarios de la Facultad de Pedagogia.

El estudiante Juan Carlos Karman de la Facultad de Estu-
dios Generales, pasb por el Archivo Central buscando
informacién de los Presupuestos de la Universidad de
Puerto Rico.

El Sr. Israel Henrricy, Jefe de los Contralores, adscrito
en el Recinto, buscéd informacién sobre la fundacién de la
Escuela Superior e Intermedia de la Universidad de Puerto
Rico.

La Sra., Hilda S&nchez, Ayudante del Decano de Humanidades,
estuvo en nuestra oficina buscando informacién sobre el

origen de la Oficina de Personal, para su Tesis de Maestria
en Administracién P@blica.
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Control en la Compra de Equipo para Archivar

Cumplimos con la norma establecida por la Ley de investigar
todas las requisiciones que se someten en el Recinto de Rfo
Piedras para la compra de equipo de archivar. Se investigaron
67 requisiciones por equipo de archivar originadas en diferen-
tes oficinas.

Proyecciones Futuras

La Oficina de Planificacién y Desarrollo del Recinto, nos noti-
ficd que ya tenemos asignado en el Recinto nuestra nueva ubica-
cibn.

Esta se encuentra donde era el antiguo gimnasio de Sefioritas.

Este local seri remodelado por la Oficina de Terremos y Edificios.
El local es amplio en pies cuadrados y tan pronto lo ocupemos,
empezaremos a dar el mejor servicio que las oficinas del Recinto
se merecen, Hasta el momento las Oficinas de Contabilidad, Decano
de Estudios, Servicios Médicos y Oficina de Becas, que no han
podido trasladar sus documentos al Archivo Central, se les daré
prioridad en nuestra agenda de trabajo.

Tan pronto, tengamos acomodado todo el material que tenemos en
nuestro local en los bajos del Registrador, procederemos a mudar
los documentos fiscales que tenemos almacenados en el Edificio
Nim. 9 de la Calle Margarida.

Asi todo estard en un solo sitio y podremos ofrecer mejor servi-
cio a la comunidad universitaria. Para poder ofrecer este mejor
servicio con nuestro mayor respeto, pedimos que las dos (2) pla-
zas vacantes que tenemos puedan cubrirse el préximo afio fiscal.



PROGRAMA DE CONSERVACION

Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS

Perfodo: Julio 1975 a Junio 1976
1 1 1 ! 1 1
' Labor ' Afios ' Lista ' Volumen de Documentos ' Pies Clib. ' Equivalentes
Oficinas ' Realizada ' Compren=-' Disp. ' Conservar - Destrufdos ' Interve- ! en
) en ' didos ' Nm., ' Pies C@b. - Pies Cfib, ' nidos ' Gavetas
1 1 1 1 T ]
1 ] 1 X I 1 1
Oficina de Presupuesto y 7-10-75 , 1971=72  76-1 . - ; 3 : 3 " 1.5
] 1 1] 1 ' 1
Depto. Actividades Culturales \ 7-10-75 | 1969-74 | 76-2 | - , 1.5 1s5 . .5
1 1 1 1
Decanato de Estudiantes . 7-10-75 | 1967-74 | 76-3 | - L5 '1s ) 7.5
| 1 1 1 1
Ofic. Planificacién y Desarrollo , 7-14=75 | 1955-74 . = . 4,5 | - , 45 2.5
1 1 r 1 ' 1 1
Ofic. Viajes de Estudios , 7-14=75 | 1952-55 & = . 22 " - . 22 . 11
' | 1 1 1 1 1
Empresas Universitarias y  7=14=75  1968-74 = - , 42 ’ - ; 42 . 21,
1 1 1 1 1 1
Ofic. del Tesorero , 8- 5-75 | 1969-71 , - . 60 , = L 60 : 30
1 1 1 1 1 1
Ofic, de Néminas , 8=8-75 | Varios , = , 56 , - : 56 " 28
Ofic. de Personal L 813275 | 1972-73 . - | 1,5 . L 15 .5
1 1 1
Ofic. de Personal . 8-13-75 | 1964-65 , 764 | = L 28,5 L 28,5 | 14,5
] ] 1 ] ' T 1
Fac, Humanidades - Asuntos Estu- | 8-18-75 | 1971-74 | - . 3 , - N 3 ; 1.5
diantiles . . ' ' ' ; ¢
1 1
Ofic. Decanato de Administracién , 8-26-75 . 1973-74 . - . 45 . - : 45 | 2.5
1 1 1 ' 1 L |
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1 1 ! | L]
'  Labor ' Afios ' Lista ' Volumen de Documentos ' Pies Céib. + Equivalentes
Oficinas + Realizada 1 Compren=r Disp. 1 Conservar - Destrufdos : Interve- en
Y en v didos 1+ Nfm. v Pies Cib., = Pies Cfib. 1 nidos ' Gavetas
1 1 1 1 L} |
1 1) ] 1 1 T 1
Decanato de Administracibén = 1 T v ' ' 1 1
Servicios Complementarios 1 8=26=75 1 1971=73 - ' 245 1 - ' 2.5 1.5
1 1 ] 1 T 1 T
Facultad de Humanidades 1 8=~26=75 1+ Varios - 1 10 ' - ' 10 \ 5
1 1 L] | T 1 1
Ofic. de Personal v 9= 3=75 1 1946=72 1 76=5 v - ' 5 ' 5 ' 2.5
1 1 L} | 1 | 1
Ofic, del Tesorero 1 9= 3=75 1+ 1971=72 1 76=6 ' - 1 1.5 1 15 1 PG
1 1 1 1 1 1 ]
Escuela Trabajo Social v 9= 9«75 1 Varios - ' 3 ' - ' 3 1 1.5
1 ] 1 ] 1 L} 1
Ofic. de Contabilidad v 9217=75 v Varios 1 - 1 80 ' - ' 80 ' 40
1 1 1 1 \ 1 1
Oficina del Tesorero 1 9=17-75 + 1963=73 1 - 1 14 ' - ' 14 ' 7
1 1 1 1 1 1 L
Fac. Humanidades - Asuntos Estu~ 1 1 1 ' 1 ' '
diantiles 1 9=18~75 v 1943=71 1 76=7 1 - ! 1.5 ' 1.5 D
L] 1 ] \J 1 1 T
Decanato de Estudiantes v 9«18«75 + Varios 1 76=8 1 - 1 2.5 1 P Lad
] 1 1 1 ] 1 T
Dec, Estudiantes = Oficina de 1 1 1 1 1 ' 1
Intercambio v 9=18~75 1 1964=71 1 76=9 - 1 5.5 1 5.5 1 2.5
1 A ] 1 L} 1 1
Archivo Central 1 9=18-75 1+ 1966=69 1+ 76=10 - ! 9 ' 9 1 4,5
\ 1 L} 1 1] 1 1
Ofic. del Tesorero v 9=24-75 1 Varios - 1 9 ' - ' 9 ' 4.5
A ] 1 1 L ] 1
Ofic, de Personal 1 9=30-~75 + Varios - ' 4,5 v - 1 4,5 2.5
1 1 1 ] 1 ] 1
Ofic, de Néminas 1 10= 1=75 1+ Varios 1 - ' 3 ' - 1 3 ' 1«5
1 1 1 1 L] 1 ]
Ofic, de Personal 1 10=2=<75 v 1968-73 - v oD 1 - ' P a9
1 1] 1 1 1 T T
Oficina del Registrador t 10-~9=75 v 1961-73 1+ 76=11 - ' 745 ' 145 1 345
1 1 1 L B

1
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0 0 0 ' 0

' Labor ' Afios ' Lista ' Volumen de Documentos ' Pies Clb., ' Equivalentes

Oficinas ' Realizada ' Compren-' Disp. ' Conservar - Destrufdos ' Interveni~' en

: en : didos : Nfm, : Pies Clib. - Pies Cfib. : dos : Gavetas
Programa Consejerfa en Rehabili~- : : : : : : :
tacién - Esc., Trabajo Social y 10=14-75 | Varios | -, o5 ; - i % a5
Servicios Médicos, Depto. de | 10-15-75 | 1966-71 | 76-12 . - A 2.5
Ciencias Biolégicas, Depto. de : 10~15~75 : 1957-72 : 76=13 : - : 5 : 5 : 2:5
Ofic, de Néminas : 10=16=75 : Varios : - : 74 : - : 74 : 37
Fac. Ciencias Sociales Graduado : 10~17~75 : Varios : - : 4 : - : 4 : 2
Ofic. de Personal L 11-11-75 | 1968-73 . - . 8 L 8 : 4
Esc. Administracién Pliblica : 1-7-76 : Varios : - : 4 : - : 4 : 2
Ofic. Actividades Culturales L 113276 | 1942-70 . - . 4.5 . ) 45 2.5
Ofic. de Personal : 2-2-76 : Varios : - : 16.5 : - : 16.5 : 8.5
Ofic. de Personal . 2-2-76 | 196075 . - | 5 . 2= : 5o .5
Ofic, del Rector . 2-3-76 |, 1973-74 . - | 22 © om N 11
Ofic. de Personal . 2-19-76 | 1970-74 . - | 7.5 | . 5 4.5
Junta Administrativa | 3-4-76 | 1972-73 . - |5 . ! 5 2.5
Ofic. de Personal \ 3-8-76 |, 1949-74 . T6-14 | - . 42 " T, 21
Ofic. del Rector . 3-8-76 | 1966-70 | 76-15 . - . 7.5 | 7.5 | 45
Ofic. de Personal : 3-9=-76 : Varios : - : 6 : - : 6 : 3

' ' ' ' ; ' '




' 1 1 ! A\l 1
' Labor ' Afios ' Lista ' Volumen de Documentos ' Pies Cfib. ' Equivalentes
Oficinas ' Realizada ' Compren-' Disp. ' Conservar = Destrufdos ' Interve=- en
y en ' didos ' NGm. ' Pies Clb, - Pies Cfib. ' nidos f Gavetas
1 1 1 1 \ 1
1 1 1 1 1 ' 1
Ofic. de Presupuesto , 3=18-76 | 1972-73 | - : 2 " - | 2 ; 1
1 ' 1 ] 1 T 1
Servicios Médicos, Depto, de , 4=7-76 , Varios |, - , 3 Y - . 3 , 1.5
A 1 1 1 1 L] ]
Ofic. Planificacibn y Desarrollo , 4=19-76 , Varios , = . 4 . - \ 4 , 2
1 1 1 ] 1 1 1
Ofic, Planificacién y Desarrollo , 6=23-76 |, Varios , = : 4 : 4 . 8 ; 4
Depto. de Biologfa ' 6=-30-76 ' Varios ' =~ ' =] ' 5 ' 555 ! 2.5
1 ] 1 1 1 1 1
1 v 1 1 1 1 |
|l 1 1 1 1 1 1
TOTAL: 486 148,5 634,5 321.5



