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Informe General

En el afio 1955, la Honorable Asamblea legislativa de Puerto Rico,
decreta la Ley Nfm. 5, iprobada el 8 de diciembre de 1955, conocida
como la "Ley de Administracién de Documentos Pdblicos de Puerto Rico"
y para derogar la lLey N‘m.:?15 aprobada en el dia 15 de mayo de 1948,

Con esta Ley se establece el Archivo Gemeral del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico. El Archivo serd depositario oficial de todo documento
plblico o privado a &1 transferido en virtud de las disposiciones de

esta ley.

El archivo dependerf administrativamente de la Universidad de Puerto
Rico y ;u funcionamiento queda sujeto a la aupervilisn del Rector, o

de la persona por &ste especialmente desdgﬁada para el caso. (El Boletfn
Administrativo Nfm. 234, del 19 de junio de 1956 transfirid el Archive
General al Instituto de Cultura Puertorriqueiia.) -

Desde 1956 despufs que se separd el Arcﬁivo, la Universidad de Puerto
Rico, creb el Archivo Central, donde hoy se comservan todos los documene

tos histéricos desde 1903 hasta el presente,

La tasda principal de la Oficina del Archivo Central, es la de implemen-
tar el Prbgrama de Conservacién y Disposicién de Documentos en el Recinto
de Rfo Pledras, establecida por la ley Nfm, 5 del 8 de diciembre de 19535.
Tambien a§esora sobre los cambios hecﬁos en los procedimientos vigentes

v sobre nuevos sistemas de arghivo que hayan de establecerse en el futuro,

Para cumplir con estas encomiendas, la Oficina del Archivo Central mantie

ene un personal con conocimientos sobre archivologfa que cuenta con tiempo

y objetividad para brimdar ayuda en las oficinas dbnde van a revisar los

procedimientos de archivo ya:establecidos.
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Personal e
Durante el afic 1980-81, 1la bficina del Archivo Central conté§ con el
Personal cuyos nombres y puestos aparecen a continuacién:
D1rectér---—------—------s------------------ Juan J, Conzéilez
Agistente de Administracifn llle-e==seeeewe== Gloria B. Burgos
Asistente de Administracdn Ieeweeeeem-eeee=ee Acela Parra Urbay

Asistente de Administracién Je=eeececccece=e- Sonia-E.-Gonzélez [ ]

Mecanégrafa Administrativallleeeeeessccences Carmen M, Pérez

Traba'}ador CL LY T T T T T T T T T T Y David Rivera “1eves

Programa de Estudio v Trabaijo

Durante el afio contamos con una estudiante bajo este programa

Y

II-Presupuesto R
El presupuesto asignado para el afio 1989«81, fue de:
sueldos ----"""-“-“-"""‘"-"W‘,;}.‘S‘g’;ﬁo { !". /x:.‘ 'I : ’ :.. 2
Materiales ---------------‘--s. -f;jﬂﬁ-tgo Wi
485786500 Y S 1

III-Trabajos Realizados
1, Durante el afio ;Qsélsa, se llevé a cabo el Programa de Conservacién
y Disposicién de Documentos en las siguientes Oficinas:

(Véase tabla de datos estadisticos al final del Informe)

7. Solicitudes de Expedientes y otros Documentos

a, Solicitudes Ordinaria
S e
Durante el afio ) , Se procesaron 268 solicitudes ordinarias

de documentos . Se consideran ordinarias las solicitudes de expe=

dientes inactivos que obran bajo nuestra custodia,

be. Solicitudes extraordinarias

Se dié curso a 768 sclicitudes extraordinarias de documentos.
Se consideran extraordinarias las solicitudes donde general-
mente el solicitante tiene muy poca informacién que condusca
a localizar el documento en cuestibén. Este tipo de solicitud

en su mayerfa requieren varios dfas de trabajo de busqueda,



YV~ Asesoramiento y bisqueda de Datos para Tésis de Maestrfa y Doctorados

de Estudiantes y Profesores del Rdcinto de Rfo Piedras
Durante el afio fiscal 19 , pasaron por la Ofic#na del Archivo

Central alrededor de 4i personai, entee, ehtas estudiantes
y profesores en busca de informacién histérica relacionada con dfs-
J

tintos aspectod de la vida universitaria para sus tesis en maestr!aq!y'

doctorados de las distintas facultades del Recinto.

V- Control en la compra de equipo para archivar
Cumplimos con la norma establecida por ley de investigar todad las

requisiciones que se someten en el Recinto de Rﬁo Piedras, para la
compra de gquipo de archivar, Se investigaron’®5” requisiciones por

equipo de archivar originadas en diferentes offcinas.

Vi- Provécc;gnes Inmediatas
El espacio que la ©ficina de Planificacién planificé para cinco afios

en solo dos afios se llend de documentos.  Todas las oficinas del Recinto

vaciaron sus archivos, muchos documentos de destruyeron pero otros hubo
que conservarlos, :

s la Oficina de Conggbffidad del Recinto; sus docu=
mentos en los filtimos afids se multig}{ééron y hoy dfa esta oficina reti=-
ene mis de la mitad del espa que];ineus.sde almafenaje. Estos docu=-
mentos se tienen que cqnseryatfﬁér espacio de diesiseis afios que es el
periodo establecido ggrféifReglamento Nimero 23 de Hacienday pues @stos—

Un ejemplo de est

documentos son tos<originatles,
Ahora mismo ca se habfa pensado conservar las néminas de Estudio

v Trabajo de los estudiantes del recinto pero esta hay que conservarlas
porque algin dfa estas personas qee trabajaron mientras estudiébﬁn tienen
derecho A que se les certifique por afies de servicioa.para sus jubilacio
nes. Tambien los expedientes de préstamos federales ya saldados hay que
conservarlos para cert;flcar datos sobre ellos, Por lo tanto ya carecemos

de espacio vital para la conservacién de los documentos que genera el Recinto.




PROGRAMA DE CONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS

Perfodo: Julio 19830 a Junio 1981
T 1 L ] ] T
v Labor v Afios v+ Lista 1+ Volumen de Documentos 1Pies Clb. Equivalentes
Oficinas tRealizada + compren= 1 Disp. ++ Conservar = Destruidos rInterve= ' en
t en v didos ¢ NGm. 1 Pies Cfib. = Pies Clb., rinidos ' Gavetas
] ] L L] L ] 1
Instituto Estudios del Caribe s 3=18-80  1972=76 ‘ - ¢ - 4 3 ¥ 3 d 108
L
Rector ' 4-8«80 1196180 ¢ - ' 121 ' w S & ' 6
] ] ] L 1 L} 1 ]
Personal , 4=10-80  Varios - . 6 g - il . 3
Asesor lLegal ' Le14=80  'Varios ! - ' 10 ! - 't 10 ' 5
1 1 1 ] { ] ] 1
Libreria s 4=15-80 197075 = L 60 & - o 08 & 30
Decanato de Estudios ' 4=?1=80 @ 11068«72 ¢ - ' 10 ! - v 10 ' 5
L ] o | ] ] 1
Contabilidad R8O S TeaTT . cenNe ED , - N2 g 1
Centro Investigaciones Sociales ' 4=30=80 - *1971=72 ¢ - ' - (W 14 vo14 ' 7
] L] ] | 1 1 ]
Decanato de Estudios , 5=13-80 , 1969-73 | - 1 : - . . kL,
Finanzas=Tesorero ' 5«20-80 11975«76 ! - ' 3 ' - ' ' 1.5
L] ] | ] 1 1 { ]
Personal A 5«21=80 i1977'78 5 - " 1.5 i - e - : 1
Rectoria ! f=13+30 11978-79 v+ - 1 445 ' - ' . ' 2.5
1] ] 1 |
Educacién Fisica, Dept. de [ 1518280 < 14978e76 . | e o le SWE {5 B ; 1
Personal ' 7=1-80 '*Varios ' - ' 3.5 " - ' 3.5 ' 150
{ ] v L 1 1 ] ]
Personal , 8=6=80 197577 . = = 1,5 g - , S 2 1
Asesor lLegal ' 8=le80 1197078 ¢ a ' 4 ' = ' 14 ' 2
]
Tinanzas=Tesorero : 8=12=30 :1967-73 : - : 16,5 : - ¢ 1645 : 8.5
Economfa Doméstica ' 3-15«30 ' 1975 ' - ' - ' . .3 ' 3.9
Administracién Comercial : 3«19=80 : Varios : - : - : 2 : 2 : 1

L
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: Labor , Afios ,Lista y Volumen de Documentos Pfes Cﬁb.' Equivalentes
Oficinas , Realizada |, Compren=-  Disp. , Conservar = Destruidos , Interve= | en
, en , didos ,Nm, , Pies Clb. = Pies Céb. , nidos , Gajyztas
Rectoria P B-20480" 5 1070ugby . <id 2 3 iR % ’ AT 1

L} L ] ] 1 ] 1] |
Administracién, Decanato de ' 8=20=30 v 1078279 + - ' 10 ' - ' 10 ' 5
Contabilidad ''8-21-80 | varfos . = | 76550 - R 38
Clfnica Asistencia Legal t 8=22-80 svarios v = ' 40 K - ' 40 ' 20
Administracién Comercial ' 827480 varfos | - * 3 R RS R
Suministros (control de almacén) + 9-3-80 v 1974=75 v 30-1 ' % ' 2 ' 2 v 1
Rectorfa ' 9-5-80 ! 1978-79 ' - ! C Eaen > ¥osag e 8
. Binestar Rstudiantil(Dec., Estu) 1 0«22«30 v varios 't - Mo PO 1Y ' - v 275 i 13,5
 Sociologfa-Antropologfa(Cs. Soc.) : 9=22-30 : 1974=77 : - : - : 6 : 6 : 3
Finanzas t 9«23«30 t 1959=78 1+ = ' 28 ' - t 28 v is
Personal 110-15-80 'wvarios . - ' 108 - e 54
Personal vt 10=21-80 ¢ 970 ' 30=2 ' = ' 20 ' 20 t 10
Contabilidad . 110-21-80 | 1963-64 . 80=3 | e PR g R s
Administracidn , Decanato de v 10=28=-80 ! varios ' - ' 4 ' - ' 4 ' 2
: ? t ' L] ] [ o ] :
Rectorfa , 10-28-30 | varios st y 10 A - ; 10 ; 5
Junta Adfinistrativa t 11«6=30 vvarios ' = ' ' - ' v 2
Administracién, Decanato de ' 11-12-80 . 1971-78 | = | e A - : : 1
Estudiantes, Decanato de o 11-13=80 (197478 | - : 1.5 § - kg . . 1
Estudios, Ddcanato de 111=24=80 ;'varios ¢ - ' 50 ' - ¢ 50 ! 25
Contabilidad v12=3=80 11977 r - v 10 1 - 4 10 ' 5
A ] ] ' ' ' [} v
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: Labor : Atios : Lista | Volumen de Documentos : Pies Gﬁb.: Equivalentes
Realizada, Compren= Disp. Conservar = Destruidos Interve=- | en
Oftctndy : en : didos : Ném., : Pies Cdb. = Pies Cib. : nidos , Gavetas
1 v 1 ] ] 1 ]
Senado Académico ; 12=5=80  1974-80 , - L 8 i - s 8 . &
Personal ' 12«10=80 * - ' - ! 155 ' - ' 1,5 ' 1
1 1 1 ] ] | 1
Néminas , 12=12-80 197880 > - ! 8 ; - i 8 y 4
Estudios, Decanato de ' 12-17-80 ' Varios ' - ! 245 ' - Vii-2e5 ! L5
1 L L] ] t
Personal T BB RPN . - NG e R
Clfnica de Asistencia Legal ' 11381 ¢ - ' - ' 3 ' - ' 3 ' 1.5
L 1 1 L L L] L 1 "V/ O\\’
Némina, Oficina de ,  1-13-81 1979-80 am L w8 2 - . Bl ajo /
Personal ' 1.14-81 '1977=80 ! - ' D ' - ' 3 ' 3
Contabilidad "t nham 1078870 Al L T a2 g e - g S o 2
Personal ' 123231 '1979-80 ' - ' % ' - ' &5 ' o5
] ] L] ] ' ] ]
Personal : , 2= 2-81 ot SRR B, 4 - i i 1
Tacultad de Ciencias Naturales ' 2=2=81 ‘tvaries ' - ' - ' o5 ' » D ' «3
] ] t ] { ] 1
Facultad de Ciencias Sociales , 11=-2-31 :varios ¢ - : - $ 50 / 50 A 25
Regidencias de Sefioritas ' 1122281 +1972a77 ' - ' - ' 9 ' 9 ' 4,5
] L ] ] L 1 ] '
Registrador , 13=2-81  varios i - : - o 100 , 100 i 50
Personal : ! 18-2-81 ¢ - ' - SV Y. ' ~ e . ' <
L} ] 1
Economfa, Departamento de (Cs. Soc.), 24=2-81 196375 . = . = . 1,5 T RSy 1
Terremos v Edificios (Dept.) ! 26=2=31 1107778 ' - ' 10 ' - ' 10 ! 5
L L ] ’ L}
Administracién Empresas(comercio) y 26=2=31 :varios ' - : - . 3 ¢ 8 ¥ 4
Planificacifin v Desarrollo ' 18=3=81 11966~78 , * » [ 48 ' & v 48 ' 2%
' ' 1
Bienestar Social : 18-3-81 :varios 5 - : - : 6 i 6 : 3
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A ) 1 L}
: Labor , Afios : Lista ,olumen de Documentos Lies cdb. : Equivalentes en
Realizada, Compren- Disp. Conservar = Destruidos  Interve=-
] ]
RElciung : en , didos : NéGm, ,Pies chb. + Ples Cib. :nidos : Gavaran
T L 1 L] L 1]
] ] 1 L ] \J 1
Contabilidad ' 25=3=81 '+ 1977 ' = ' 12 v - ' 12 ' 6
] A . T ] ] ]
Decanato de Estudiantes : ,15=4=81  varios , - > - . 12 e < 6
Oficina de Cobros y Reclamaciones 121-4=81 ' varios ' - ' 6 ' - ' 6 ' 3
' ' ' v '
Finanzas(Decanato de Estudiantes) '15~5-81 5 1975 : - . A - 3 4 : 2
Oficina del Registrador 118531 v 1003=1954 - v 321 ' - v+ 321 ' 214
] 1 ' 1 Ll L] Li
1 ] A LJ 1 1 L
] ] 1Totalww==? ; L] X L] ] / -
' ' ' ' H/XD ' -ﬁﬁl‘ ' $47, 1 ' &3‘:[""\
' ' ' ' ' v JYYG.00 470



