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INFORNE ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENThAL CORRESPONDIENTE 

AfO FISCAL 1983-84 

Funciones de Ia Oficina 

La tarea principal de Ia Of icina del Archivo Central es Is de 
implementar el Proratna de Conaervacin y Disposici6n de Docutnen-
tos en el. Recinto de Rfo Piedras, establecida por la Ley Nm. 5 
del 8 de diciembre de 1955. 

Tambin asesora sobre los catnbios hechos en los procedimientos 
vientes y sobre nuevos sistemas de archivo que hayan de eatable-
cerse en el futuro. 

La Of icina del Archivo Central esti adscrita al Departarnento de 
Servicios compleinentarios del Decanato de Adininistraci6n. 

La Oficina cuenta, en la actualidad, con el siguiente personals 

Director - ------ ------------------------Juan 3, 0onzlez 

Asistente de Administraci6n III -------- Gloria B. Burgos 

Asistente de Administraci6n I ----------Acela Parra Urbay 

Asia tente de Adniinistraci6n I ---------- Gladys Alvarado 

Necan6grafa Administrativa III --------- Carmen N. Prez 

Trabajador ---------- ---- ----------- - --- David Rivera Nieves 

Presupuesto 

El presupuesto asignado para el a?io 1983-84, fue des 

Sueldos ------------------- 
eee.e_a_ee_e $57 9  230.00 

Materiales ----------------- 	 1,500.00 

Equipo --------------------e---  --------- 	 400.00 

Total: 	$59,130.00 
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III. 	Trabajos Realizados 

Duranta el aio 193-84, se llev6 a cabo el Programa de Conser-
vaci6n y Disposici$n 'e Documentos en las Siguientes Of icinas: 
(Vase tabla de datos estadsticos al final del Informe) 

Solicitudes de Expedientes y otros Documentos 

a. Solicitudes Ordinarias 

Uurant- e el aio 1983-84, se procesaron 460 sulicitudes 
ordinarias de docunntos. Se consideran ordinarias las 
olicitudeg de expedientes inactivos que obran bajo nues-
tra custodia. 

b1 Solicitudea Extra'vdinrias 

Se dio curso e 389 sclicitudes extraordinariaa de docu-
mentos. Se consideran extraordinarias las solicitudes 
donde aeneralmente el solicitante tiene muy poca informs-
ci6n que conduzca a localizar el documento en cuesti6n. 
Este tipo de solicitud en su mayora requiere varios das 
de trabajo de bsqueda. 

IV. 	Asegorainfento v Bsqueda de Datos para Tsis de Maestrfa y Docto- 
rados de Estudiantes y Profesores del Recinto de Rfo Piedras 

Durante el ao fisa1 1934, pasaron por Ia Of icina del Archivo 
Central a1Tedeor ck 90 pronas, entre ellas estudiantes y profe-
sores en busca de informaci6n hist6rica relacionada con distintos 
aspectos de Is vida universitaria para sus tesis en maestras y cloc-
torados de las distintas facultades del Recinto. 

V. 	Control en is Compra de Eguipo pra Archivar 

Cumplimos con Is norma estabiecida por Ley de invetigar todas las 
requisiciones que se somenten en el Recinto de Ro "iedras, pars Ia 
conpra de equipo de archivar. Se investigator: 62 requisiciones pot 
equf pa de archivar originadas en diferentes otha 

VI. 	Procciones Inmediatas 

1. Espacio 



El espacio que is Of icina tie P1anificaci6n nos cedt6, deade dicfem.. 
bre tie 19, para alinacn, que as el ediftcio pequeflo que estA at 
lado nuestro, a is entrada, todavia to usa el Teatro y hasta el pre-
aente no to desocupado. Pedimos at Decano tie Administraci6n nos 
avude a que desocupen ese espacio. Tenemos peticiones de traslado 
tie doctrnentos pars su almacenaje tie is Of icina tie Contabilidad, 400 
caas,0ficina tie Ndminas, Oficina tie Personal, Decanato tie Asuntos 
Acad&uicoe, Tasorero, Cobroi y Reclamaciones, etc. 

2. 	 I 

Hemoi comprobado qua en varias Of icinas Administrativas y racultades 
hay empleados que en vez deerivir lo - cli i -ttos at Archivo Central 
pars su destruccidn lc a/cen ',: Jueo loa venden pars su pecuilo 
personal. Est- o estS en wntra tie is Lay de Personal y el Contralor 
tampoco to aiitoriza. A eSte respecto, el Decano de Adininistraci6n 
solfcitá qua el Archivo Central sometiera un borrador sobre una Cir-
cular sobre este asunto, la cual todavfa escanios eaperando deepu6a 
tie 4- res tueses tie haberse sometido Si se va a circular o no, pars co-
riocftniento del personal administrativo del Recinto. 

Tantbin Sollcitamos tie Is Srta. N1Ia Vzquei, ax-directors tie Pre. 
supuesto, una asicnaci6n en Is partida tie equipo por $14,000.00, 
pars la compra de uris trituradora gigante qua tena la capacidad pars 
eliminar at mes mis tie 5 toneladas tie docnnentos pars de*truir. Esta 
miquina tiene is ventala  tie qua tritura toda ciase de docunntos y 
.ios sacs en paquetes amarraeioa con cintas tie metal, pars su diepo.. 
sici6n lninal. 
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PROGRAMA DE CONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS 

ARCH IVO CENTRttL 

JULIO 1983 A JUN10 DE 1984 

T 	 I t I 	 I I 	 I 

Labor 	Aos 1, Lista ;Volurnen de 	IJocunientos 'Pies Cbs. 	Equivalentes en 
Of Icinas 	Realizada 	Comprendi-Disp. Coiiservaci6çt Destruc1os ; Intervenidot 	gavet.as 	(10 	arclii- 

en 	dos ;Nm. Pies 	Cibi co 	Pies 	Ctlbs. VOS 

Finanzas, Of icina de 6-7-83 , 1974-82 - , 	 , 8.5 - 8.5 4 , , , 

Finanzas, Of icina de 
I 

,11-7-83 
I 

1965-79 
I 	 I 

, 	 , 22 
I 

, - 
I 

, 
I 

22 11 

Planificaci& y Desarrollo, Oficina de,14-7-83 , Varios - - : 4 2 

Ciencias Naturales, Depto. Biolo1fa 
I 

,18-7-83 
I 

Varios 
I 	 I 

, 	- - 
I 

4 
I 

, 
I 

4 2 

Rectorfa, Of icina de ,20-783 , 1979-81 , 	- 	, 2 , - 2 1 
I I I I I I 

Personal, Oficina de ,28-7-83 Varios - - ' 6 ' 6 	1 3 
I I I I I I 

Estudiantea, Decanato de 3-8-83 Varios 83-4 - 320 320 	' 160 
V I ¶ 	 I I I I 

Personal, Of icina de 3-8-83 ' Varios - 	I 42 - ' 42 	' 21 
I I I 	 V I I I 

Staninistros, Of icina de ' 9-8-83 ' Varios ' 	- - 1 2 1 2 	 1 
I I I 	 I V I I 

Jijnta Adininistrativa 111-883 1 1978-79 - 	' 6 t - ' 6 3 
I I I 	 I I I I 

Planificaci6n y Desarrollo, Of icina de'22-8-83 ' Varios ' 	- 	I  - 6 ' 6 	' 3 
I I V 	 I I I I 

Estudiantes, Decanato de '24-8-83 ' Varios ' 	- 	' 6 ' - ' 6 3 
I I I 	 I I I I 

Humanidades, Fac. de ' 6-9-83 ' 1978-79 ' 	- - tO ' 10 	
I  

s 

- 	: : Cobros 'y Rec1amscipne. pficina de : 15-983 : 1969-79 - 8 8 	1 4 

11 
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Labor 
Realizada 
cii 

I 

I 	 I 

' 	Ados 	' 
' 	CoinprendiL 
dos 	' 

I 	 I 

Lista 
de 
Disp. 

I 	 I 

'Volumen de 
'Conservaci6i 
'Pies Cu'bico§ 
I 	 I 

I 	 I 

Documentos 	'Pies Cibs. 	' 
Destruidos 	'Intervenidog 
Pies Cbico 

I 	 I 

Equivalences en 
gavetas de archivos 

I I I I I I I 

Suministros, Oficina de ' 	19..9.83 ' 	1976-77 ' 	— I 	 - 1 22.5 1 	22.5 ' 	 11.5 
I I I I I I I 

N6minas, Oficina de 28-9.83 2 
— 

Servicios Coinpiementarios, Of ic. de 10-10-83 Varios 
: 

1.5 1.5 
— 

Registrador, Of icina cle ' 	18-10-83 ' 	Verbs ' 	— ' 	— 40 ' 	40 ' 	 20 
I I I I I I I 

Contabilidad, Of icina de 18-10-83 Varios 64 
: 	

64 32 
— 

Administraci6n de Einprosas, Of Ic. de l  26-10-83 Varios 
- 

10 ' 	10 

Estudiantes, Decanato de 3-11-83 1981-82 
— 

10 10 5 
— 

C1nica Asietencia Legal, Ofic. de 3-11-83 Verbs 10.5 
: 	

10.5 5,5 
— — 

Contabilidad, Oficina de 9-11-83 1978-80 
- 

1 
22 

— 
22 11 

Contabilidad, Oficina de 10-11-83 1980 — 42.5 
— 42.5 22.5 

Humanidades, Facultad de 16-11-83 1973-77 : 	— — : 
4.5 4.5 2.5 , 

Cuardia Universitaria,Oficina de 
I 

21-11-83 , 
I 

Varios , 
I 

— , 
I 

— , 
I 
, 2 

I 
2 , 

I 
1 , 

Estudiantes, Decanato de 
I 

20-12-83 
I 

Varios , 
I 

— , 
I 

- , 
I 

, 6 
I 

6 , 
I 

3 , 

N6ininas, Of icina de 
I 

27-184 , 
I 

1980-82 , 
I 

— , 
I 
, 

I 
10  

I 
10 

I 
5 , 

Servicios Coii1ementarios, Of ic. de 
I 
, 	30-1-84 

I 
Varios 

I 
, 	— 

I 
— , 

I 
, 6 

I 
6 

I 

I 

Estudiantea, Decanato de 
I 

, 	31-1-84 
I 
, 	1982-83 

I 
— , 

I 
— , 

I 
, 10.5 

I 
10.5 , 

I 
5.5 , 

I 



I 

Labor 
Realizada 
en 

I 	 I 

l 	Aios 	' 	Lista 
' 	Coiiiprendui. 	de 
dos 	' 	Disp. 

e 

I 	 I 	 I 	 I 

'Volumen cia 	' 	Documentos 	'Pies Cabs. 
'Conservaci6ti Destruidos 	'Intervenidog 
'Pies Cu'bicog Pies Cbico 
I 	 I 	 I 	 I 

Equivalentes en 
gavetas de archivos 

I Personal, Oficina tie 31-. 144 I Verbs I 
- 

I 1.5 I 
- 

I 1.5 I 
15 

I I I I I I I 

Contabititiati, Of tetha de 1-. 2.84 1964-73 84-1 — 384 192 

Meinfstraci6n tie Empresas, Of ic. tie : 1- 2-84 : 	Varlob : : : 2 : 	2 : 

Servictos Compteaentarto., Of Ic. tie 2- 2-84 Verbs - - 2 1 

Estutif os Cenarales. Facultati tie 3- 2-84 Verbs - 40 40 20 

Aiuifnfstracj& tie Ernpresas, Of be. tie 7— 2-84 1973-79 4 4 2 , 
I 

Cobros v Teclaaciones, Of icina tie , 17-. 2.44 
I 

Verbs 
I 

, 
I 

, - 
I 

4.5 
I 

4.5 
I 

2.5 
I 

ReRistratior-Crado. y T)iplowas , 21.- 2-84 
I 

Varboa 
I 

- 
I 

- 
I 
, 75 

I 
75 

I 
37.5 

I 
Registreior- Of icina tie 22- 2-84 

I 
1962-67 1  

I 
1 84-2 

I 
, - 

I 
354 

I 
354 , 

I 
177 

I 
Cobros y Rec1atecfones, Ofic. tie  2-84 

I 
Vance , 

I I 
9 

I 
do 

I I 
, ' 

I 
Cienctas Sociales, Depto. Econoefa 	, 6-3-84 

I 
1975-77 , 

I 
- 

1 
- 

1 
, 4 

I 
4 , 

I 
, 2 

I 
Personal, Oficina tie 	 , 21-3- 84 

I 
1977-79 , 

I 
- , 

I 
, 

I 
, 20 

I 
20 10 , , 

I 
Asesor Leca1, Of icina tie 	 ,  3-84 

I 
1978-83 , 

I 
- , 

I 
8 

I 
- 

I 
8 

I 
4 i , 

I 
Sninistros, Oficina tie 	 , 2. 4-84 

I 
, 	Vanios 

I 
, 

I 
, 

I 
45 

I 
45 

I 
22,5 

I 
Eatwilantes, Decanato tie 	 1 23-. 4.84 

I 
, 	1979-83 

I 
, 	- 

I 
, - 

I 
, 80 

I 
80 

I 
40 

I I I I I I I 
Ctenctas Sociales, Facultad tie 	, 23. 4-84 Venice I 	- - , 20 20 10 

I I I I I I I 
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Labor 	' Aiios 	' Lista 'Volurnen do 1  Documentos 'Pies Cabs. 1 	Equivalentes en 
Realizada 1  Couiprendi do 	'Conservaci6i Destruidos 'Intervenidot 	gavetas de archivos 
en 	' dos 	' Disp. 'Pies Cu'bicog Pies Ctbico 

I 	 I 	 I 	 I 	 I 	 I 	 I 

I I I I I I I 

Asegor Legal, Of icina do 	 ' 25.. 4-84 ' 	Varfos ' 	- I  •5 I - 1 I 

I I I I I I I 

Contabilidad, Of icina de 	 '  5-84 ' 	VarLoa ' ' - ' 80 ' 80 ' 40 
I I I I I I I 

Dec. Estudiantea-Cenro do Orinta.  5-84 ' 	Varios ' 	- 1 I - I I 

ci6n 	 I I I I I I 

I 

Ciencias Naturales, Pacuttad dc 3- 5-84 
I 

, 	Verbs 
I 

i 	- 
1 

- 
I 

i 15 
I 

' 15 

I 

' .5 
I 

Asistencia Econ&aica, Ofic. Fiscal 3- 584 
I 

' 	Varios 
I 

. 
I 

4 
I 

2 
I 
' 6 

I 
' 3 

SericiosMdicos,Tepto. de 4.5-84, 
I 

Vartos 
I 
i 	- 

I 
30 

I 
t 

I 
I 30 

I 
' 15 

I I I I I I I 
Asesor Legal, Oficins de 	 ' 11.. 5-84 ' 	1977-83 ' 	- ' 4 ' - 1 4 1 2 

I I I I I I I 
N6minaa, Of icina de 	 ' 16- 5-84 ' 	1984 ' 	.. ' - ' 4 I 4 1 2 

I I I I I I I 
Contabilidad, Of icina de 	 ' 21. 5-84 ' 	1983 ' 	- - ' 4 ' 4 1 2 

I 
Planificaci8n y Desarrollo, Ofic. do ' 23- 5-84 

I 
' 	1983 

I 
' 

I 
' 2 

I 
' 8 

I 
' 10 

I 
' 5 

I I I I I I I 
Contabilidad, Of icina do 	 ' 24.. 5-84 ' 	1966-67 ' 	 •- ' 4 I  - I 4 ' 2 

1 I I I I I I 
Rectorfa, Of icins de 	 ' 30..' 5.84 ' 	1980...81 ' 	- ' 28 1 - ' 28 ' 14 

I I I I I I I 
Personal- Seccidu de Recluteajento 	' 31.. 5-84 ' 	1977-80 ' 	- ' - ' 6 ' 6 ' 3 

I I I I I I I 
Pedagogfa,Escue1acraduja 	' 31'.5.$4 Varios - I  - 4 I  4 ' 2 

I I I I I I I 
Estudiantes, Centro de Prctica 	' 1- 6-84 Verbs ' 	- I - 1  3 3 ' 1.5 I I I 1 1 I I 
Finansea, Oficina de 	 ' 6'.. 6. 84' 197482 ' 	- I  3 I - ' 8 ' 4 I I I I I I 



I I I I I I I 

Labor ' 	Aos ' 	Lista 'Voluine,i 	do 	' Documentos 'Pies Cabs. ' Equivalentes en 
Realizada ' 	Coiiiprendil do 'Conservaci6ti Destruidos I Intervenidot gavetas de archivos 
en ' 	dos ' 	Disp. 'Pies Cu'bicog Pies Cbico 

I I I I I I 

I I I I I I I 

Finanzas, Oficina de- Secci6n 
I 

Dona- 
I I I I I I 

tivos y Contratos , 
6- 6-84 ' 	1965-79 ' 	- 

I ' 22  22 ' 11 
I I 

Asistencia EcontSmica, Of icina 
I 

Fiscal, 6-13-84 
I 

1977-79 , 

I 

- 

I I 

6 
I 

' 6 3 

N&ninas, Oficina de 
I 

, 6-15-84 
I 

, 	Varios - 

I 

' 

I 

- 4 
I 

4 
I 

' ' ' 2 

Conabilidad, Of icina de 
I 

, 6-15-84 
I 

Varios 
I 

- 

I 

' 

I 

4 
I I 

- 	' ' 4 2 

Personal, Of icina de 
I 

6-18-84 
I 

Varios 
I 

' 	- 

1 

' 

1 

- 	' 3 

I 

' 3 

I 

' 1.5 

Suministros, Of icina de 
I 

6-20-84 
I 

1978-80 
I 

- 

I I 

- 	I 16 1 16 

I 

1 8 
I I I I I I I 

I I I I I I 

I I I I 1 

I I I I I I I 

I I I I I I I 

I I I I I 

I I I I I I I 

I I I I I 1 I 

I 1 I I I I I 

I I I I I 

I I I I I I I 

I t I I I I I 

I I I I I 

I I I I I I I 

I I I I I 1 I 
I I I I I I 

I I I I I I I 

I I I I I I 

-  
TOTAL 	367 	

l,6/, 	
2 9014.5 	 1,008.5 *  


