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CURRICULL VITAYE DR LA PROTEECRA SARAH MERCEDES GONZALRZ
PREPARADC POR EL OXBIITE 58 BVALUACYGH DEL DEPARTANEMRDO
BERERRTARIAL

{

B. 8. on Biwsnaida Omareianl, Universidad de Puerte Rieo, 1963 .

M. R. Poashers Colilage, Calubia Univeraity, Musvm Yerk, 1946

Piplcaa 4o Peicologfa, Becuclis de Faicoleris y Paicctwenta,
Univarsoidsd de bzdrid, Bspalsa, 1962 (curno dc dse xfos)

Dogs crdditos aprobdades an Batudies Eisplaicoe (Repafinl 121~-122
Yy 311-312) tUniversidad 4» Puerte Ricoe, 1939-50

Altos Honores, Univexsidad de Puorto Rico, 1943 (Matricula de
Bonor 1939-43)

Melalla Yederazién de Comercilantes, Universidad da Puerto Rico.
1943

Infciads an el Cupitulo Kappa 4o la Kagpa Delta Pi, An Henor
Socisty in Béuontion, 7Teachers Coliege, Columbia University,
1946 .

Niswdro 4ol Consejo de Bstuwdiantes de Teachers Collage,
Columbia Univexsity, 1946

Invitgde a ser missbro fundador dsl Capftule Tav de la Delta
P4 Epeilon (zocicdad honor{fica en BducaciSn Comexciasl) .
Teachers Collego, Colusbia Univeraity, 1951. (Mo se inieid
por 5o haber podids asistir a la inicincién.)

Ayudante de la Docann Intorina de Comeraie, Universidad de
Puerto Rice, 1936-33

Diploms de Psicologia con calificacifn de Rebrasaliente, tniver-
sidad de Madrid, 1962

Iniciada ocomd> miswbro henoraria en el Capitulo de Ban Juan ds 18
Asociacién Mazienal de Secretarias (Internacional), 1965
Invitada por ls Bscusla Gradusds de 1a Facultad da Pedagegia de
la Universidad du Puerto Rico a forsar parta del ¢ribdunal exa-~
minador en relacién con la tesis de la 8ra. Olga Havas (1966)

Técnicas Moeansgrdficas Modarnas, Gregy Publishing Division,
MeGraw-ill Book Company, Inc. - Cosutora. Primers Pdicifn,
1957 (188 pégines). Sequnda Bdicidn, 19cs (i12 plginas).
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c (Coatinuaaién)

Bxposicién de la Taguigrafia Gregg, Nueva edieién revisada,
publicada por el moments on ferma mimeoqgrafiada, 1966 - Coauvuory
(158 pdginas) i
i

Y4

4.

srrors in Transcription, publicade por 1a Divieidn de jmpresos .
la Universidad de Puerte Rico para uesree on Secyr. 2031-1072, 195

Autora (53 péginas)

Principios ds Eficiencia, publicado por la Divisibén de Impresos
de la Universidad de Puerto Riece para wsarse én el cursc de

Adm. 103, 1963 - Rutsra (45 plginas)

Doecélogo Ge 18 gocrotaria, Semana de la Secretaria, 1559
oxncién de la gecretaria, Semana de la Sscretaria, 19¢)

Ccémo Unaxr Efectivamente "Técnicas Mecanogréficas Modernas,”
articulo escrito en colaborscidn con la Srta. Aliee r. .onzéler

y publicsdo por la Revista Gregg én los nimeros corragpondientes
@ enexo-febrero 1966 y marzo-abril 1966.

Love--An Bssential Relations - artfculo publicado en ol
Boletin del Capitulo de 3an Juan de la Asociacién dNacional de
Secretarias (Internscional) que se rublica durante la Semana 46

la Secretaria (1957)

Mensaje a los Ejecutivos - Semana de la Secxetaria, 1963

;nvnmtiggg;gggg

por encomienda ds la Gregg Publishing Division de MoGraw-Hill
pook Company hizo un anfliisis del texto Taquigraffa creaqq Sim-
plificada publicadc por dicha casa editora (1352)

Estudio Comparstivo da la Labor Realizada por loe Estudiantesd
del Diploma Saecretarial en Transcripcidn en Ingl8s, Transcrip~
cif6n en Rspafiol y en los Cursos Elementales de Taquigrafis,
Mecanogrdfia e Idioma durante los Afios Académicos 1957-%9 (1959)

Participacidn_en Comitéa

piembro dal Comitd de Curxfculo da 1a FPacultad de Acdminigeracidn

Comerclial en dos ocasiones: 1955-56; Lide=61

3
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Currigalum Vige de la Profesora -3~ ‘ 3 e mareo de 199
Sarah Mercedes Gongfilosz

Miembro del Comité de Permanencia del Departemento Secretarial,
octubre de 1964 & mareo de 1965 ,
Presidenta Comité Coordinador de Reevaluacidn dal Departanmento
Becretarial, ectubro de 1967 hasta el presente

Por iniciativa propia en el afic 1959 organizé Y dirigis un gemi-~
nario de Transoripcién para la Facultad del Departamanto Secre-
tarial (Participaron en aste seminario todos los profesores gque
ensefisban transcripeifn.) Prepaxé una bibliografia scbre los
articulos esoritos de 1954-59 sobre la ensefanza de 1ga tagquiqra-
fla, mecanograffa y transcripcién. HEsta bibliograffs 1z utili-
zaron los participantes como fuente de informacién. gg basé en
einco ravistas distintas.

Por invitacifa del Departamento de Instruccién Pdblics de Puerto
Rigo dirigié un seminario sebre la enseflanza de 13 transeripeién
para todos los maastros de comorcio de las e8cuelas guperiores
de Puerto Rico. Tuve también a su cargo usa de las ponencias:
roloala & srendizs L 89 Apiicacifn a la EnseRanza de

Por invitacidn del Departamento Secratarial de la Univarsidan
Cat8lica de Santa Marfa em Ponce dirigié un seminario 8obre la
onsefianza de la tagquigraffa y de 1a transcripeisdn para todos los
nacstros de comercio de las escuelas superiores de Puarte Rico.
Ademéis de dirigirlo tuvo a su cargo dos ponencias: 13 Taguicra-
£ia y o) engudie en los Cursos de Transcripcidn: Aspectos Impor-

tes en la Engeflarsa & : grafla; ) desarrollo de 1a

z

rapidez y la evaluscién. (1963)
Participacidn en tres seminmrios auspiciados por i Capftulo de

San Juan do la Asociacidn ¥acionsl ds Secretarias (Irtarnscional) s
1961 y 1963. Seminario del 1961 - Tema: Je Hay Grandes Ejacuti-

vos_ain Eficientes gBecretaxias. Seminario del 1yg3 . niscunién
ia en al

a panel aobre el teme: xe de_ negocios

La gecreotaria es al hombre de_
moderno 1o que &} pedestal a la estatua: su punte de & o.

- @ oct de 6 - En calidad de mismlyo honoraric dal
Capftule de San Juan de la Asociacidn Nacional de Secrstarias
(Internacional) asistis sl *Southeast Distriet Conference” cale~
brada en el Hotal Puerte Rico Sharaton. &n digha actividad
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disertaron las siguientes personalidades:

Dr. Donald 4. Stather, Director del Departamento Secretarial
de la Universidad de Bosten y Decano Auxiliar del Iastituto
para Certificar Secretarias de los BRstados Unides. Kl tema
do su disertacién fue: “wWhe Xilled Apathy?"

Dr. Teodore Moscoso, Predidente de la Junta de Directores de
la Commonwealth 011 Refining Company, El tema de su diperta-
cién fuesr “Puerte Rico and its Status."

1 T 366 ~ Asistid s la actividad “Columbia in
m:r.o R.i.co" au.pi.eiuh por los Exalumnos de la Univarasidad de
Columbia y del Colegio Barnard residentes en Puerte Rico. BEn
dicha actividad se &iscutid el siguiente texa: "The Role of
the University in National Development.® Participaron en la

- discusién las siguientes perscnalidades:

Pr. Grayson Kirk <~ Presidente de la Universidad de Columbia
Dr. Eii Ginsberg -~ Profesor de Econoula

Dra. Rosemary Park - Presidents del Celagio Barnard

Dr. David B. Truman - Decano Columbia Collage

20 de povigebre ds 1966 - Dict® la confersncia No Hay Grandes

ante dos grupos de
"Mejoramiento Secratarial,® cursos auspieiados por el Centro
de Desarrolio Gerencial de nusstro Colegio. Dicté eata confe~
renaia a peticién de las profesoras Olga Navas y Norma Lépesn
quisnes estaban a cargo de eatos cursos.

= Tuve a su cargo la organisecién
de un seminario sobre la Ensefiansa de la Transcripeisn en que
ol expositor lo fue el Dx. Hamden L. Forkner, Profesor Bmeritus
de Teachers College, Columbia taiversity. Se invitsh a esta
actividad a todos los profesores de Secretarial de las insti-
tuciones de nivel universitario de Puerto Rico y también a
las Qirectoras de la Divisifn de Educacién Comerciasl del
Departamento de Instruecisn Poblica.

~yd4dy5 da enero de 1967 - Participd
& un seminario auspiciado por Servicios Legales de Puerto
Rico, Inc., Tuvo a su cargo la parte del Seminarie dedicade
a 1las secretarias de dicha organisasita., Les hadbld sobre los
siguientes temas: Cualidades de la Secretaria, Técmicas Se-
cretariales, Relaciones Humanas en particular con los iefes,
con los compafiexros de t.xa?uje y con el plblico.
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En_enexo de 1967 tuvo una reunidn con la Sra. Matilde Santini,
Directora del Departamento Secretarial del Ceolegio Universi- §
tario del Sagrado Corazfn y la Sra. Carmen I. Arscvaga de Sein,
profesora de la wmisma institwecidn, en la que se ls consulté ;
sobre diversos aspectos de la ensefianza de la transcripcidn y
sobre la preparacifn del proatuario para este curso.

E}l 23 do snero ds 1967 visitd las Oficinas del Sarvicio de
Extensifn Agrfcela, acompafiando un grupo de miembros de la
Asociacién de Puturas Secretarias, Capftulo de la Universidad.

Participé en las ceremonias de iniciacidn dal Capftulo de Futuras

Seoretarias de la Universidad, celebxadas el 23 de noviembre de
de 967. En la primera tuvo a su cargo la

invoeacidn; en la segunda, sl mensaje de bienvenida a las
j6venes que se iniciaron,

Asistié a la conferencia gue sobre relacionss humanas, dictara
el Lic. Francisco O'Neill Susoni amts 108 grupos de Mejoramiento
Secretarial de las profesoras Olga Navas y Norma Lépex.

Durzante el afio acaddmico 1966-67 reunié varias veces a las profe-
soras ds Transorxipcifn en Inglés y elaboramos una serie de cri-
terice para la evaluacidn de textos de transcripcidn en inglés.

ga continvado trabajando oon la Sra. Celeste O. de Pumarada en
1a Nueva Edicién Revisada de la Exposicidn de la Taquigraffa
Gregg del cual es coautora. 8Son autoras tambidn la Srta. Ana
Marfm O'Neill y la Sra. Olga Mufiiz de Vela.

EL_QQJBQEQQ-QQ-LEQ* - Conferencia (de dos horas) sobre Cualidades
te 13 !!25252539 Y Técnicas y Procodiniontoc~§oer.§ggig§c- ante

1as secretarias del "Programa de Desarrollo Gereneial y Liderato
' Cooperativo.® Este programa funciona bajo la Liga de Cooperativas
' de Puerto Rico, el Sarvicio de Extensidn Agricola de la Univer-
: sidsd de Puerto Rigo con 1a colaboracién de la Administracién
de Fomento Cooperativo. Secretarias de todas estas agencieas
asistieron a la conferencia,

1 de abril de 1967 - Dicté la conferencia No hay Grandes Biscu-
tivos sin Bfigientes Secretarias ante dos grupos de los cursos
de "Mejoramiento Secretarial bajo la direccién de las prosasoras
Rosa Angela Vales de Tirado Y Mercedes G. dé Cdmesx.
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22 de abril ds 1967 - ¥ue panelista en ol seminario Educativo

que anualments celebxra el Capitulo de San Juan de 1a Aacciacién
Nacional de Secretarias (Internacional) al {niciarse la Semana
de la Secretaria. Bajo el tftulo de la gecretaria en Aacién

se discutieron una serie de problemas con que suele eacontrarse
1a secretaris en 1a eficinma.

25 de abril de 1967 - Fue moderadora en una discusidén 8 panal an

toxno al tema 13 gecretaria en los Disgintos Campos de la Pro-
. Rsta actividad fue suspiciada por la Asociacidn de

Poturas Secretarias, Capitule de la tniversidad, Recinte de

Rf{o Piedras, y por el Capftulo de San Juan de la Asociacién

Nacional de Secxretarias.

21 4e abxil de 1967 - DictS nuevameonte la conferencia Ne Hay
xandep Eiecy sin Efigientes Gecretarias ante las secxeta-

29 de_sbxil de 1967 = para las secretarias de todas las oficinas
as 1a isla de Servicios Legales de Puerto Rico, Inc. dict8 una

conferencia sedre los siguientes temas: Aspectos gramaticales
qus ofreocen dificultad al granseribir; cualidades de la seare-
tariaj téonicas setretariales. Esta actividad fue de tres
horas &e duracifn pues hubo participacifn de las secretarias,
especialmente en ejercicios de granfitica.

30_de marso de 1968 -~ Tuvo a su cargo la conferencia principal
en o) seminario gue pera las secretarias de banco auspicid el

Capftulo de San Juan del “american Institute of Bamking"., Dicho
ssainario se celedrd en el Hotel San Jerdnimo Bilten y asis-
tieron wmis de cien secretarias 4e banco de toda la isla. En
esta conferencia se le dio particular atenciéa a aguellas aua~
1idades que permiten a la secretaria ser para el jafe "lo que
el pedestal 2 la estatua® su punto de apoyo.”

20 de abri) de 1968 - Cooperé en la organizacifn del seminarie

que anualmente ofrece el Capitulo de San Juan de la Asociacién
Necional de Secretarias (Internacional). e correaspondis,
ademfis, hacer al final de adcha actividad un resumen de los
puntes mis importantes que 8& discutieron. %1 tema del semi-
nario fue “La Etica y sus proyeccicnes en la vida de la Secre-
taria.” La aconferencia principal scbre el tema e2tuvo & Cargo
del Lic. Prancisco O‘Neill Susoni, profesor de Etica de nusstro
Coleglo.

r s
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- por invitacidn del Padre PMhilip E. Dcbeon,
8. J. Decano 4e la Faculead de Mrinistracién Comaraial de la
Universidsd Catélica de Puaxto Rico tuvo a su carge el disgurso
ds 1a noche en la iaicisaida de 108 nuevos alerhbres ¢de¢ la
National Business Honor sosiaty.

- Asistié como invitada de honor a la instalacién
de un Capitulo de la Asociasién de Futuras Secretarias «n el
Tastituto Comercial de Puearte Rico. Estos capitulos de Putvras
Secretarias ostén avspiciados por 1a Asoctiacién Nacional de
gecretarias (Internacional).

Coordinadora oficisl en varias ocasiones de los curscs &s taqui~
grafia y transeripeion; coplas de 1os informes aparsoen en los
archivos del Departamento gseoreotarial. BEn otras ocasicnas ha
actusdo como tal extraoficialmente.

por iniciativa propia ha prestado sorvieios de asesoramiento a
los nuevos profesores del Departamento Secratarial, compeartisndo
con ellos material didéctico por ella preparado.

He dietado conferencias scbre hébitos e estudio a estudiantes
de la Escusla Superior Central y acbre asuntoe sacretariales a
copleados de la Escuela Industrial Miguel Such, de la 2uioridad
gobre Hogares, da la Autoridad de Tisrras,

Pue nowbrada Coasultora del Puerto Rice Jurior College en no-
viembre 3 de 1968.

Cconjuntaments con los profesores Joeefina 9. de Corbea v Aliece
Mabel Gonsfles participd en una investiaacidn que 3@ hizo del
curso Secretarial de la Universidad Interamericana con fines

de acreditacidn,

Froyectoe

riens en proyecte los sigulentee textos Y nanuzles:

L4

Texto de Taguigrafin Elemental en inyidée en colaboracidn con la
profasora Alice M. Conzflesx

terto de Traanseripcidn en Inglés en colargs
gorz Alice M. Conzflez Y posiblementa ta&wlh
varcedes G. ds Gonss

exto gobre lm metadologia para la susedanze de taguigrafia,
mecanografia y transcripeién an c3laOTRG {&n eon 1z Profesdyra
Alica M. Gonsfle= .

rRevisisn del "Errore ih transcr iption®

1oidn con 1w vrofe—
jin eon la Proiesora

RPN

. mm cmmten e
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Hanual para el texte Técnicas Mocanogréfisas Madernss - Coautora
Manual para el texto Exposicisn de la Taquigrafis Sraga, Nuevn
Edicidn, Revisada - Coautora

Actividades Extragurxigulares

Como en afios anteriores tuvo a su cargo la administracidn del
@xamen que anualmente ofrece el Instituto Para Certificar sa-~
cretarias de los Estados Unidas con el £in Qe otorgar el certi-
ficado C. P. 8. (Cortified Profassional Secretary) a las gecre-
tarias que lo aprueben. Desde hace alrededor de diex afios ol
Departazento Secretarial del Recinto de Rfo Piedras hn servide
de centro para que sste axamen se ofregzca en Puerto Rice. Dpict.o
exzmen tuvo lugar los dfas 3 y 4 de mayo del corriente afio,

Aegsisséenss.££2£!!&!2£iﬁﬁ - Paxtenece a las siguientes asociacionss,

Eastern Business T=achers Association; National Buginess Educatien
Associationy International Sogiety for Bugineas Education; rappa
Delta Pi, An Honor Society in Education; Capitulo de san Juan de
la Asociacidn Nreional de Secretarias (Internacionql), misambro

honoxarios Aseciacifn Puertorriquefia de Profosoros Univoxsitarios.

anoriegg;a

En labores administrativas (como Ayudante de Dacana)

En la ensefianza de as{gnaturas acmaxciales

En labores administrativas como Directora del Dapartamento
Becretarial desde marzo de 1968,

viajes culturales

Por diversas ciudades espafiolas an los afics 19454-55 Yy 1961-62.
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rroparaolds Manddpies

B. . on Biuchuidn Comereial, Universidad de Pewerts Rice, 1343

K. A, Teaschers Colliage,; Colwmbia University, ¥weva Yerk, 1944

Piplema de Peieolegin, Necwela de Paloologfs y Peisoteenia,
Universidad de Nadrid, Sspafia, 1942 (gursc de dee afios)

Dose arddives spredbades on Batudics Rispédnisos (Repasel 123123

y 311-313) Universidad & Puerts Rieco, 1939-30

Rapee Aoncved e ,
Catedrdtios Asoeindd (Desde o1 1 de Julic ds 1956)

kivoa Sonwser, hl.mm de Posrts Rico, 1943 {Natrfoula de
Benew 1939-43)

Madalia Pedorasifn G¢ Commrcisntes, Maiversidad de Puerte Rico,
1943

Inteiada an ol Capftulo Kappa do 1a Xappa Delte Pi, An Henoyr
sosiety in Mln. Teashers College, Columbis Unims.t.y.
S840

Niswbro del mnjo e mmuc de w cauog-

Colmmbia University,

: mmmmmcmmmunmxu,

94 Epsilon (socisded henaxifics en Biucacifn Comevcial),
Teachars College, Colwbia University, 19S1. ‘tl- se inieid
por o habsr podide asistir a la inicimeidn.) -

Aywdante ée 14 Deeana Interina de Comercio, Universidad de
Puerte Rioo, 1956-38

DPipioma de Paicologis con valificacidn de mmuu-u Univer-
sidad do Madvid, 1962

Aseciavidn ¥acisnnl de Beoretarias (Internacional), 1965
Invitada por ia Esowela Graduada ds 1a Facultad de Pedagogfa de
uuMMhmunnmmuuluMm
minador en yelacida con la tesis de la Sra. Olga Mavas (1966)

Rublicacipase

Téonicas Mecanogrdficas Medernas, Gregg Publishing Division,
MoGraw-Hill Book Company, Inc. - Comwtora. Primews Bdicién,
1957 (188 pagines). BSegunda Bdicién, 1966 (212 piginas).

xmau-mummuuuMMaulumun !
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Rublicaciones (Continuacin)
Bxposicién de la raguigrafis Gregg, Nueva edicisdn revisada,

: publicada por ¢l memento en forma mimeografiada, 1966 - Coautora
.. (158 paginas)

Brrors in Transcxiption, publicade por ia Divisién de Imprescs de
la Universidad de Puerto Rigo para usarse en Secr. 201-202, 1959=-

Autoxa (53 pégimas)

Principios ds Eficiencia, publicado por la Divisién de Iapresos
de 1a Universidad dea Puerts Rico para usarse en el curso de
Adm. 103, 1965 - Autera (43 phginas)

pesfloqo de 1a gecyetaria, Semana de la Secretaria, 1989

2, Semmna de la secretaria, 1961

DEacin Ge Ak B

cémo Usar Efectivaments “Téomieas Mecanogréficas Modexnas,”
artfeulo escrito en colabormcidn con la Srea. Aliee M, Gonsflez

y publicado per la Revista Greqq em los ndmeros corraspondientes
s enexo-febrero 1966 y marso-abril 1966.

Love--An Eesential in Human Relations - articule publicado en el
poletin del Capitulo de Sam Juan de la Aseciacién WNacional de
gecretarias (Internacional) que se publica durante la Semana de

1la Becretaria (1957)
Mensaje a los Ejecutivos - Semans dn. la Secretaria, 1963

Investigaciones
por encomienda de la Gregy Publl.lhhig pivision de MoGraw-Hill
pook Company hizo un anflisis del texto Tagquigrafia Gregy Sim-
plificada publicado por dicha casa editora (1952)

Realiszada por los Estudiantes
goripaién en Inglés, Transcrip-

cién en Espafiol y en los Cuxsos Elementales de Taguigrafia,
Mecanogréfia e Idioma durante los Afios Académicos 1957-59 (1959)

Miembro dal Comité de Curxfculo de 1a Pacultad de Administracién
Comercial en dos ovasiones: 1955-563 1960-61
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participacién en Comitds (Continvacidn
Presidenta del cnuiu' de Mm. deal Departamento Secretarial,

occtubzre de 1964 a marzo de 1965
Presidenta Comité Coordinador de Reevaluacidn del Departamento
Secretarial, ectubre de 1967 hasta el presente

por iniciativa propia en el afio 1950 prganizd y dirigié un semi-
naxio de pranscripeién para la Pacultad del Departamento Secxe=
garial (Purticiparon en este seninario todos los profesores que
ensefisban transcripceifn.) prepaxdé una bibliograffa sobrs los
articulos escrites de 1934-59 sobre la ensefianza de la taquigra=-
£¢a, mecanografis y transcripeién. Esta bibliograffa la utill-
saron los partisipantes comd iente de informacién. Se basé en

e¢inoo revistas distintas.

por invitacidn del Departamento ds Instruceién Pdblica de Puerto
Rigo dirigid un seminario sobre la enseflanza de la transcripaibn
para todos lo® msestros ds comexcio de las escuelas superiores
de Puerte Rico. Tuve también a su @argo una de las ponencias:
p ) oG LR ADE @ § [ § U BLACREC LG J Ense i d.

o N

por invitacidn del Departamento gecretarial de la Universidad
cat6lica de Santa Marfa en Ponce dirigié un seminaric sobre la
ensefianzs de la taquigrafia y de la ¢ranscripeién para tedos los
masstros de comercio de las escuelas superiores de Puerto Rico.
Adenés de dirigirlo tuve a su carge dos ponencias: La Taquiqza- .
— pranscripeidn; Aspsctos IMPOT—
4T desarrollo de la

participacidn en txes seminarios suspiciados por el capftulo de
gan Juan de 1a Asociscién Nacional de gecretarias (Internacional):
1961 y 1963. geminario del 1961 - pPemas No Hay Grandes Ejecuti-

W . Seminario del 1963 -~ Discusién
La secretaria es al hosbre de negoci

a panel sobre ol tamu: negocios
M: su_punto de apoyo.

¢ - En calidad de niembro honorario del
Capitulo de San Juan de la Asociacién Nacional de gecretarias

(Inﬂtam!ull) asistié al "Southsast pistrict Conference” esle~
brada en el jotel Puerte Rico gheraton. En dieha actividad
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disertaron las siguientes personslidades:

Dr., Denald G. Stather, Director del Dapartamento Secretarial
de la Universidad de Bosten y Decano Auxiliar del Xastituto
para Certificar Secretarims de 1o Estados Unidos. El tema
de su disertacitm fue: “Whe Killed Apathy?”

Dr. Teodore Moscoso, Pret#idente da la Junta de Directores de
la Commonwealth 011 Rafining Company., Bl tema de su diserta-
cibn fues "Puerto Rico and its Status."

16 4 noviembre de 1966 -‘uum a la setividad "Columbia in
" Puerto Rico” auspiciada por los Bxalumnos de la Universidad de

Columbia v del Colegio Barnard residentes en Puerte Rico. En
dicha actividad se discutid el siguiente tema: "The Role of
the University in National Development.” Participaren en la
discusién las siguientes perscnalidades:

| Dr. Grayson Kirk - Presidente de la Universidad de Columbia
R Dr. Eli Gingberg - Profesor de Economia
- Dra. Rosemary Park -~ Presidenta del Colegioc Barnard

| Pr. David B. Truman- Decano Columbis College

30 de povigudre dp 1966 - Dictd la conferencia No Hay Grandes
ante dos grupes de
"Mejoramiento Secraetarial,” cursos auspiciados por el Centro
de Desarrollio Gersncial de nuestro Colegio. Dictd esta confe~
‘rencia a peticibn de las preofesoras Olga Navas y Norma lLépes
quisnes estaban a cargo de astos Cursos. .

; L+ - Tuve a su cargo la organizacién
de un seminario sobxe la Ensefianza de la Transcripeidn en que
el expositor lo fue el Dx., Hamden L. Forkner, Profesor Emeritus
de Teachers College, Columbia University. Se invitd a esta
actividad a todos los profesores de Secretarial de lae insti-
tuciones de nivel universitaric de Puerto Rico y también a
las directoras de la Divisién de BducacilOn Comerciaml del
Departamento de Instruecifn piblica.

: -y Ay?5 e enexe de 1967 - Participd
41 un seminario auspiciado por Servicios Legales de Puerto
Rico, Ine, Tuvo a #u eargo la parte del BSeminario dedicado
s las secretarias de dicha organimecitn. ILes hablé scbre los
siguientes temas: Cualidades de la Secretaria, Técnicas Se-
cretariales, Relaciones Humanas en particular con los lefes,
con los compafieres de trabajo y con el péblice.
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En _enero de 1967 tuve una reunién een la Sra. Matilde Santini,
Directora del Departaments Secretarial del Colegio Universi-
tario del Sagrado Coraszfn y la 8ra. Carmen I. Arsuaga de Sein,
profesora de la misma institweidn, en la que se le consulté
sobre diversos aspectos de la ensefianza de la transcripeién y
sodbre la preparacién del prontuario para este curso.

El 23 de enero de 1967 visité las Oficinas del gServicio de
Extensifn Agricola, acompafiando un grupo de miembros de la
Asociacién de Puturas Secretarias, Capftulo de la Universidad.

Participé en las ceremonias de iniciacifn del Capftulo de Futuras
Secretarias de la Universidad, celebradas sl 23 de noviembre de
1966 v 3 de mayp de 1967. En la primera tuvo a su cargo la
invoeaciéng en la segunda, el mensaje de bienvenida a las
jévenes Que se iniciaron,

Asistié a la conferencia gue sobre relaciones humanas, dictara
el Lic. Prancisco O'Neill Susoni ante los grupos de Mejoramiento
Secretarial de las profesoras Olga Navas y lNorma Lépex.

Durante el afic académice 1966-67 reunié varias veces a las profe-
soras ds Transeripcifn en Inglés y elaboramos una serie de eri-
texrios para la svaluacidn de textos de transcripcidn en inglés.

Ha continuado trabajande con la Sra. Celeste 0. de Pumarada en
1a Wueva Edjigién Revisada de la Exposicién de la Taquigrafia
Gregg del cual es coautora. Son autoras tambidn la S8rta. Ana

\Marfs O'Neill y la Sra. Olga Mufiiz de Vela.

21 de marszo de 1967 - conferencia (de dos horas) sobre Cualidades
de Pr imientos Secratariales ante

las secretarias del "Programa de Desarrollo cerencial y Liderato
Cooperativo.” Este programa funciona bajo la Liga de Cooperativas
de Puerto Rico, el Servicio de Extensidn Agricola de la Univar~
sidad de Puerto Rice con la colaboracitn de la Administracidn

de Fomento Cooperative. Secretarias de todss estas agencias
asistieron a la conferencia,

1 de abril de 1967 - Dicté la conferencia Ho hay Grandes Efecu-
tivos sin Eficientes Secretarias ante dos grupos de los cursos
de "Mejoramiente Secretarial bajo la direccién de las profsscras
Rosa Angela Vales de Tirado y Mercedes G, de Comex.
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22 de abril ds 1967 - Fue panelista en el Seminario Bducativo
gue anualmente celebra el Capftulo de San Juan de la Ascciacidn

Nacional de Secretarias (Internacional) al iniciarse la Semana
de la Secretaria. Bajo el titulo de la Secretaria en Accidn
se discutieron una serie de problemas con que gsuele encontrarse
1a secretaria en 1a efieina.

25 de abril ds 1967 - Fue moderadora eén una discusién a panel on
torno al tema ia D tos C s de la
fesi6n. Rsta actividad fue auspisiada por la Asociacidn de
Faturas Secretarias, Capfitule de la tniversidad, Recinto de
Rf{o Piedras, y por el Capftulo de San Juan de la Asociacién
Nacional de Seexetarias. ) '

21 _de abxil de 1967 - DictS nuevamente la conferencia Ne Hay
ixandes Ejecy Bin ates Secretarias ante las secreta~-

- __— e

29 de abril de 1967 - Paxa las secretarias de todas las oficinas
as 1= isla de Bervicies Legalss de Puerto Rico, Inc. dictd una
conferancia sobre los siguientes temas: Aspectos gramaticales
gue ofrecen dificultad al transcribir) cualidades de la secre-
tarisy téomnicas setretariales. Esta actividad fue de tres
horas de duracifn pues hubo participacifn de las sscretarias,
espeaialmente on ejercicios de gramética. .

w - Tuve a su cargo la conferencias principal

en el seninario gue para las secretarias de banco auspicid el

capitulo de San Juan del “"American Institute of Banking®. Dicho
seminario se celebrd en el Hotel San Jerénimo Hilton y asis-
tieron mis de cien secretarias de banco de toda la isla. En
esta conferencia se le dio particular atencién a aguellas cua-
1idades que permiten a 1a secretaria ser para el jefe "lo que
el pedestal a la estatua” su punto de apoyo.”

W - Cooperé en la organizacién del seminaxic

que anualmente ofrece el Capitule de San Juan de la asociacidn
Necional de gsecretarias (Internacional). Ie correspondid,
ademfs, hacer al finmal de dicha actividad un resumen de los
puntes mis importantes que se discutieron. £1 tema del semi-
nario fue "La Etica y sus proyeceiones en la vida de la Secre=
taria." Ia conferencia principal sobre el tema 6stuvo a CRrgo
del Lie. Prancisee 0'Neill Susoni, profescr de Etica de nuestro

Colegio.
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25 de abril de 1968 - por invitacisn del Padre Fhilip E. Dobson,
8. J. Decano de la Facultad de Aministracién Comercial de la
Universided Catélisa ds Peuexto Rigo tuvo a su carge ¢l discurso
de 1a noche en ia inicliaeida de ies nuveves miewbres de la
Rational Business Honer Soeciety.

-~ Asistié como invitada de honor & 1a instalacién
de un Capitulo de la Asceisgién de Puturas Secretarias en el
s tnstituto Comercial de Puerte Rico. Katos capitulos de Futuras
- Secretariss eatfn aunspiciados por la Asociacién Nacional de
sSecretariss (Intermacional).

Coordinaders oficisl en varias ocaslonas de los cursos 4z tagqui-~
: ‘gratln y transeripeién; coplas de los informes aparecen en 1los
avchivos del Departamento Secretarial. En otras ecasiones ha
actuasdo como tal extraoficialmente.

por iniciativa propia ha prestado servieios de asesorasniento a
ios nuevos profesores del Departamento Secratarial, compartiendo
con ellos material dldéetice por ells preparado.

Hae dietado conferencias sobre nébitos de estudio a estudiantes
de la Escuela Superior Central y gobre asuntos secretariales a
empleados de la Escuela tndustrial Miguel Such, de la Auntoridad
Sobre Hogares, da la Autoridad de Tisrras. '

Pue nowbrada Comsultora del Puerto rige Junior College en no-
viembre 3 de 1968,

Conjuntamente con los profesores Josefina Q. de corbea v Alice
Mabel Gonzdles plrticipd en una investigacién que se hizo dal
curso Secretarial de la taiversidad Intexamericana con fines
de acreditacion.

Proyectos

Tiens e=n proyects los siguientes textos ¥ manuales»

Texto de Taguigrafia Blemental en Inglide en colaboracién con la
profesora Alice M. Conzflex

rexto de Transeripeidn en Inglde en colaboracién con la Profe-
sdxn Aliee M. conzdlez ¥y posiblenente tanbién con la Profesora
Maxcedes G, de Géues

Pexto sobre la metodologfs pars la susefianzs de tagquigrafis,
mecanografia y transcripeidn en colahoracidén eon le Profesora
Alice M, gonzflex .

Reovisidn del *"Errors in Teanscr iption®
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Manual para el texte “6cnieas Mecanogréficas Medernas ~ Coautoras
Manual para el texts Expowicisn de la Taquigrafia cregg, Nueva
Edicifn, Revisada - Coautera

Actividades Exeracurriculaves

Camo en aflos anteriores tuvd a su cargo la administracidén del
@xamen gque anualmente ofrece el Instituto para Certificar ge-
cretarias de los Bstados Unidos con el fin de otorgar «li certl-
ficado C. P, 8. (Certified Professional Secretary) & las sscre~
tarias que lo aprueben. Desde hace alrededor de dlex afios el
Departamento Secretarial del Recinto de Rfo Piedras ha servide
de centxe para que este examen se ofrezca en Puerts Riceo. Dicl.o
examen tuvo ligar los dias 3 y 4 de mayo del corriente afin.

Asogisciones Profesionales - Pertemece a las siguientes ascciacionss,

Eastarn Pusiness Taachers Asseciation; National Business Bduweatcien
Asseciationy International Society for Business Rducation; Kappas
Dalta Pi, An Honor Seciety in Bducation; Capftule de San Juan de
la Asociacida Nenional de Secretarias (Internacional), mismbhro
honorario; Aseviaciin Puertorriquefia de Profesores Universituries.

Experiencia

En labores administrativas (como Ayudante de Decano)

En la enseflanze de asignaturas comerciales

En labores adminigtrativas como Directora del Departamento
Secretarial desde marzo de 1968.

v;gjal gultu;g&g! ‘

Por diversas cluvdades espafiolas en loz afios 1954-35 y 1961-62.



