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CUADRO DE CLASIFICACION DE DOCUMENTOS

DEL RECINTO DE Rio PIEDRAS

Documentos Administrativos

101
102

103
104
105
106

107
108
109
110
111

112
113

114
115
116
117

Correspondencia

Actas y Transcripciones de reuniones

102.1 Junta de Gobierno

102.2 Junta Universitaria

102.3 Senado Académico

102.4 Junta Administrativa

Auditorias

Administracion de Documentos

Asuntos Legales

Certificaciones

106.1 Junta de Gobierno

106.2 Junta Universitaria

106.3 Senado Académico

106.4 Junta Administrativa

Documentos relacionados con actividades sociales y culturales
Documentos relacionados con seguridad

Discursos, ponencias y conferencias de las autoridades nominadoras
Designacion de edificios de la Universidad

Proyectos de ley radicados en la Cdmara de Representantes y en el Senado de Puerto

Rico
Referendo

Labor realizada en comités por funcionarios y empleados docentes y no docentes

en el desempefio de sus funciones

Informes sobre servicios de mensajeria

Diagramas organizacionales

Normas y procedimientos

Labor académica

117.1  Documentos relacionados con admisiones

117.2 Documentos relacionados con registraduria

117.3 Documentos de readmision y admision a escuelas graduadas

117.4 Documentos de remocion de incompletos y otros documentos con notas

117.5 Convenios sobre practica de estudiantes
117.6  Asociaciones estudiantiles y profesionales
117.7  Lista de asistencia a clases de estudiantes
117.8 Documentos médicos de estudiantes
117.9 Consejeria académica



200

300
400
500

600
700
800
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117.10 Documentos utilizados por el Consejero Académico para ofrecer
orientacion a estudiantes
117.11 Actividades Deportivas

Documentos Fiscales

201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212

213
214

Registros de contabilidad y documentos relacionados
Documentos relacionados con presupuesto

Registros y documentos relacionados con caja menuda
documentos relacionados con recaudaciones
Documentos relacionados con finanzas

Documentos relacionados con desembolsos

Nominas y documentos relacionados

Contratos

Inventarios

Otros informes y resimenes internos

Subastas

Documentos relacionados con el fondo educacional para ayudar a estudiantes de
€scasos recursos

Documentos relacionados con programas o titulo federal
Documentos relacionados con asistencia econémica

Documentos relacionados con Recursos Humanos
Documentos relacionados con salud, seguridad ocupacional y ambiental
Documentos Histéricos

501

Colecciones

Documentos cubiertos por legislacién o contrato
Titulos de Propiedad
Documentos Esenciales

801
802

Para enfrentar situaciones de emergencia
Para conducir las operaciones después de una emergencia



