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INVENTARIO DE DOCUMENTOS DE LAS UNIDADES DEL RECINTO
Rectoria/Facultad/Decanato

Director de la Unidad

Unidad del Recinto

(Escuela/Biblioteca/Oficina/Revista/Centro/Division/Programa/Estacion/Proyecto/otra clasificacion)
Localizacion Fisica Funcionario Enlace Encargado de los Documentos
Teléfono/Extension Direccion Electronica @ upr.edu Teléfono/Extension Direccion Electronica @ upr.edu
Fecha del Inventario Fecha actualizacion del Inventario (cada tres afios)
SERIES DOCUMENTALES PERIODO DE RETENCION DE LOS DOCUMENTOS
CODIGO DE ARNO VOLUMEN ARNoOs
CLASIFICACION TiTULO DE LA SERIE DOCUMENTO/ DOCUMENTOS QUE FORMAN EL ORIGINAL/ ACADEMICO/ Tamafio Y Cantidad d_e AcCTIVO INACTIVO RETENCION LEY/REGLAMENTO/
DOCUMENTAL EXPEDIENTE DUPLICADO FISCAL gavetas (horizontal-vertical) FIJADA NORMATIVA UNIVERSITARIA
0 cajas que ocupa QUE PROTEGE EL
DOCUMENTO./ EXPEDIENTE
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CODIGO DE
CLASIFICACION

TiTULO DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTO/ DOCUMENTOS QUE FORMAN EL
EXPEDIENTE

ORIGINAL/
DUPLICADO

ANO
ACADEMICO/
FISCAL

VOLUMEN

Tamafio y Cantidad de ACTIVO

gavetas (horizontal-vertical)
0 cajas que ocupa

INACTIVO

ANoOSs
RETENCION
FIJADA

LEY/REGLAMENTO/
NORMATIVA UNIVERSITARIA
QUE PROTEGE EL
DOCUMENTO/ EXPEDIENTE

RECOMENDADO POR:

Nombre y firma del director de la Unidad

CERTIFICACION:

Cerrtifico que he examinado este Inventario y que los periodos de retencion de los documentos que se establecen en el mismo estan de acuerdo con las Leyes, Reglamentos y

normativa universitaria.

Administrador de Documentos del Recinto

PARA USO DEL ARCHIVO CENTRAL

APROBADO:

Nombre y Firma del Funcionario Enlace

Director del Archivo Central

Fecha

Fecha




