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PLAN DE EMERGENCIA PARA CADA EDIFICIO UNIVERSITARIO
RESIDENCIA CAMPUS
Nombre del edificio

RECINTO DE RIO PIEDRAS

INTRODUCCION

El Recinto de Rio Piedras ha preparado este Plan con el Propdsito de establecer los
procedimientos adecuados para mangjar una emergencia y/o desalojar a los ocupantes de la
Residencia Dentro del Campus durante la eventualidad de que ocurra una emergencia. Se
entenderd por emergencia cualquier acto de la naturaleza o de falla de estructura o servicios
esenciales, tales como: tormenta, terremoto, huracan, fuego, explosion o inundacién; asi como
otras situaciones que puedan afectar la seguridad o la salud de los estudiantes residentes. Queda
claro, ademds, que el propésito del desalojo es salvar vidas por lo que este plan debe ser de
conocimiento tanto del personal que [abora en las Residencias como de los estudiantes
residentes.

L DESCRIPCION DEL EDIFICIO

La informacién general relacionada con las instalaciones del Recinto estd descrita en el Plan
Bésico de Operaciones de Emergencias. Los datos especificos de las instalaciones de la
residencia estudiantil cobijadas bajo este plan son:

A. Localizacion exacta
La direccidn postal es:

Residencia Dentro de Campus
Po Box. 21328
San Juan, Puerto Rico, 00931-1328

La direccion fisica es:
La Residencia Dentro del Campus esté rodeada de varios edificios,
- En la parte frontal esta la Facultad de Educacion
- En la parte lateral derecha estd la Escuela Maternal
- En la patte posterior estd la Facultad de Beilas Artes
- En la parte lateral izquierda antigua Escuela de Arquitectura

B. Tipo de construccion: El edificio esta construido en cemento




C. Niutmero de pisos o niveles: Estructura de nueve (9) pisos

1. Ocho (8) pisos de habitaciones

a)

b)

g)
h)

Ocho (8) habitaciones en cada uno de los pisos del 1 al 7 y 4 habitaciones en el
piso 8

Cada habitacidn tiene sus respectivos anaqueles, camas, tocadores individuales,
bafio privado y balcon.

Tres (3) habitaciones dobles para los Proctors en los pisos 1,3y 7

Cuatro (4) habitaciones triples en los pisos 1,3,5y 7

Tres (3) habitaciones preparadas para personas con impedimento, ubicadas en
los vestibulos de los pisos 1 y 2

Una (1) cocina por piso

Una (1) sala con televisor en los pisos 1, 3,5y 7

Un (1) cuarto de bafio por habitacion (2 lavamanos, ducha e inodoro)

2. Un piso de facilidades o servicios: Vestibulo

a)
b)
c)
d)
¢)
H
g)
h)
i)
1)
k)
Y

Oficina Adninistrativa

Oficina del Concilio de Residentes

Oficina del personal de mantenimiento
Oficina de personal de Mantenimiento Preventivo
Oficina def “Handyman”

Sala de Estudio

Lavanderia

1 habitacion para persona con impedimento
bafios publicos

apartados de correo

dos almacenes

dos puertas dobles de salida de emergencia al final de cada pasillo

m) pucrta de acceso a los pisos y entrada principal




D. Nitmero de empleados, estudiantes y visituntes
1. Las instalaciones cuentan con una ocupacion de 352 residentes
(210 féminas y 142 varones)

2. El grupo de trabajo de la Residencia Interior consta de:
e Cinco (5) empleados de mantenimiento
e Un (1) “handyman”
s Cinco (5) empleados de mantenimiento preventivo
¢ Ocho (9) empleados administrativos

3. Aproximadamente 50 visitantes por dia

IL INFORMACION PARA EL DESALOJO
A. Brigadu de Desalojo del edificio.

1. Lider de la Brigada de Desalojo del edificio:
El lider de desalojo serd el Director en funcion; en su ausencia los directores auxiliares
tomaran el liderato.

Directora Interina: .
Lcda. Brenda Herndndez Rodriguez

Secretaria:
Wanda Herndndez Garcia

Directores Auxiliares de la Semana:
Loida Cruz Juarbe
Viviana Ortiz Resto
Ivan Seiyott Matta
Mary Ann Béez

Directores Auxiliares de Fin de Semana:
Sulma F, Hernandez Cuchilla
Blanca Santos Martinez
Alvin Conde Toires

2. Lider de Piso: Respectivos proctors de cada piso

Namero de Piso Nombre Lider de Piso (Agosto-Diciembre 2015)
Vestibulo
Piso | Kamil Rodriguez Lopez / Juliette Moreno Concepcion
Piso 2 Kristan E. De Jesus Miranda/ Jaime R. Vazquez Herndndez




Piso 3

Kathyria Sdnchez Rodriguez/ Melyanne Santiago Gutiérrez

Piso 4 Luis Sénchez Torres/ Jorge Mercado Vizquez

Piso 5 Ana Sofia Vizquez Flores/ Gerriann Houser De Jesis
Piso 6 Robeit Cordero Marrero/ Eomar A. Santiago

Piso 7 Patricia Muiioz Mercado / Nilbeth Torres Cortés

Piso 8 Limary Rodriguez Solivin

* Esta hoja debe ser renovada cada scimestre seglin cambien los Proctors de cada piso
Responsabilidades de los Componentes de La Brigada de Desalojo a cargo de la
ejecucion del Plan de Desalojo del Edificio

a)

b)
c)

d)
e)

£)
h)

i)

Director de la Residencia

Describir los aspectos especificos de las operaciones para desalojar el
edificio en ¢l apéndice “C” del Plan de Desalojo.
Organizar su grupo de apoyo.
Coordinar adiestramicntos sobre desalojos para su grupo de apoyo y
los ocupantes del edificio.
(1) Reuniones por piso al comienzo de cada semestre para
discutir el plan de desalojo en caso de emergencia.
(2) Reuniones con el personal para la discusion del manual.
Cada empleado debe estar familiarizado con el mismo de manera
que pueda actuar responsablemente en la eventualidad de una
emergencia.
Distribuir literatura al inicio de cada semestre a cada estudiante.
Mantener un inventario del equipo de seguridad contra incendios tales
como: detectores de humo, mangueras, extintores y sistema de alarma.
Se deben efectuar inspecciones periddicas a estos equipos para
verificar su funcionamiento, que estén en el lugar adecuado y en buen
uso.
Velar que en todos los pisos esté colocado el mapa de desalojo y todas
las salidas deben estar debidamente rotuladas.
Deberdn familiarizarse con los medios de salida del edificio tales
como: puertas de emergencia, pasitios, etc.
Reunirse con los Proctors y ayudantes del piso y explicarles en qué
consiste el ensayo de desalojo.
Establecer el punto de encuentro con los Proctors y ayudantes de piso,
una vez hayan desalojado el edificio.
En el caso de que se realice un desalojo, sera responsable de
comunicarse inmediatamente con la Division de Seguridad y oficinas
correspondientes.
1. Notificar a través del intercomunicador
2. Recorrer todos los pisos y tocar a la puerta para anunciar el
desalojo.
3. Indicar a los residentes que no utilicen los elevadores.
4. Dirigir a las personas a bajar por las escaleras mas cercanas a su
ubicacion.




e

10.

il.

12.

13.

14.

15.

16.

a) Los residentes de las habitaciones 03, 05 y 07 bajaran por
la escalera del lado norte del edificio, que estd frente a las
habitaciones 07.

b) Los residentes de las habitaciones 02, 04 y 06 bajaran
por la escalera del lado sur del edificio, que esta frente a
los habitaciones 06.

¢) Los residentes de las habitaciones 00 y Ol, los que estén
en las cocinas y salitas de piso bajardn por la escalera
principal (central del edificio).

Coordinar el desalojo de los estudiantes con limitaciones fisicas
o impedimentos; quiencs serdn asistidos por colaboradores,
Proctors o voluntarios, personal de la Oficina de Seguridad y
Oficina de Asuntos al Impedido. En caso de cmergencia real los
estudiantes con limitaciones fisicas deberan ser asistidos por los
Proctors y compatfieros voluntarios,

Apagar estufas y ofro equipo que pueda ocasionar incendio.
Cerrar los grifos de agua (lavamanos, duchas y fregaderos)
Cerrar las puertas de entrada y balcén de las habitaciones sin
llaves y sin seguro, de manera que se le pueda facilitar el acceso
a los bomberos o personal de rescate en caso de que sca
necesario entrar a la habitacion.

Anotar todos los residentes que no desalojaron, para citarlos y
notificarles la violacién al reglamento (Articulo 10.4).

Al salir y bajar por las escaleras deben hacerlo por el lado
derecho; con cuidado, calma y seriedad. No corra, no grite.
Ustedes son responsables unos de otros. No deben crear panico
entre sus compaiieros.

Al bajar por las escaleras de escape, se ubicaran en los lugares de
reunion previamente designados en el Plan,

Al salir del edificio no regrese a buscar pertenencias. Su vida
vale mas que cualquier propiedad.

Inmediatamente todos los residentes se organizardn en grupos
por pisos de extrema derecha (rampa Antigua Escuela de
Arquitectura) hacia extrema izquierda (frente Escuelita
Maternal), en forma ascendente del 1 al 8  Los proctors
procederan a pasar lista con el propdsito de ver si quedd algin
residente de su piso dentro del edificio. Si éste fuera el caso,
debe informatlo inmediatamente al personal correspondiente para
proceder con el rescate.

Al terminar ¢l ensayo sonara una alarma como sefial de que el
ensayo ha finalizado y podrin subir a sus respectivos pisos.
Deben hacerlo en forma ordenada y con calma.

Anotar todo tipo de observacién y/o recomendaciones en la hoja
de evaluacion.

Recoger hojas de observaciones y reunitse con Proctors,
ayudantes de piso, observadores y personal designado para
evaluar y modificar ¢l Ensayo de Desalojo.




2. Directores Auxiliares
a. Tendra las mismas funciones en ausencia del Director.
b. Colaboraran con el Director en sus funciones.

3. Proctors

a) Asistir a los adiestramientos que s¢ ofrezcan sobre los Planes de
Desalojo.

b} Deberan familiarizarse con los medios de salida del edificio tales como:;
puertas de emergencia, pasillos, etc.

¢) Reunirse con los residentes del piso y explicarles en qué consiste el
ensayo de desalojo.

d) Identificarle a los residentes que escaleras deben usar.

e) Establecer con los residentes el punto de encuentro, una vez hayan
desalojado el edificio.

f) Nombrar los observadores y ayudantes de sus pisos.

g) En el caso de un desalojo; tocara a la puerta de todos los residentes del
piso y anunciard el desalojo. Un Proctor avisard a los residentes de las
habitaciones pares, y el otro ira a las habitaciones impares.

h) Indicar a los residentes que no utilicen los elevadores.

i) Dirigira a las personas a bajar por las escaleras mas cercanas a su
ubicacion,

1) Los residentes de las habitaciones 03, 05 y 07 bajaran por
la escalera del lado norte del edificio, que esta frente a las
habitaciones 07.

2) Los residentes de las habitaciones 02, 04 y 06 bajaran
por la escalera del lado sur del edificio, que estd frente a
los habitaciones 06.

3) Los residentes de las habitaciones 00 y 01, bajaran por la
escalera principal (central del edificio).

4) Los estudiantes con limitaciones fisicas o impedimentos
seran asistidos por Proctors o voluntarios, personal de la
Oficina de Seguridad y Oficina de Asuntos al Impedido.
En caso de emergencia real los estudiantes con
limitaciones fisicas deberén ser asistidos por los Proctors
y compaiieros voluntarios.

j) Apagar estufas y otro equipo que pueda ocasionar incendio.

k) Cerrar los grifos de agua (lavamanos, duchas y fregaderos). Los que
estén en las cocinas y salitas de piso bajardn por la escalera central.

1) Cerrar las puertas de entrada y balcon de las habitaciones sin llaves y
sin seguro, de manera que se le pueda facilitar el acceso a los bomberos
o personal de rescate en caso de que sea necesario entrar a la habitacion.

m) Al salir y bajar por las escaleras deben hacerlo por el lado derecho, con
cuidado, calma y seriedad. No corra, no grite. Ustedes son responsables
unos de otros. No deben crear panico entre sus compaiteros.

n) Al bajar por las escaleras de escape, se ubicaran en los lugares de
reunidn previamente designados en el Plan.




0) Al salir del edificio no regrese a buscar pertenencias. Su vida vale mds
que cualquier propiedad.

p) Inmediatamente todos los residentes se organizardn en grupos por pisos
de extrema derccha, desde la plazoleta en el area posterior de la
Facultad de Educacién, hasta el drea del anfiteatro niimero 1 de la
misma facultad. De forma ascendente del | al 8. Los proctors
procederan a pasar lista con el propdsito de ver si quedo algin residente
de su piso dentro del edificio. Si este fuera el caso, deben informario
inmediatamente al personal correspondiente para proceder con el
rescate.

q) Al terminar el ensayo sonara una alarma como sefial de que ¢l ensayo ha
finalizado y podran subir a sus respectivos pisos. Deben hacerlo en
forma ordenada y con calma.

r) Anotar todo tipo de observacion y/o recomendaciones en la hoja de
evaluacion.

s} Entregar hoja de observacién al Director de piso y reunirse para evaluar
y modificar el Ensayo de Desalojo.

B. Mecanismo que utilizara el Lider de la Brigada de desalojo para alertar o notificar sobre
la activacion de este plan a la Brigada de Desalojo

¢ Por teléfono (celular oficial del Recinto) y/o llamando a la Oficina del Decanato
de Administracion, extensiones 84002, 84003,

¢ El Comité de emergencia del edificio debera activar el sistema de aviso para que
los ocupantes desalojen ¢l edificio durante una emergencia. El mismo puede ser a
través de alarma contra incendios, comunicacion telefonica, intercomunicador,
aviso personal, etc.

C. Forma de diseminar la informacion e instrucciones a las personas que se encuentran en las
dreas:
1. Mitigacion:
El Director y Directores Auxiliares verificaran que en ningiin momento, que se
encuentre personal trabajando en las instalaciones de la Residencia de Dentro del
Campus, se obstruyan las puertas de emergencia mediante la colocacion de
candados, cerraduras o cualquier otro medio que impida el libre movimiento del
personas al exterior del edificio.

a. Verificardn que no se obstruyan as salidas de emergencia, pasillos,
etc.

b. Verificaran el funcionamiento normal de fos rétulos de salida y las
lamparas de emergencia,

c. Tendran disponible una copia del Plan en un lugar accesible para
que los  empleados, residentes y visitantes tengan la oportunidad
de leerlo y orientarse al respecto.

10




2. Preparacién:
Para poder responder adecuadamente en la eventualidad de un desalojo es
indispensable estar preparado mediante la educacion y el adiestramiento, acompafiado
de uno o varios ejercicios de desalojo.
a. Educacion y Adiestramiento
1) Grupo Directivo y Operacional
Los adiestramientos para los componentes del Grupo Directivo
cubrirdn los siguientes temas:
a) Conferencias y seminarios sobre ¢l tema de desalojo
b) Discusidn del contenido del Plan del Desalojo
c) Discusion de las responsabilidades de cada componente del Grupo
2) Proctors de piso
a) Conferencias y seminarios sobre ¢l tema de desalojo
b) Discusion del contenido del Plan del Desalojo
¢) Discusidn de las responsabilidades de cada Proctor y su grupo de
apoyo.
3) Residentes, Personal Universitario y Estudiantado
a) Cada piso u oficina tendra disponible una copia del Plan de Desalojo
para ser inspeccionado por residentes, personal universitario y
estudiantado.
b) Conferencias y seminarios sobre el tema de desalojo
¢) Discusion del contenido del Plan del Desalojo

3. Ejercicio de Desalojo
La practica de un e¢jercicio de desalojo se realiza con el propdsito de
familiarizarnos con los procedimientos del Plan de Desalojo y cumplir con los
requisitos del Cuerpo de Bomberos de PR.

La realizacion de un ejercicio de desalojo requiere de una preparacion minuciosa
de todos los elementos que componen el plan. El ejercicio se debe realizar segin
un orden preconcebido que anticipe todas las posibles situaciones que puedan
surgir en un caso de emergencia. Debido a las gran diferencia en la configuracion
de las estructuras y las actividades que se desarrollan en cada edificio del Recinto,
cada edifico requiere de un Plan de Desalojo individualizado.

4, Respuesta en ¢l Plan de Desalojo

a) Al surgir una emergencia que requiera desalojar el edificio, el Director o
Director Auxiliar de turno activara ¢l Plan de Desalojo.

b) El Director o Director Auxiliar activard el sistema de aviso o alarmas y los
Proctors o ayudantes de piso asumirdn las posiciones que les correspondan en
el Plan de Desalojo.

¢) Los ocupantes del edificio desalojardn el mismo siguiendo las instrucciones
sefialadas en el Apéndice “C” del Plan de Desalojo.

d) El Director o Director Auxiliar designard a una persona que seré responsable de
realizar un conteo del personal de la oficina en el 4rea de reunidn
correspondiente en el Plan de Desalojo.

¢) La persona designada informard al Director si falta alguna persona de su grupo.
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f) La magnitud de la emergencia que obligue el desalojo y las condiciones
predominantes serdn determinantes para decidir la ocupacidn del edificio.

1) En la eventualidad de que se haya requerido la presencia de personal de
una Agencia de Seguridad Publica, el funcionario de mayor jerarquia de
esta Agencia determinard el momento en que sc pueda ocupar el edificio.

2) El Director dard instrucciones para la ocupacion del edificio.

4. Evaluaciones realizadas Durante Ejercicios, Simulacros y Emergencias
Reales
El Grupo Operacional del Comité de Emergencias tendré a su cargo la evaluacion
de los resultados obtenidos como consecuencia de un desalojo durante un
gjercicio o una emergencia. Ver apéndice #3.

a. Evaluaciones anuales
Las evaluaciones anuales de los Planes de Desalojo por edificio se hardn
utilizando los criterios que sutjan de las experiencias reales ocurridas
durante el afio. Se tomara en consideracion lo siguiente:

1. Cambios en el Plan como consecuencia de:
a) Evaluacién preliminar seflalada en la letra “a)”
anteriormente,

b) Evaluaciones realizadas durante los ejercicios o simulacros y
emergencias reales segin se seflala en la letra “b)”
anteriormente.

¢) Cambios que ocurran en el disefio y uso o estructuras e
instalaciones nuevas en el edificio,

2. Recursos Humanos
Se hardn revisiones al Plan de Desalojo por pisos como
consecuencias de cambios del personal del edificio. Las razones
para estos cambios pueden ser:
a) Cambios en la estructura administrativa del Recinto.
b) Renuncia, muerte, cesantia o sustituciéon de algin
componente del Comité de Emergencias del Edificio.
c) Integracion de nuevos componentes al Comité de
Emergencia del edificio.

3. Materiales y Equipo, Recursos Financieros y Acuerdos
con Agencias de Seguridad Publica y Entidades Privadas
Los aspectos de evaluacion anual de los temas antes mencionados
seran descritos en los Planes Operacionales de cada emergencia.
5. Definiciones

a) Desalojo: Accidn de desocupar una estructura como consecuencia de
una emergencia.
b) Ejercicio de Desalojo: Simulacro o accidn de desocupar estructura

bajo condiciones controladas.
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D. Procedimiento a seguir para el desalojo ordenado de los pisos y otras dreas

1. Cuando el plan de desalojo del cdificio se active, el personal saldia por la escalera
mas cercana a su ubicacidn (sin utilizar los elevadores):
a. Los residentes de las habitaciones 03, 05 y 07 bajardn por la escalera del lado
norte del edificio, que estd frente a las habitaciones 07
b. Los residentes de las habitaciones 02, 04 y 06 bajaran por la ¢scalera del lado
sur del edificio, que estd frente a los habitaciones 06.
¢. Los residentes de las habitaciones 00 y 01, los que estén en las cocinas y
salitas de piso bajardn por la escalera principal (central del edificio).

1. Al salir y bajar por las escaleras deben hacerlo por el lado derecho,
con  cuidado, calma y seriedad. NO corra, no grite. Ustedes
son responsables unos de otros. No deben crear panico entre
sus compaiieros.

2. El desalojo de los estudiantes con limitaciones fisicas o
mmpedimentos serd con la colaboracion de los asistentes, Proctors o
voluntarios, personal de la Division de Seguridad y Manejo de
Riesgos y Oficina de Asuntos para las Personas con Impedimento
del Recinto.

a. La Residencia Dentro del Campus no cuenta con
equipo para traslado de personas  con
discapacitadas. En caso de tener que trasladar a
alguna persona debe cargarse en una silla entre dos,
y se asignardn en el momento las personas que
asistirdn a la persona con necesidades especiales.

E. Rutas de escape que se utilizardan en el desalojo de las dareas y rutas alternas

Los residentes de cada piso saldrdn por la escalera mas cercana a sus habitaciones (ver plano de
emergencia). Al bajar por las escaleras de escape, se¢ ubicaran en el lugar de reunion
previamente designado en el Plan. Desde la plazoleta en el area posterior de la Facultad de
Educacion, hasta el area del anfiteatro nimero 1 de la misma facultad. Inmediatamente
todos los residentes se organizaran en grupos por pisos, de extrema izquierda a extrema derecha
en forma ascendente del 1 al 8. Los Proctors procederan a pasar lista con el proposito de ver si
quedd algin residente de su piso dentro del edificio. Si éste fuera el caso, debe informarlo
inmediatamente al personal correspondiente para proceder con el rescate.

F. Equipo que se utilizard para el traslado de personas

El desalojo de los estudiantes con limitaciones fisicas o impedimentos (residentes de la
habitacion del vestibulo, 100, 200) sera con la colaboracion de los asistentes, Proctors o
voluntarios, personal de la Divisién de Seguridad y Manejo de Riesgos y Oficina de Asuntos
para las Personas con Impedimento del Recinto.

La Residencia Dentro del Campus no cuenta con equipo para traslado de personas
discapacitadas. En caso de tener que trasladar a alguna persona debe cargarse en una silla entre
dos y se asignardn en el momento las personas que asistivdn a la persona con necesidades
especiales.
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G. Lugar seguro donde se reunirdn las personas, como y quién realizard el conteo para
determinar el éxito de la operacion de desalojo

Al bajar por las cscaleras de escape, se ubicardn en los lugares de reunidn previamente
designados en ¢l Plan. Desde la plazoleta en el drea posterior de la Facultad de Educacién,
hasta el area del anfiteatro niimero 1 de Ia misma facultad. Inmediatamente todos los
residentes se organizardn en grupos por pisos de extrema izquierda a extrema derecha en forma
ascendente del 1 al 8. Los Proctors procederan a pasar lista con el proposito de ver si quedd
algin residente de su piso dentro decl edificio. Si éste fuera el caso, debe informarlo
inmediatamente al personal correspondiente para proceder con el rescate. El redondel, el area de
carga y descarga, y las dreas verdes adyacentes se utilizardn exclusivamente para vehiculos de
emergencia.

Todos los residentes buscardn al Proctor de su piso, y se reuniran por piso para pasar lista con el
proposito de ver si sc quedd algln residente de su piso dentro del edificio.

H. Sistema para obtener informacion sobre las dreas y personas afectadas. Ademds, persona
que rvecibird la misma.

Los proctors de cada piso haran una lista de los residentes presentes: que inciuird el nombre y
numero de habitacién. Si hay algin residente de su piso dentro del edificio deberan indicar €l
lugar donde se vio por tdltima vez ¢ informarlo inmediatamente al personal correspondiente para
proceder con el rescate. Dicha lista se entregara al Director o Director Auxiliar.

1. Forma de comunicacion al Comité de Emergencias sobre la activacion del Plan de Desalojo.
El Director, Director Auxiliar serdn responsables de:

a. activar el sistema de aviso para que los ocupantes desaloien el edificio durante
una emergencia. El mismo puede ser a través de alarma contra incendios,
comunicacion telefonica, intercomunicador, aviso personal, etc.

b. Avisar a la Oficina de Seguridad de Recinto, Sistema de Manejo de Emergencia
(9-1-1), Cuerpo de Bomberos o a la Policia Estatal, Division de Seguridad y
Manejo de Riesgos del Recinto acerca del desalojo.

c. La persona que llame a la/s agencia/s gubernamental/es debe hablar con
tranquilidad y de manera pausada, aportando entre otros, los siguientes datos:

Direccion exacta del lugar [incluyendo si sabe doénde estd localizada la
emergencia dentro del edificio].

Cuantas personas estan en peligro.
Tipo de emergencia [Artefacto explosivo, incendio, inundacion, etc.]
d. Aviso a la Division de Seguridad y Manejo de Riesgos del Recinto (ext. 83131 6
83535) sera a través del teléfono [movil o linea normal en caso de que se pueda

hacer].

e. Aviso al Comité de Emergencias serd a través del teléfono [movil o linea normal
en caso de que se pueda hacer].
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f.  Aviso al Lider de la Brigada de Desalojo:
El lider de Brigada esté en el edificio todo el tiempo, por lo cual al percatarse
de la activacion de una alarma estard avisado; por otro lado el edificio tiene un
nimero para comunicar emergencias:

> Desde un teléfono del edificio marca la extension 82020
» Desde un teléfono privado marca: 787-764-0000 + 1 + 82020

También puede marcar las extensiones de la Oficina de Directores Auxiliares
cuyas extensiones soit:

¥ Desde un teléfono del edificio marca las extensiones: 86439/ 86420

» Desde un teléfono particular marca el cuadro: 787-764-0000 + 1 + una
de las extensiones de la oficina de los Directores Auxiliares: 86423 /
86422

g. Se coordinard con la Divisidn de Seguridad y Manejo de Riesgos para que un
Oficial de Seguridad evite la entrada o salida de vehiculos desde o hacia el
redondel y 4rea de carga y descarga de la residencia; para que no interfieran con la
entrada de vehiculos de emergencia o el flujo de las personas desalojadas,

J. Procedimiento para la reentrada del personal al edificio

El personal no deberd entrar al edificio hasta que los oficiales de la Divisién de Seguridad y
Manejo de Riesgos o el personal de OPASO evallen el drea afectada y autoricen la entrada al
edificio. En la eventualidad que se haya requerido presencia de una Agencia de Seguridad
Pablica, estos oficiales determinaran el momento que se debe ocupar el edificio.

L. INFORMACION PARA INCENDIOS

A. Grupo Operacional de Incendios del edificio.

Aqui se incluird la lista de todos los empleados del edificio que hayan tomado el adiestramiento
en el manejo de extintores portétiles y otros sistemas de extincién y manejo y funcionamiento de
los sistemas de alarma. Ademas, los acuerdos con las Brigadas de Desalojo, el Comité de
Emergencias y las agencias de seguridad publica.

Nombre del empleado Adiestramientos
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B. Procedimiento que utilizaran los empleados para activar las operaciones de
emergencias de incendios del edificio, que incluya:

El Director, Director Auxiliar seran responsables de:
1. Activar el sistema de aviso para que los ocupantes desalojen el edificio durante
una emergencia. El mismo puede ser a través de alarma contra incendios,
comunicacion telefonica, intercomunicador, aviso personal, etc.

2. Avisar a:
a. Comité de Emergencia y lider de la Brigada de Emergencia
El lider de Brigada estd en ¢l edificio todo el tiempo, por lo cual al percatarse de
la activacion de una alarma estaré avisado.

También puede marcar las extensiones de la Oficina de Directores Auxiliares
cuyas extensiones son:

> Desde un teléfono del edificio marca las extensiones: 86439/ 86420/
86421.

» Desde un teléfono particular marca el cuadro: 787-764-0000 + 1 + una
de Ias extensiones de la oficina de los Directores Auxiliares: 86423/
86422,

» Teléfono Directo de la Residencia Campus (787) 764-1416

b. Oficina de Seguridad de Recinto (Ext. 83131 6 83535) serd a través del teléfono
[movil o linea normal en caso de que se pueda hacer].

¢. Sistema de Manejo de Emergencia (9-1-1) a través del teléfono [mévil o linea
normal en caso de que se pueda hacer.].

d. Cuerpo de Bomberos y/o Policia estatal
e. Division de Seguridad y Manejo de Riesgos.

La persona que Hame a la/s agencia/s gubernamental/es debe hablar con
tranquilidad y de manera pausada, aportando cntre otros, los siguientes datos:

Direccion exacta del lugar [incluyendo si sabe dénde estd localizada la
emergencia dentro del edificio].

Cudntas personas estan cn peligro.

Tipo de emergencia [bomba, incendio, inundacion, etc.]
Se coordinara con la Division de Seguridad y Manejo de Riesgos para que un
Oficial de Seguridad evite la entrada o salida de vehiculos desde o hacia el

redondel y drea de carga y descarga de la residencia; para que no interfieran con la
entrada de vehiculos de emergencia o el flyjo de las personas desalojadas.
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C. Forma de diseminar la informacion e instrucciones a las personas que se encuentran
en las dreas.

El Comité de emergencia del edificio debera activar el sistema de aviso para que los
ocupantes desalojen el edificio durante una emergencia. El mismo puede ser a través de
alarma contra incendios, comunicacidn telefonica, intercomunicador, aviso personal, etc.

IV. INFORMACION PARA AMENAZAS O EXPLOSION DE ARTEFACTOS
EXPLOSIVOS O HALLAZGOS DE ARTEFACTOS SOSPECHOSOS

A. En caso de amenazas o hallazgo de artefacto sospechoso se notificara a la Division de
Seguridad y Manejo de Riesgos y se procede segun las instrucciones que se ofrezcan.

B. Procedimiento para infervenir con la persona que hace amenaza de artefacto explosivo se
encuentra en el Apéndice LB en el Plan Bésico de Operaciones de Emergencia.

V. INFORMACION PARA DERRAMES DE MATERIALES PELIGROSOS

En los edificios que aplica, los Coordinadores de Area de Manejo de Materiales
Peligrosos y reas bajo su responsabilidad.

VI, INFORMACION PARA TORMENTAS Y HURACANES

A. Lider de la Brigada de Huracdan del edificio.
El lider de desalojo serd el Director en funcidn. En su ausencia los directores auxiliares
tomaran el liderato.

C. Integrantes de la Brigada de Huracdn del edificio y dreas que le corresponde cubrir,

Directora Interina:
Lcda. Brenda Hernandez Rodriguez

Secretaria:
Wanda Hernandez Garcia

Directores Auxiliares de la Semana:
Loida Cruz Juarbe
Viviana Ortiz Resto
Ivan Seiyott Matta
Mary Ann Béez

Directores Auxiliares de Fin de Semana:
Sulma F. Hernandez Cuchilla
Blanca Santos Martinez
Alvin Conde Totres
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Lista de los lideres de cada piso con sus respectivos Proctors:

Numero de Piso Nombre Lider de Piso

Vestibulo

Piso 1

Piso 2

Piso 3

Piso 4

Piso 5

Piso 6

Piso 7

Piso 8§

*Fsta lista debe ser renovada cada semestre segiin cambien los Proctors de cada piso.

VII. RECURSOS

A

D.

Sistema de comunicacion.

1. Notificacion a través del intercomunicador, Es un sistema abierto ubicado en la Oficina
de la Administracién, y una vez activado se escucha en todo el edificio.

2. De no funcionar dicho sistema, se procede a recorrer los pisos y tocar las puertas para
anunciar el desalojo.

Sistemu de alarma, alerta o aviso.

1. Existe un sistema de alarma, cuyo panel esta ubicado en el vestibulo del edificio, frente
a la oficina administrativa. El mismo funciona con detectores de humo localizados en
habitaciones, pasillos, oficinas, salas de estudios, cocinas y areas comunes de todo el
edificio. Una vez el sensor detecta humo en algin 4rea, se activa un aviso sonoro en el
panel sefialando el lugar de procedencia. Si la deteccién de humo contintda, se activa la
alarma en todo el edificio. Una vez se activa el sensor que indica dénde fue detectado el
humo, se procede a verificar el area.

Medios de salida y rutas de escape,

a. Existen dos escaleras laterales de emergencia y una escalera de salida en el centro
del edificio:

1) Los residentes de las habitaciones 03, 05 y 07 bajaran por la escalera
del lado norte del edificio, que estd frente a las habitaciones 07.

2) Losresidentes de las habitaciones 02, 04 y 06 bajardn por la escalera
del lado sur del edificio, que esta frente a los habitaciones 06.

3) Los residentes de las habitaciones 00 y 01, los que estén en las
cocinas y salitas de piso bajaran por la escalera principal (Central del
edificio).
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D,

Nota:

4) Los estudiantes con limitaciones fisicas o impedimentos seran
asistidos por Proctors o voluntarios, personal de la Oficina de
Seguridad y Oficina de Asuntos al Impedido, En caso de emergencia
real los estudiantes con limitaciones fisicas deberan ser asistidos por
los Proctors y compaiieros voluntarios.

b. El acceso a la azotca cstd restringido con llave, La misma esta
custodiada en la Oficina.

c. No existen rampas para personas con impedimentos, excepto en la entrada
principal.

d. El edificio no esta provisto de lamparas portatiles de emergencia.

e. Existe rotulacion de emergencia “EXIT” que identifican las salidas
de emergencias principales,

f. Existen planos de rutas de salidas de emergencias. Ver apéndice # 2

Planos de ubicacion.

Los planos de ubicacién requeridos por el Cdodigo para la Prevencidn de Incendios del
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico, estdn ubicados frente a los elevadores de todos los
pisos.

Equipo de extincién de incendios.

Los extintores estan ubicados en las salas de estudio de cada habitacion, en las cocinas de
cada piso, oficinas y centro de computos. Las mangueras de incendio se ubican en los
laterales de cada piso. Tanto los extintores como las mangueras son inspeccionados y
sustituidos anualmente por el Departamento de Bomberos.

Fuentes alternas de agua que puedan utilizarse para extinguir incendios.

Las fuentes alternas de agua cercanas al edificio son: cisterna (ubicada en la azotea del
edificio) y una toma de agua soterrada ubicada frente a la subestacion eléctrica.

Instalaciones para bomberos y equipo de rescate.

Las 4reas a utilizarse para los camiones de bomberos y equipos de rescate son el area de
carga y descarga, redondel frente al edificio y 4rea verde.

Lista de los funcionarios contactos en lus agencias de seguridad piblica y manejo de
emergencias, posicion que ocupan, niimeros telefonicos y diveccion fisica.

Ver apéndice D-1
Medidas para conservar documentos importantes, equipo y materiales.

La informacién anterior se puede presentar de forma gréfica (planos, dibujos o croquis)
cuando sea posible y més facil de usar de esta manera.
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AMENAZAS O EXPLOSION DE ARTEFACTOS EXPLOSIVOS O HALLAZGO DE
ARTEFACTOS SOSPECHOSOS
RECINTO DE RIO PIEDRAS

I. INTRODUCCION

Las amenazas o explosion de artefactos explosivos o el hallazgo de artefactos sospechosos
constituyen condiciones de peligro para empleados, estudianies y visitantes. Nunca se
descartard la posibilidad de explosidn de artefactos colocados en el Recinto.,

Las amenazas de artefactos explosivos pueden llegar mediante comunicacion escrita (nota,
carta, facsimil o correo electrdnico) o via telefonica. En el Recinto el teléfono es el medio
que mas se utiliza para estas amenazas. Las razones por las cuales una persona conmunica
una amenaza de boniba son:

A, La persona es el autor del atentado, tiene conocimiento definitivo o cree que un artefacto
explosivo se colocd y desea disminuir los riesgos de dafios a la propiedad y a las
personas.

B. La persona desea crear una atmdsfera de ansiedad, expectacion o panico donde dice se
coloco el artefacto, afectando la actividad normal de la institucion. Esta amenaza es la
que ocurre con mas frecuencia en el Recinto de Rio Piedras.

II. CONCEPTO DE OPERACIONES

En el Recinto se tomaran todas las medidas necesarias incluyendo el desalojo y el cierre de
sus instalaciones, para proteger la vida, propiedad y el ambiente durante emergencias de
amenazas, hallazgos o explosién de artefactos explosivos o sospechosos. El PLAN DE
RESPUESTA A EMERGENCIAS PARA EL EDIFICIO tendra la informacion necesaria
para emergencias de amenazas, hallazgos y explosiéon de bombas. Todas las amenazas se
consideran verdaderas emergencias.

A. El empleado que reciba una amenaza de artefacto explosivo via telefonica hard lo
siguiente:

1. Mantendra la calma para lograr de la persona que hace o informa la amenaza haga lo
siguiente:

a. Que se mantenga en linea el mayor tiempo posible.
b. Que hable despacio y repita el mensaje.

c. Que indique la localizacion del artefacto y la hora en que explotara.
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2. Completards la NOTIFICACION SOBRE AMENAZA DE ARTEFACTO
EXPLOSIVO.

3. Tan pronto se corte la comunicacion telefénica o cuando un empleado reciba o
encuentre una amenaza escrita (carta, nota, facsimil o correo electronico), notificard
de inmediato a la Divisién de Seguridad y Manejo de Riesgos (DSMR) y/o su
supervisor.

E. Tan pronto la DSMR adquiera conocimiento de amenazas de attefacto explosivo, activara
el Comité de Emergencias de la unidad amenazada. En caso de amenazas escritas (carta,
nota, facsimil o correo electronico), el Director de DSMR solicitard que se le entregue el
original o copia de éstas.

F. Se registrardn las dreas amenazadas de acuerdo al PROCEDIMIENTO PARA
RESPUESTA A EMERGENCIAS DE BUSQUEDA O HALLAZGO DE
ARTEFACTOS SOSPECHOSOS O EXPLOSION DE ARTEFACTOS
EXPLOSIVOS que se encuentra en este apéndice.

E. El Director de la DSMR har4 lo siguiente:
1. Informara a la Division de Explosivos de la Policia de Puerto Rico y a cualquier otra

agencia de seguridad publica y manejo de emergencias que se necesite para manejar
este tipo de emergencia.

™

Notificaréd a la Autoridad Nominadora.
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NOTIFICACION SOBRE AMENAZA DE ARTEFACTO EXPLOSIVO

1. Nombre, nombramiento y drea de trabajo de la perseme recibe la amenaza de artefacto explosivo

2. Medio ulizado para la amenaza de artefacto explosivo

(En caso de amenazas de artefacto explosivo via medios electrdnicos; anotar: el nimero de teléfono, extension
telefonica, facsimil, mdquina contestadora o localizacion de la computadora donde se recibid la amenaza.}

3, Fechay hora de la amenaza

4, Texty razdn para la amenaza

5. Localizacion del artefacto

6. Hora en que estallard el artefacto

7. Sistema de detonacion:

8. Numero de personas o voces que hacen la amenaza o se escuchan:

9. Sexo de la persona o personas que hacen la amenaza.

10. Edad aproximada de la persona o personas que hacen la amenaza:

Niiio joven persona de mediana edad persona de mayor edad

11. Tono de voz:

Lento rapido alto bajo fino ronco
disfrazado

12. Animosidad:
Calmado agitado nervioso alegre triste
iracundo, llorose

13. Acento (regionalismos o nacionalidad):

14. Sonidos de fondo:




PROCEDIMIENTO PARA RESPUESTA A EMERGENCIAS DE BUSQUEDA O
HALLAZGO DE ARTEFACTOS SOSPECHOSOS O EXPLOSION DE
ARTEFACTOS EXPLOSIVOS
RECINTO DE RIO PIEDRAS

I. REGISTRO DE LAS AREAS AMENAZADAS

Personal de la Divisién de Explosivos de la Policia de Puerto Rico se presentara al
Recinto luego obtener informacion sobre la amenaza y las caracteristicas del drea que se
amenaza y si se reporta algun objeto sospechoso ¢ iniciaran el proceso del rastreo.

Los lugares que deben tener prioridad de registro son:
A, Donde se dice que colocd la bomba, de acuerdo a la amenaza.

B. Lugares de facii acceso al plblico, tales como: verja exterior, estacionamientos,
entradas principales, vestibulos, cafeterias, bafios, anfiteatros, salones de reuniones
¢ instalaciones abandonadas.

C. Lugares susceptibles a sabotaje, tales como: techos y plafones, vehiculos, rutas de
escape, que incluya pasillos, puertas, elevadores y escaleras, paneles eléctricos y
telefonicos, correos y casilleros de correspondencia, laboratorios y almacenes de
sustancias quimicas y plaguicidas, centros de cOmputos, tanques, tuberias y valvulas
de agua o combustible, depdsitos de basura, talleres, almacenes de equipo y
materiales de operaciones y mantenimiento.

II. RESPONSABILIDADES EN EL REGISTRO DE LAS AREAS AMENAZADAS
A. Division de Seguridad y Manejo de Riesgos
1. Coordinard los registros de las 4reas amenazadas y se mantendra en

comunicacién con el Coordinador de Emergencia del 4rea para conocer el
resultado de los registros.

2, Informara a la Policia de Puerto Rico y a otras agencias de seguridad publica
sobre el desarrollo y resultado de los registros.

4. Requerira los servicios de emergencias médicas, de ser necesario.

5. Mantendra informados a los funcionarios de las areas afectadas sobre el
desarrollo de los registros.




B. Comité de Emergencia del Edificio

1. Coordinard las operaciones de desalojo dc las dreas que se afecten por la
amenaza y hallazgo de bomba, de ser necesario.

2. Coordinara con la Division de Seguridad y Manejo de Riesgos la vigilancia y
control de acceso a las dreas que se afecten por la amenaza y hallazgo de bomba,

C. Ocupantes de las dreas

1. Se asegurardn de informar si encuentran algo sospechoso en su drea antes de
salir del &rea.

2. Desalojardn el drea de ser necesario o sea solicitado por la DSMR y/o la Policia
de Puerto Rico

D. Personal de la DSMR gue atiendu la emergencia
a. Conoceran las 4reas amenazadas al detalle.

b. Proveeran la informacidn sobre objetos sospechosos y las dreas amenazadas
a la Divisidn de Explosivos.

I HALLAZGO DE ARTEFACTOS SOSPECHOSOS
Tan pronto se encuentre un objeto sospechoso se hara lo siguiente:
A. Se tomardn las medidas necesarias para mantener el objeto aislado de personas y
cualquier tipo de perturbacién. Bajo ninguna circunstancia se activaran alarmas u

otros artefactos que puedan activar un mecanismo de explosion.

B. El Director / Supervisor DSMR informara inmediatamente a la Policia de Puerto
Rico sobre el hallazgo del objeto sospechoso.

C. Si la Policia de Puerto Rico lo ordena, se procederd a desalojar las dreas que se
estimen necesarias,

D. Se mantendrd la vigilancia y el control para mantener a personas sin autorizacidn
fuera del area de la emergencia.

E. El personal de la DSMR y el personal del drea amenazada abrira todas las puertas y
ventanas del lugar donde se encuentre el objeto sospechoso.

F. La DSMR coordinard para que sec suspenda el servicio eléctrico al lugar donde se
encuentre el objeto sospechoso.




TV. EXPLOSION DE ARTEFACTO EXPLOSIVO
La Division de Seguridad y Manejo de Riesgos hard lo siguiente:

A. Controlard el acceso a las dreas afectadas utilizando la DSMR y en coordinacidn
con la Policia de Puerto Rico.

B. Dirigird todo el esfuerzo a la bidsqueda, rescate, ayuda a victimas, proteger la
propiedad y el ambiente.

C. Establecerda un centro de informacion para atender la comunidad universitaria, la
prensa y el pablico en general.

D. Colaborara con la Policia de Puerto Rico y el Cuerpo de Bomberos en la
investigacion de la explosion.




APENDICE D-1

LISTADO DE TELEFONOS Y DIRECCIONES DE AGENCTAS DE

SEGURIDAD PUBLICA Y HOSPITALES

INSTITUCION DIRECCION TELEFONO
Defensa Civil Estatal 115 Eleanor Roosevelt
Hato Rey 724-0124
Defensa Civil Municipal #178 Calle A
Urb. San Francisco, Rio 765-0486
Piedras
Cuerpo de Bomberos 62 Calle Tisol
Rio Piedras 763-1170
Policia de Puerto Rico Ave. Roosevelt
Hato Rey 343-2020
Cruz Roja Americana Centro Médico, Rio
- Desastres Piedras 758-8150
- Banco de Sangre 759-7979
Emergencia Médica Centro Médico
Municipio de San Juan Rio Piedras 343-2550
Hospital Auxilio Mutuo Ave. Ponce de Ledn 758-2000
Rio Piedras
Hospital San Francisco 371 Calle De Diego 767-1503
Rio Piedras 753-4906
767-2758
758-0568
Metro Pavia Ave. Ponce de Ledn 641-2323
Hospital Rio Piedras 754-0909
- Sala de Emergencias* 765-3770 *
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Ocupacion:

Nombre observador(a):




Fecha Desalojo: Lugar Asignado:

PASO UNO:
Cuando sond la alarma
Cuéndo llegé el personal de Seguridad
Cuando llegd el personal de Bomberos
Cuando llegé el personal de Paramédicos
Tiempo que tomd el desalojo del piso
Tiempo que tomo desalojar residentes con impedimento
Tiempo que tomo el desalojo del edificio
Hora cuando sond la alarma para retornar al edificio

Errores: Si__ NO __ (Encaso de afirmativo, indique cual (es) de los siguientes)
Dejaron hornillas encendidas
Dejaron grifos de agua abiertos
Bajaron en el ascensor

PASO DOS: Permanezea tres minutos por lo menos en el drea que se le asigno, después
que todos desalojaron el piso y observe si hay personas que no cooperaron con el gjercicio
de desalojo. En caso afirmativo, cumplimente el siguiente apartado:

NOMBRE HABITACION OBSERVACIONES

PASO TRES: Los observadores en las salidas del Lobby permanecerdn en estas hasta que
concluya el ejercicio. Los demds se dirigirdn al drea exterior del edificio que le
cotresponde a su piso:

SALIDA AREA DE UBICACION
Escalera central del edificio Rampa de Educacion- Frente al
Anfiteatro | de Educacién

Los residentes se ubicaron en el 4rea que le correspondia Si No
Se hizo la lista de los presentes Si No
Se entregd lista de [os presentes en la Oficina de los Directores Si No

COMENTARIOS Y RECOMENDACIONES:

Firma del Observador:




Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras * Decanato de Estudiantes
Residencia Dentro del Campus

Teléfonos: (787)764-0000 Extensiones: 86439, 86420, 86421
Directo: (787)764-1416 * Fax. (787) 772-1408

Sometido a OPASO
Fecha: Diciembre de 2015

Aprobacion por OPASO
Firma: Manue! Carrién
Titulo del Puesto: Especialista 1

Fecha: Diciembre 2015
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