Introduccion a
Wordpress

Con herramienta de edicion
Elementor

Taller introductorio en el uso de |la
plataforma de Wordpress y Elementor
aplicado a la UPR en Rio Piedras



Objetivos

e Capacitar a personal del recinto en el uso y manejo de la herramienta de

Wordpress para que sirvan de facilitadores/as y apoyen en la actualizacién de
los portales electrénicos del recinto.

* Adquirir conocimiento basico en el uso de Wordpress para:
e Crear paginas
* Crear entradas
e Establecer categorias
* Insertar contenido e imagenes
* Editar menus
* Introduccion a Elementor
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Plataforma para el Disefio de Paginas Web

* La plataforma sugerida por la Oficina de Sistemas de Informacion de
Administracion Central de la UPR, para la construccion y el mantenimiento de
las paginas electronicas de los recinto, es Wordpress.

* Entre sus ventajas se encuentran:

* Es un sistema de acceso libre

» Es facil de utilizar y existe mucho contenido informativo y tutoriales para aprender a
manejarlo

Se le pueden extender funcionalidades a través de la instalacion de “plugins”

Compatible con la web movil
Permite tener multi-usuarios y multisites
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DTAA

» Todas las paginas web institucionales
deberan estar alojadas en los servidores
de la Division de Tecnologias Académicas
y Administrativas (DTAA).

* La DTAA se encarga de mantener copias de
respaldo de los portales, aunque se
recomienda que cada unidad mantenga sus
propias copias de respaldo en caso de alguna
falla.

* La persona encargada en la DTAA es Luis
Daniel Flores, luis.flores7@upr.edu

Comunicaciones

Se encarga de dar apoyo a los usuarios en el manejo
de sus portales.

Vela por el cumplimiento de las normas aplicables.

Vela por el buen uso y manejo de los portales
institucionales.

Apoya en la divulgacion de actividades oficiales del
recinto.

* A través del portal institucional oficial
e A través del correo electronico institucional
* A través de las redes sociales oficiales del recinto

Desarrolla las guias y protocolos relacionadas a la
imagen registrada del recinto.
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Print Print Print

PANTONE Matching System CMYK Matching System WEB Matching System
R231+ GO + B51
Pantone 185 (3+M100+Y85+K0
M | | html #e70033
a n u a e R186 + G188 + B190
Pantone Cool Gray 6 CO+MO+Y0+K31
Marca e
Universidad de Puerto Rico Recinto de Rio Piedras R38 + G28 + B2
Pantone Black C CO+M13+Y49+K98
html #261c02

manual de mar@

Marcas registradas del
Recinto de Rio Piedras

Tabla de contenido

El Recinto de Rio Piedras de la Universidad de Puerto Rico ha registrado ante el Departamento de Estado del Gobierno de Puerto Rico
los siguientes simbolos y ejecuciones graficas que podran ser utilizados, individualmente o en combinacién, para diferentes propdsitos

» promocionales de la Institucion:
Introduccién

Uso del Manual
Vocabulario

Nuestras marcas

50 Colores institucionales
60 Tipografia \
70 Material impreso &\
80 Articulos promocionales
9.0 Material digital
El Sello El Gallo Siglas LaTorre

100 Seguridad y rotulacion

1.0 Comunicaciones externas

Reconocimiento

oficina-comunicaciones



Politicas y Reglamentacién

* Certificacion Num. 72 (1999-2000)

* Politica Institucional y Procedimiento para el Uso Etico Legal de las Tecnologias de
Informacion de la Universidad de Puerto Rico.

* Certificacion Num. 35 (2007-2008)

* Politica Institucional sobre el Uso Aceptable de los Recursos de la Tecnologia de la
Informacion en la Universidad de Puerto Rico.

e Ley NUm. 229 (2 de septiembre de 2003)

* Segun enmendada y conocida como, "Ley para Garantizar el Acceso de Informacion a
las Personas con Impedimentos”.
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Accesibilidad Digital

e Guias internacionales desarrolladas por la World Wide Web Consortium (W3C)
e https://www.w3.org/TR/WCAG21/

* Ley Federal 508, del Acta de Rehabilitacién, de los Estados Unidos
* https://www.section508.gov/

* Ley 229, para las agencias y entidades del Gobierno de Puerto Rico
 https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Tecnolog%C3%ADas/229-2003/229-2003.pdf

* Portal de Accesibilidad Digital
* https://enlinea.uprrp.edu/accesibilidad-digital/

e Revision automatica con la herramienta WAVE:
* https://wave.webaim.org/

LA | UPI



https://www.w3.org/TR/WCAG21/
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https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Tecnolog%C3%ADas/229-2003/229-2003.pdf
https://wave.webaim.org/
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Theme de Eduma

e E| Recinto de Rio Piedras tiene un Theme llamado
EDUMA.

 Theme adaptado a ambientes académicos
 Theme aplicado a la imagen del recinto EDUCATION

3 COURSES BLOG ABOUT US BECOME A TEACHER CONTACT US. PROFILE REGISTER

* Se recomienda que todos los portales del recinto
estén disenados utilizando el theme de Eduma.

* Los portales que aun tienen el theme anterior (Smart
Mag) deben ir actualizando al nuevo diseno.

I BEST INDUSTRY H_i] LEARN COURSES =\ BOOKLIBRARY &
L =4 ONLINE &= STORE

LA | UPI




Privilegios y Acceso al Portal

* Los privilegios que se pueden otorgan:

e Autor/a
e permite escribir, editar y publicar sus propias entradas
* Editor/a

e puede anadir, editar, publicar o eliminar entradas, Username or Email Address
incluyendo aquellas ingresadas por otros usuarios ‘

* Administrador/a
Password

e permite afadir y editar paginas, entradas, imagenes,
anadir o eliminar usuarios, asignar contraseias, {
instalar plugins

. . () Remember Me T
* Super administrador/a

* solo se encuentra en los portales que estan
configurados bajo un multisite

LA | UPI



ESCRITORIO / DASHBOARD

‘C’?/‘ & Mis sitios A} Universidad de Puerto Rico = Afadir Ver entradas

- Acceso al Portal

Eduma

Todo (4.257) | Mios (118) | Publicados (4.169) | Borradores (80) | Pendientes (2) | Privadas (6)

Events Manager [ Acciones en lote v ] l Aplicar l [ Todas las fechas v ’ [ Todas las categorias v ] [ Todos los formatos v ] [ Filtrar l

www.uprrp.edu/wp-login.php

A Entradas () Titulo Autor Categorias

Todas las entradas @) Qas Importantes Graduacién 2022 wilmarie Avisos

Afadir nueva
Cat i . . . . .

Sl Actualizacion de Datos sobre Rastreo de Casos de COVID-19 en wilmarie Circulares
Etiquetas el Recinto de Rio Piedras — Elementor

g - Componentes Importantes:

& Enlaces

Qsistencia y Vestimenta para la Colacion de Grados 2022 — wilmarie Circulares
M Péginas B E ntradaS/POStS
Our Team 7
* Categorias

Be

& Testimonials Protocolo ante el nuevo repunte de COVID-19 — Elementor wilmarie Circulares
A AE Templates ° IVI d o M d o
o edlos eaia
Taw Portfolio
() Celebrando la Gesta de Nuestras y Nuestros Estudiantes Atletas  wilmarie Circulares, Circulares Rectorfa
7 .
Contacto — Elementor ° P
aginas
@® Elementor ,
& Plantillas (1) Medidas preventivas si participaste de las Justas de la LAl — wilmarie Circulares 4 IVI e n u S
Elementor
@ Essential Addons . .
* Slider Revolut
ider nevolution

%

Apariencia Temas

le Maria Cornelia Lebrén Garcia, Madre de la Dra. wilmarie Circulares, Circulares Rectoria
, . .
A Plugins Personalizar ebrén, Decana Asociada del Decanato de Asuntos
Widgets Elementor

Usuarios

Ments
REHENMIEES

% 8-

&8

Ajustes D La guerra entrc™uig
— Elementor

ania y Rusia desde la perspectiva académica  wilmarie Noticias

™
e

Shortcodes

Visualizer

Slider Revolution (1) Concierto en honor a los estudiantes y exalumnos de la UPR-Rio  wilmarie Noticias

Piedras — Elementor
Personalizador

o o0


http://www.uprrp.edu/wp-admin

Entradas | Posts

* Se utiliza para crear contenido mas

‘ Escribe un titulo ’

dinamico.
* Puedes crear una entrada utilizando el
oo ot | [ 86 rorasaor o | [T o] v | vt | e editor clasico de Wordpress o el plugin
Parrafo v B I = i ¢ = = = &£ :D(@ ¢ © = de Elementor.
w — AvE O QE P e . . . .
e Se sugiere incluir una imagen
destacada.
e De buena calidad
Imagen destacada ~vYot e Tamafio sugerido 1280px X 759px
Establecer la imagen destacada ctcuetas . ° InC|U|r ethuetas
* Permite hacer busquedas de contenido
| Afadir con las mismas etiquetas.

Separa las etiquetas con comas.

Elige entre las etiquetas mas utilizadas g*‘*‘Q' e LA | UPI




Publicar AV A

—— Entradas | Posts

9 Estado: Borrador Editar * Publicacion de entradas
® Visibilidad: Piblica Editar * Publicar inmediatamente

fiil] Programar para: 22 de May de 2022 @

a las 15:40 [Editar * Programar para una fecha futura

orrador Editar
Programar
=zE)  Pablica Editar * Enlace permanente
Bl Publicar inmediatamente » Editar enlace para que sea mas corto

16 | de ‘ 05-May v ’ de ‘ 2022} alas

310J Y Re d i re C C i O n e S Redireccion rapida de entrada/pagina
Activar la redirecciéon. @
Lancelar L] Agregar documento Abrir en una nueva ventana. @

() Afiadir rel="nofollow" al enlace. @

y CO p i a r e n I a Ce () Mostrar URL de redireccién en el enlace. @

Redireccion /| URL de destino:

[ Plugin: Quick Redirects

Tipo de redireccion:

Editar la entrada [ 301 Permanente
Convocatoria PEAF 2023-2024

Enlace permanente: https://www.uprrp.edu/2022/10/convocatoria-peaf-2023-2024/




Categorias

 Utiliza categorias generales para clasificar las

. . Categorias AV A
publicaciones.
.. Todas las categorias  Mas utilizadas
* Noticias
* Eventos SP
d CirCUIares () circulares Rectoria
. D Avisos
d AVlSOS D Alertas
, . . . s () Uncategorized
* Las categorias ayudan a organizar la informacién oo
y despliega solo el contenido relacionado a la () junta de retiro
Categoria SeIeCC|Onada_ + Anhadir una nueva categoria

LA | UPI
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EL ESTADO DE LAS Wkl
PLAYAS DE PUERTO .

RICO POST-MARIA

PRESENTACI (
Anfiteatro #1 Est|
Universidad de P
Recinto de Rio Pi¢

7 de diciembre :
¥ 9:30 AM.-12:00

‘\ Subido el: 2 de diciembre de 2022

Subido por: wilmarie

Subido a: El estado de las playas de Puerto Rico post-Maria

Nombre del archivo: Estado-de-las-Playas.jpeg

Tipo d rchivo: image/jpeg
aaaaa del archivo: 1 MB
Dlmensi ooooo : 1414 por 2000 pixeles

Texto alternativo

URL del archivo:

[ Anuncio sobre el estado de las playas de puerto rico post maria el 7 de dici ]

Aprende cémo describir el propdsito de la imagen. Déjalo va
puramente decorativa

cio si laimagen es

[ Estado de las Playas ]

Anuncio sobre el estado de las playas de puerto rico post maria el 7 de
diciembre de 2022 a las 9:30am en el anfiteatro #1

)

[ https://www.uprrp.edu/wp-content/uploads/2022/12/Estado-de-las-Playas. ]

I Copiar la URL al portapapeles

Los campos obligatorios estdn marcados con *

Enlace de diapositiva

[

Shortcodes Ultimate
Utiliza este campo para afiadir enlaces personalizados a las diapositivas usadas
con los shortcodes del pase de diapositivas, el carrusel y la Galeria

Regenerar las m iniaturas

Ver la pagina del adjunto | Editar mas detalles | Borrar permanentemente

Medios

* Contiene imagenes, documentos,
video y material de apoyo de las
paginas.

* Se debe insertar el texto alterno vy Ia
descripcion de la imagen o

documento para cumplir con la Ley
229.

* Los documentos en formado PDF
deben estar readables (legibles).

» Los sistemas de lectores de pantalla debe
tener la capacidad de poder leer la
descripcion de la imagen o el texto del
documento.

LA | UPI
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INICIO

APOYO AL ESTUDIANTE CARES ACT

NOTICIAS

ABIERTA

Derecho UPR promueve el acceso a la educacion
legal con su Casa Abierta

ACADEMIA

ESTUDIANTES

ADMISIONES

PREGUNTAS Y RESPUESTAS Alerta COVID19

Estudiante de Bellas Artes plasma su arte en
paredes del hospital para nifios apoyando la
salud mental

REGISTRADOR

DONACIONES

EXALUMNOS

BIBLIOTECAS

Teatro Repertorio de la UPR-RP renace con “Otra

Cancion de Navidad”

RECINTO

© Mas noticias

Avisos

Audiciones de Agrupaciones Musicales y Técnicas Instrumentales
y Vocales

noviembre 29, 2022

DOD Programa de Reclutamiento de Becas Seguridad Cibernética

noviembre 28, 2022

Presentacion de Proyectos Académicos y Administrativos y Vistas
Publicas

noviembre 22, 2022

Horario de Servicio Sistema de Bibliotecas (19, 24-26 de noviembre
de 2022)

noviembre 18, 2022

© archivo




[ Escribe un titulo

G Editar con Elementor

l 07 Afiadir medios I I (G Afiadir una galerfa de fotos l l [1 Inserta shortcode I

Visual HTML  Page Builder

B I = £ ¢ =

o

Parrafo v

=0z |Ged

P

Numero de palabras: 0

Redireccion rapida de entrada/pagina AV A

() Activar la redireccién. @

(7 Abrir en una nueva ventana. @

O Afadir rel="nofollow" al enlace. @

(1) Mostrar URL de redireccion en el enlace. (2]

Redireccion [ URL de destino:

[ e

Tipo de redireccion:

L)

[ 301 Permanente

NOTA: Para que funcione una redireccion de pagina o entrada (o contenido personalizado) puede que tengas que publicarlo primero y guardarlo luego
como borrador. Si no has creado alin una pagina/entrada puedes afiadir una redireccion «Rapida» usando el Redirecciones rapidas método.

Display settings

Monsterinsights AV vV

Publicar AV a4

Guardar borrador

9 Estado: Borrador Editar

@ Visibilidad: Publica Editar

[
iiil Publicar inmediatamente Editar
Atributos de péagina AV a
Superior
l (sin superior) v ’
[
antina
l Plantilla por defecto v ]

Orden

]

¢Necesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la

pantalla.
Slider Revolution AV v
Barras laterales AV A

Aqui puedes reemplazar las barras
laterales predeterminadas. jSimplemente
selecciona la barra lateral que quieras
mostrar para esta entrada!

Barra lateral:

Imagen destacada

Establecer la imagen destacada

Paginas

Se utilizan para crear contenido
mas permanente, que no
requiere de tanto cambio o
actualizacion.

Las paginas contienen:
* Texto

* Enlaces
* Imagenes




V4
Servicios Custom Link ¥ M e n u S

Programa de Educacion Continua Page v

sueem * Menu principal
Talleres de Educacin Continua T * Te puede llevar a una pagina (Page)
e Te puede llevar a un archivo (Custom Link)

Clinica Psicoldgica IPsi sub item Elementor ¥

Coleccion José Toro Alfonso sub Page Vv

o * Menus secundarios

Recursos Custom Link v  Se utilizan para organizar una serie de paginas
fuera del menu principal

Recursos para Investigadores Page v

sub item Estructura del menu

Nombre del ment | Seguridad-Footer

Recursos para Estuiantes sub * Utiliza la indentacién para organizar la

Coloca los elementos en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha
V4
T estructura del menu

Alertas de Seguridad Categoria v

item

Teléfonos de Emergencia Pagina v

Informe Anual 2021 Enlace personalizado ¥

LA | UPI




Slider Revolution

J 1240px 600px

* Le da dinamismo y profesionalismo a
la pagina
* Puedes insertar texto y botones sobre la
imagen para interactividad

B T Module Naming o ES importante usar imégenes de
calidad y no pixeladas
* Tamano sugerido es 1240px x 600px

[rev_slider alias="estudiante:

[0 Copy Shortcode

* Se inserta haciendo embedding
usando shortcode que genera

* Ej: [rev_slider alias="home-page-1"][/rev_slider]

)

Slide BG Animation 1000

A E o > EDITOR 00:05:00

LA [ UPI




Events Manager

Add New Event

e .. * Este plugin permite organizar las
ac’E |v.|dades y despliega el listado de
proximos eventos.

Mostrar informacién de la pagina

[ Escribe un titulo

Q3 Afadir medios ] I (G Afadir una galeria de fotos I [ L[] Inserta shortcode ] Visual ~HTML

I
i
o

Parrafo vB I £ £ ¢ = = = @& = G ¢ | =] = W Estaesuna Mejorar
caracteristica PRO. o

Fechas Importantes para Estudiantes

Publicar ANV s 07 Coémo solicitar a un internado

Dic ® 11:30AM-1:30PM  © CRIIAS, FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES

9 Estado: Borrador Editar

16 Ultimo dia de clases y Bajas Totales

@® Visibilidad: Publica Editar |
Dic © 8:00AM-4:30PM  © CALENDARIO ACADEMICO

m Publicar inmediatamente Editar

Event Categories AV a

17 Ultimo dia de clases sabatinas
Dic | (O 800AM-4:30PM © CALENDARIO ACADEMICO

Numero de palabras: 0O

All Categories  Mas utilizadas

Event Settings AV A
() calendario Academico 16 Dia Feriado: Natalicio de Martin Luther King, Jr.

Quantity [ 0 ] () Deportes Ene ® 12:00AM-12:00 AM @ CALENDARIO ACADEMICO
() Eventos

Price($) [ 0 ] + Add New Category

23 Fecha limite para pagar matricula por MiUPI
Ene | (© 12:00AM-12:00AM  © CALENDARIO ACADEMICO

Set 0 to make it becomes free event

Event Tags AV A

Start/End | 2022-1-02 || | to 20221103 || ]

H Afiadir ] @ conoce mas

Location

[ ] Separa las etiquetas con comas.

You need set up Google Map API Key to show map. Set up here

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Shortcode [ [wp_event_countdown event_id="38138"]

Slider Revolution
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Elementor

Elementor es una herramienta integrada a Wordpress para crear contenido y disefos con
una interfaz grafica y utilizando un editor drag-and-drop.

El diseno de Elementor se divide en tres partes:
ELIGE TU ESTRUCTURA Y Seccio n es
e éstas dividen la pagina en filas horizontales

* Columnas
e éstas se ubican dentro de las secciones y
permite dividirlas en columnas verticales
* Widgets
* éstas son las herramientas que tienes disponible
para anadir contenido

LA | UPI




elementor
Q Buscar widget

Widgets

BASICO v

== T 2 =

et ot * Elementos mas destacados:

- - =~ | =  Encabezado T

® * Editor de Texto e Acordedn
> * Imagen « HTML
- * Carrusel e Entradas
® ) 2 ) e | = * Separador (espacio y linea)  Eventos
= ddE mz * Botdn * Pestanas

Video

eer mas

LA | UPI
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Con Elementor...

Elementor te permite:
* Revertir la version de la pagina publicada
* Ver quién y cuando se hizo una modificacion

de la pagina

Si quieres mover la pagina a una version previa,
seleccionas la version, y presionas actualizar.

Puedes ver una version preliminar de |la pagina
antes de publicar.

LA | UPI
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Recursos

* Imagenes de calidad . -
e https://www.shutterstock.com/ Convertidor (PDF to OCR)
e https://thenounproject.com/ * https://tools.pdf24.org/en/

* https://pixabay.com/

. N . * Elementor
e Editar tamano de imagen ,
 https://www.img2go.com/es/cambiar- * https://elementor.com/blog/what-is-

tamano-de-imagen elementor-for-wordpress/

* Remover fondo . Wordpress
* https://www.remove.bg/
e https://retoucher.online/upload * https://wordpress.org/

* Editor de imagenes
* https://magicstudio.com/magiceraser

LA | UPI
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https://www.shutterstock.com/
https://thenounproject.com/
https://pixabay.com/
https://www.img2go.com/es/cambiar-tamano-de-imagen
https://www.remove.bg/
https://retoucher.online/upload
https://magicstudio.com/magiceraser
https://tools.pdf24.org/en/
https://elementor.com/blog/what-is-elementor-for-wordpress/
https://wordpress.org/

Esfuerzos futuros...

e Crear mayor contenido sobre el uso de la
herramienta de Wordpress aplicada a nuestro
recinto.

* Desarrollar talleres adicionales

e Desarrollar tutoriales cortos explicando
herramientas especificas.

* El contenido se almacenard en:
e https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/



https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/

iGracias!

Contacto:

Wilmarie Santiago-Lépez, M.A.
Disefiadora de Paginas de Internet
Oficina de Comunicaciones
wilmarie.santiago2 @upr.edu

Ext. 83120



mailto:wilmarie.santiago2@upr.edu
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