Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras

CARTA CIRCULAR

A TODOS LOS ESTUDIANTES CANDIDATOS A GRADO

Sheila Lugo Amaral
Registradora

INSTRUCCIONES PARA LA RADICACION DE LA SOLICITUD Y PAGO DE GRADUACION

La solicitud y pago de los derechos de graduacién deberdn ser radicadas en: https://

services.portal.upr.edu/.

A continuacidn, se presentan las instrucciones de cémo realizar el proceso en linea.

Login Sign in Sign Up

Welcome to our online platform for service
delivery.

Already a portal.upr.edu user sign in with your portal.upredu
account.

Login with portal.upr.edu

Don't have a portal.upredu account? Sign Up for a service
account.

Create an account Cambiar lenguaje

VWelcome. ..

& Zulyn.rodriguez@upredu

Oficina del Registrador
PO Box 23303 San Juan PR 00931-3303
Tel. (787) 764-0000 ext. 83690

Los estudiantes que tengan cuenta de
correo electronico UPR.EDU deberdan
presionar el botén de Login with
portal.upr.edu.
a. Luego de presionar el botdn,
se abrird la pagina de UPR
Next. Aunque la misma se vea
de color verde, esta permite el
acceso al portal del Recinto.

Los estudiantes sin cuenta de correo
electronico en UPR.EDU podran crear
una cuenta en SERVICES bajo la opcidn
de Sign Up y acceder el portal bajo la
opcion de Sign in.


https://services.portal.upr.edu/
https://services.portal.upr.edu/

3. Unavez dentro de SERVICES, se selecciona el location del Recinto de Rio Piedras que esta
identificado como UPRRP.
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Select a location

Each Campus or location provide different services. To request a service from a campus make sure you select the correct location here

& IUPRRP

UPR - Fio Piedras

4. Se presiona Select para tener acceso a
los diferentes servicios.

Select

5. Para comenzar con el proceso de
@ SOLICITUD DE GRADUAC'ON-RiO Piedras solicitud, se busca |a opcio'n de
Price: $80.00 SOLICITUD DE GRADUACION - Rio

Foeation. UPRRE Piedras y se presiona Start Request.

Start Request
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SOLICITUD DE GRADUACION - Rio Piedras

Prica: $80.00 Lacation: UPR!
IMPORTANTE L tud de gradus: C ja por 3 términos académicos. Si usted ha tado graduacion previamente, asegurese que s tud antenor caducd, antes de volver a solicitar y emitir un pago. Esta informacion puede corroborarse
en su cuenta de portal.upr.edu, en el icono da “Student Graduation™, “Terms Count™

IMPORTANT The graduation applicat alid for 3 academic terms. If you have praviously applied for graduation, make sure your previous application has expired before reapplying and issuing a payment. This information can be verified in your
portal.upr.edu account, under Student Graduation Terms Count.

ZULYN M. RODRIGUEZ REYE

>> IMPORTANTE - Indique nombre, inicial y apellido(s) como debe aparecer en el diploma (Debe incluir acentos o caracteres especiales)

>> IMPORTANT - Indicate first name, initial and last name (s) as it should appear on the diploma (It must include accents or special characters)

6. Enlasolicitud, debera:
a. Llenar todos los recuadros requeridos. Estos tienen un asterisco rojo.
b. En la seccién donde se provee el espacio para escribir el nombre que aparecera en el
diploma, es importante que escriba su nombre completo con ambos apellidos (si aplica),
acentos y/u otros caracteres.



c. Enlos encasillados relacionados al grado debera:
i. Seleccionar del drop down menu, el grado académico del cual solicita graduacion.
ii. Presionar en la marca de cotejo correspondiente a la segunda concentracion y/o

concentracién menor que realizd. Sino tiene, marcar la opcidon de No completaré
menor o segunda concentracion.

iii. Presionar en la marca de cotejo correspondiente area de énfasis y/o
subespecialidad que realizé. Sino tiene, marcar la opcién de No completaré drea
de Enfasis o Subespecialidad.

7. Una vez completada la solicitud, presionar el botén azul de Submit. Si la solicitud no esta
completa, la pagina desplegard un mensaje del campo requerido que necesita atencion.

- 8. Sila solicitud estad completa, se activard
Almost done! Please continue with your payment. la seccion de Payment Due. Para
Price $30.00 proceder con el pago, presionar el botén

Discount Code Apgly verde de Pay...

Amount Due $80.00

C] *Required Fields

9. Luego de completado el pago, verd en pantalla el recibo de la transaccion y recibira dos correos
electrénicos que contendran:
d. Confirmacién del recibo de la solicitud de graduacion.
e. Elrecibo de pago.

mSERVICES
® | <Reun | & Print an Out

SOLICITUD DE GRADUACION - Rio Piedras

THANK YOU
ubmission completed V ece Juest for SOLICITUD DE GRADUACION - Rio Piedras

ponaing Dffice. I tNis 15 @ payment for @ service or good follow the nstructions pravided by t

Una vez completada y pagada la solicitud, todas las notificaciones relacionadas al estatus de la misma se
podran ver en la opcién de Student Graduation en el Sistema UPR Next. Recuerde que el sistema de
solicitud estara abierto durante el periodo de tiempo establecido por el calendario académico vigente.
Luego de la fecha limite, se eliminara el formulario de Graduacién en SERVICES y no podra solicitar.

PENDIENTES A LAS FECHAS QUE SE ESTABLEZCAN POR CADA SEMESTRE EN EL CALENDARIO
ACADEMICO Y EN LA PAGINA DE INTERNET DEL REGISTRADOR https://www.uprrp.edu/oficina-
registrador/.


https://www.uprrp.edu/oficina-registrador/

