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Relación de Entrega de Documentos 

 del Archivo de Oficina al Archivo Central para

                                        FORMCHECKBOX 
Disposición                 FORMCHECKBOX 
Reciclaje
                  FORMCHECKBOX 
 Permanente     
Rectoría/Facultad/Decanato ______________________________


Unidad del Recinto ____________________________
Director de la Unidad __________________________
 


(Escuela/Biblioteca/Oficina/Revista/Centro/División/Programa/Estación/Proyecto)
Localización Física 


_________________________________
Funcionario Enlace Encargado de los Documentos 


________

Teléfono/Extensión 

___________ Dirección Electrónica 


Teléfono/Extensión 

 Dirección Electrónica 

@upr.edu
	Número de Caja
	Marcar con X Tamaño de la Caja
	Título de la Serie Documental

(Documento o Expediente)
	Código Clasificación
	Año Académico/Fiscal
	Años Retención Fijada
	Evaluación del Archivo Central

Registro Entrada de Documentos __________________

	
	Caja de Archivo 10x12x5”
	Caja de Archivo 10x12x105
	
	
	
	
	Fecha                         ___________________

	1
	
	x
	Correspondencia General
	100
	
	3 años
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                             Certificación Archivo de Oficina







    Certificación de Endoso Transferencia de Documentos
Certifico que los documentos fueron organizados en las cajas y esta Relación de Entrega de Documentos 


Certifico que Sí endoso la Transferencia de los documentos mencionados en la Relación de Entrega Núm.__1 de______ páginas, fue preparada de acuerdo con las Normas del Programa



ya que éstos han perdido todo su valor para la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Río Piedras
de Administración De Documentos del Recinto de Río Piedras.
o su período de retención venció, de acuerdo con la Certificación Núm. 102, Año 2021-2022, según enmendada, de la Junta de Gobierno Reglamento para la Administración, Conservación y Eliminación de Documentos de la Universidad de Puerto Rico y el Reglamento Núm. 23 (1988) para la Conservación de Documentos de Naturaleza Fiscal Necesarios para el Examen y Comprobación de Cuentas y Operaciones Fiscales. Los mismos no están en litigio, ni relacionados con reclamaciones contra el Estado, ni han sido

señalados en los informes finales del Contralor de Puerto Rico.
____________________________________





_______________________________________

Fecha










Fecha

____________________________________





_______________________________________
Firma Funcionario Enlace








Firma Director(a)
____________________________________





_______________________________________

Unidad del Recinto de Río Piedras








Unidad del Recinto de Río Piedras



Favor de describir el uso de cada serie documental:
Documentos administrativos y correspondencia general de la Revista Jurídica.  Incluye lo siguiente:

1. Cartas enviadas y recibidas
2. Hojas de trámite

3. Copia de Contratos
4. Facturas – copias

5. Inventario copias

6. Presupuesto – copia

7. Propiedad – copia

8. Requisiciones – copia

9. Recibo y devolución de llaves

10. Documentos administrativos – original y copias
� Material para Reciclaje a través del Archivo Central se entenderá como borradores, documentos dañados al imprimirse, listas que se actualizan constantemente y que contengan información privada, privilegiada, confidencial o sensitiva cuyo acceso está limitado o excluido por algún privilegio o principio reconocido por ley, por la jurisprudencia, mediante un reglamento o por determinación expresa de la Junta de Gobierno.





