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Rv1EAiUAL DE ACTIVIRADES DL ARCHIVO CENAL CORRESPONDIENTE, AL 
AiO FISCAL 1968..69_ 

Yonciones do]. Archivo Central 

Ecacio en grVica gpe so acapa±ia las principales fuiiciones 
do esta oficina Cabe neii&ir la reepozsabilidad qjie conileva la custo.. 
din y conservaci6n en fozna ord.eiiada d.e los docwientos d.e valor perma... 
nente del Reinto d.e Rio Piedra, 

Pereonai. 

Cla4ificad.o: 

1 Funcionarlo Ejecutivo IN Isolina P. Rod.rIgizz 
3. Or1ciita 1Y ---- . - Aparo R. de Ruiz 
1 Oficinista III 	ara Teresa S. Martinez 
I 0Thinista II ------ Julia Ale jandro de Ortega 
1 Oficinista Dactli6&rafa II-.. Gloria Belén Burgos 
1 Trabajador II 	David Rivera Nieves 

Exento: 

1 Archivero II....- ------------- Guillerino d.e Jesus Alejaadro 

Total: 7 

Personal per hora: 1 eztudia'te bajo el Progr&a de Eatudio y 
Tra'oajo. 

Qvialento de Pereonal: 

Nonbrenionto 
Oficinista Datil6grafa II.. Esta plaza estixvo vacante d.esd.e 

el 15 d.e octubre d.e 1967 al 30 d.c junio de 1968. Be eu.bri6 mediante 
traslado de is. eefiorit.a Gloria Bel4n Burgos, del Deprtaniento tie Sa1ud 

Reincorporaci6n 
Archivero II Be reintegr6 a su plaza ci sefior GuiU.ero 

tie Jeas Alejsndro, luego de d.isfrutar d.e licencia sin sue34o para estu-
d.iar un doctorad.o en Lenguar3 Bociauces en la Universid.ad. Pontificia tit 
Rorna. 

Debido a urgente neeeaidad en la Facultati tie Humanidadesp el 
Departaciento d.e Lenuas solicitó a esta oficina ia coopers.ci6n dol 
geior do Jtss. Luego de consultar a). Ayudante del Deeano tie Ad!niniau. 
tración sefior F4lix M. Cintr6n y a la Directors. tie PerionaL. Lie. Mercedes 
P. d.c Ncgr6i, se autorizó &Lcha cooperación. Be prepar6, al efecto, un 
horario especial dc naod.o que ci seiior d.c Jesis conpensaz'a las horse sem-. 
nales que ded.ica.ra a sun i&oores ccio profesor. 
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i) Licencias 

(i) Funcionario Ejecutivo II.. Autorizaron licencia con 
øue]Ao por un pies a la 3eflora Isolina Peia de Rodriguez, deade el 5 de 
eptieiiibre al 9 de octubre, pars atender a su se±Iora macire que ez.fern6 
avernentc. 

Zuevaiente por, ci iiao niotivo le concedieron a La 
sefiora Rodriguez una licencis sin sueld.o por un aIio, a partir del 1 d.c 
marzo d.c 1969. 

Desenipe?ia interinamente los deberes d.c Directom del Ar.. 
ch±vo Central kaparo R. d.c Ruiz en su puesto d.c Oficinista IV. 

Archivero II.. Le conceclieran al sefior Guillemao d.c 
Jesus Alejandro licencla con sueldo pam etud.ier el verano. 

e) Aunento en sueld.o 

Conce&Leron pasos a cin.co exnp].eados: 

.incionario Ejecutivo II 
Oficinista III 
0ficinita II 
Trabajador II 

III ?resu.puesto 1968 

Sueid.Os Regular 	 23, 3(4 00 
Eqiiipo 	 270.00 
ateriaiea y Servi.cios 	 - 650.00 

T o t a 1: 24,221i.00 

A esta unidad le correspon&t6 bacer econ.om.ia.c por un total d.c 

Total preaupuesto anterior 1967.63.. 	$21,5 1 O.a0O 

IV. Trabajos Realizados 

l Pçracna d.c Conservaci6n y Disiosición de Documentos 

AcpaZanos tabla con datoa estadisticos sobre el trabajo 
rea1iad ei 	faee d.c nuestras ñ'ncionee. 

D 	seZalar que debid.o a liciitaciones d.c espaclo pars 
:e Lenester cl.ejar los docunientos d.e conaervacii permsnente en 

las o.icthas d.onde se apiic6 el Programa 8610 se trasi.ad6 is corx'eapc'n-
dencia d.c La oicina d.cl Decano d.c Aaftiitraci6n, Oficina del Rector, 
expedientes d.c Personal y d.c La Escucla d.c rklrabajo Social, 



2. 	ica!Ac1iivo do Dou.taentos 

Rectoa' Correspondencia de los aaoa 1947 al 1959 
Ccj- Correspondencia de los ahos 1929 a)..  193 3  
Junt,de S1ndicos. El Arcaivo Ceutral We recopii.arid.o docunientos 

de No cuercos a&ninistrativos q.ue existieron antes del Coasejo de Enseuisnza 
Superior. A &bcr; 

Piios 1927-39 Conse.jo Mministrativo d.e Decanos 
Comit6 de Estudios, Adzniaión y Discipli.na  

1917- 	Junta de Sindicos 
1902..53  Consejo Superior de EnaeuIsnza 

Material reeopilado .Lncluye: 

Convocatorias a Reunlone*3 
Agendas 
Minutas 
Actaa 
Correspondencia General 

Asuntos de Personal 
Asuiros Zatudiantiles 
Confereuc iae, Ponencias 
Audiencias Anuales 
?ub1icacionc. 

Colecciopes 	Presupuestos j, DISCUrSOS, Reg].enton, 
Cetiftcacic, Etuth.os, Inorues Anualea, Boletines, Iorar1os, etc. 

1e La Oi'lcina dci R'ictrador tra1adaron una coleccii de Cer.. 
tificaciones del Consejo Superior do Ehoehanza d.eod.e 199 al  1959 Parte 
de ellas pas6 a nuirir nuesta coleci-3n y el resto cc destruyó 

Icislaci6n Universitaria.0 Se traaj6 intensenente en poner al 
&fa ese reni6n quo oorrespon*3.e a We afios 1903.1946. Sc recopiló todo 
el material encontrado en varies sitlos, c1e.sicthose por teinas generales 
ccio Becas, P1ana Pisica, Ingresos, etc. 

DecannW do Mninistraci&- Correspond.encta (IC 196 al 1967 

Circulares desde 1937.47 

0fcina dc Per8onale. Correapondeucia general dcl 191hO  al I956 . 

Expedientea (Ic personal Inactivos Solicitudea (Ic &npleo ( Se 
conservan por cinco aos) Sc uiad.icron docunentos (Ic expe&Lentee que ys 
estn bajo nuestra cuto(I1a Sc envi6 a esta of'c!iaa La corpcnd.encta 
relacionada can la Ley #100 del 27 d.c junlo (Is 1956, que nos confiara ci 
Dr. Lu,o para detero1nr cu d1sposoi6n. Eatimamon que in misa d.ebe 
sanhivarse en los respectivos expedientes que mantienen en La mencionada 
OfRina  

Decaao d.c Ectu.dios-. Correcpond.encia d.c los fioc 1964 a 1966. Esta 
ouicina "razi,aW una graxi cantid&d d.c InKrove .Pnu.a1es que so izitegraron 
a nus;:a coiecc±6n. To.'nién envleron , rristas y otras trah&ioz. 



De 	 - J1J 	enera1, cioi2cIe 	]c1onon 
y recibleron acju11os ce pc.d1i zer d.c utilldad en eec eti10 El ice-
to d.c est iiteria1 aigue an pend.iente d.c CUB dlcposici6n. 

?azu1tad d.c Estudioa Genora1ee CorreBpondencia d.c 1961 al. 1964. 

D1V.6U 91c Extonii. 	ov1earon doe-amentlos d.c 1956 al 1966. 
Resultaron ser copii d.c tmnsacciones d.c perBon1 cuyo origthaleB Ce 
corieex'vsn en la Oficina d.c PersOnal y ee reccnd.6 cu destr 	7.6n.. 

Oi'icina d.c Pub1icid1. Cc*nunictd.os y reco.tes d.c prena d.c 1939- 
1941. 

 Paouitd. d. Pd9La.. Se archivaron 10 Beietroc d.e Notas d.e 
1954, al L9( 	C1t l9o?'.o. 

FcuLtad.d.eConrcio. Sc archivaron ReLstros d.e Nctaz d.c 1961 a 
196k 

Be risaron 18 tran-Gfilez cle docunentus q,ue se traeLd&ron al 
Archivo Centre..l cua4o se inici6 el Progrwna en 1959. Cubic los eios 1932 
al 1947.  

Fa.cu.ltad. d.e Ciencias Natu,aie- I)eiiax-taaentc d.c Qumica- Cores- 
1 	 -- - ------ 	

-t----- 	- 

p0L2nC. 	 o aios d.c izO al 19'oo 

L OficiLtu delkwlior- Cicsudenci, dci ai'i 1956 

Oicin& d.el Tesorero Correeporidexicia d.c lo& afios 19i.1  a 1962 

2i2-'- d.e]. Reistrad.or- Ccrc3poadenc±a Genra1 Q.e 1967-68. 

Fa1twi d.c Ciencias Socialee..Escuela raba.jo Sociai Sc archt. 
vax dociarc.os en expediente y ajo naetr CUGtOdii. Be recibieron 
nueva de expedientca cjuo inclulan gruoz d.c &mdua&oz y no gra-
duados, sin id.entiflcar ic que noc obii6 a reorgaiaizar nuestros archivos 
d.ond.e se anteaian los dos grupos separad.cs. Pioced.iioe a organizarios 
juntos por orden a1faltico preparando nuevos fndices d.c acce3i5n. 

iaria ToaL; 3Y( .,. Cro. c iiaia ic 
d.es d.e expedJ.ente inactivos que constantemente floe solicitsn las 

ditita oficinas quc be tierxon bo nuestra custadia. 

21icitucic E raorinarias.- Tota1165- Be apUca. cn ci cac' d.c 
do ae generalniente ci so].icltantc tie imuy poca infornacl6n que 
ofreecr que cond.uzca a Loca1iza.r10 Signfficaue atender este tipo d.c pe- 

1. i 'or zfxrtc,  d 	eco 	2-.e1re 	he hora;; d.c trabajo 
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Se ofreci6 asesoranieno a las oficinas siuiene: 

Prograia Gaduado de Plaiificoi6n 
Oicina d.el Beistrador 
Pa.cuitad d.c Hnidad.e 
£scaeia de Trabjo Social 
Pacitad. d.c Cianciaz Natizralca- Departamento d.c QuInica 
Facuitad. d.e Etwlios Generleo 
Decan.ato de itudintes- Oficina de Becas y Pretwnos 
Oficina de Investigaei6n y Pianiricaci6n EcoLar 
?cuiaci de Coerco 
Oficinn Representunte Acdéinico ante la Junta Untversiaria 
Co1eo Fcgoxal cie Hüxa ao- P±d.6 orientsei6n coii respecto a 

los crierios uados pars ci cautrol d.c is co!np'a de equiro )3.c2 archi. 
var. Esta tarea fue reponsabil1dai 11 Archivo Central hasta qe en-
tr6 en vlor La nuama Ley Un1varsitvria. 

Universldad de Oriente 3  Venezueia Cumplimos con eneomi.enda 
que nos hiciera ci Archivo General d.c Puerto Rico, de qe se atend.iera 
al senor Jests Mendoza, Eneargado del Manejo d.c Documenton y  Archive en 
la Universidad de Orlente d.e Vezwi.. Su visita era con el ±1n d.e fa 
niiliarizarse con los sisterzu3 ussAos en este Recinto 

A pe- 1ci6n dcl Eefic..r Menoza visitazioz las oficinas sguientes: 

C.rreo Interior 
P.ev.itr.d. d.c Cctteicio 
Aj±nisiones- Decanato d.c Estuctiantes 
Regist'adur 
Oficina de Person.1 

C pLral 

En ertas oficinaw 1i atndieron 100 oficiiles que etn rrAs failiarizados 
can ci traite ie bc d.ocucaeutoe y Ia. forms d.c arehIverlow Tenfa espe-
cial inter6s en el siteta çae cc usa para iiantener Ls expe iextc d.c es-. 
tud.intes en ReistradurIt I. eatadla d.c ecte secr on ci R:.Lnto d.c Rio 
Piedras d.ur6 1-uia seuana 

5. Control en la Cor 3. 	para Archivax 

0.p1irno con W aors, satIbIzAdad.e invectisr todas las requi. 
sicionew gue se sameten en el Recinto d.c Rio Piedras p.ra la cc*npra de 
eu.ipo pars arci2ivar. 

Reqyizicionaa invctigad.as 

I' 
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J3pceici6n de DonitO 

. 
roiieas q autpeøen l buena march del Prografla te 

- i COn que Be vieni tradtEnd.O de$d iO de 1969 11.8 
zi&i que sometemos El .A.rcizivo Genersi. d.e Puerto Rico. 

i- Ijua oficlnae &d2 Be aplicA el Programa tenOM que re 
docunientce par tienpo indefinido r en 100 sltiOG Mis inad.ecuad.oe 

oz*.euimoe aprobaci6n d.c amaa liotas ltaego tie yariiB llamadaa 
.eita$ * wi c)ticina. Ejpera3xs que deepwB jm el peraozial nUeTO en ei. 
.±vo Genera. ie Puerto Rico se fuliaa?ice con lee doewzi.entoa que Be 6O 

1 pars detrucción, el trónite Be acelere. 3ieipre se hace hiwwpié en 
be 40eument00 d.e valor b.int6rico so coneervsn en el. Archive Central del 
nto. daLc uente i4 

•on oeIa1ar qua en nforr.es anteriores se ha prapuesto el quo Be 
can el Archivo General de Puerto Rica l.a conyeniencia at que Be en. 

:.Cfl La Iey 5 del 8 de dicibre d.e 1955 en su ertIcubo 11, pera que 
:u1te a ii,. Univeretded de Puerto Rico a conervr en ens erchivOB tod.oe ueLi 

,iocumentos d.c me d.c 50  a1oe. AtUalente el Archivo Genera]. de Puerto Rico 

a ice reelama por el aeiio pro731eI1a de espac io que eoni'x'ontan; una vez re 
ue1to eate pr,  

cueento do 

2. 	c 
..i. 	.- . 

treeueloe, mta 1e.,-% tablilla8 de s1aeenaje, no nOB pexiiten co.ocar iQa es 

-rit=ios en  

....... 

Bellaa Artee contiguos a nueotrsa oiicinaa 	i espac.o Ve  ac. 
:...te ocupiioe muy ci1 puede convert jiBe en un a1inacn, covenientenei 
situe.o, uaando 3.az tablillas que teiioB en estibas. 

De acced.er a nuestra 	.Ln antee exiuoeta reeolverIsmoo imastro p 

blema d.c eiinsctnajc, .por 1.~ 	en lee pr6ximoa cuatro SiiOB. 11 pDOb; 
do eepaca no nee permiti eliar ci Prograna de. .... 	... 

do Docuxaentos, ohlizu1onoB a aplaser lee a elicit 

Is Laits do eepeeio pem alaceWr quo hc 
arine2 nte'iorea ec ha ali're.d.o, en. perte, . 

I 



3 Personal  
En ci ixve dcl aiio anterIor Se trat6 la conrniencIa de que tod.o 

ci personal 1e1 Archivo Central pase a puestos ent05 an  vez tIe los pties 
tos clasi'iado5 ctue ocupau eu is, actual1dad. Sc baSa le petICi&L en clue 
02 regL$trOE y las norunus tIe se1ec2.6fl no Be ajustail a niiestras neeitIa.4 

des al reciu.tar personal id6zieo pam realiZa ci tipo tIe te.re8 jue eige 
un arci2iVO. 

4. A1ur4 

En ).s entresue Los la Lu.z es iflsuficiente pars srchivsr y iocaliz 
Los doziient5. Se augiere la inzaiaci6n tIe lnpe.ra fl.oreceites en ale. 

unoc tIe los pasillos.. 

. Ventilac6n 

In4ecuada., especislrnente en los entresuelos. Bay qte eon derar '.ije 
no en 	icio berto d.o oficina; coniste tIe patlloe de 3 1/2 pies los 
znóa e.ncioa. Fis por ceo que no se pued.e esperer el que un enpteado pase nti 
thus horau trabajaudo en esas áres. La labor do archivar y iocaljzar d 
cunientcie se bace a bmse tIe frecuentes interrupotones para evitea' aorocaci 

La instala.cióii tIe aeOn.diciOnaLIored tIe sire resoiverla este proble 
y ad.ems oreara ia tenperatura adecuada pars conservar en buen estado la 
graxi cantidad d.c decwuexxtos tIe valor hiet6rico bajo nuestra custod.ia, q - ,. 
con ci tieriipo se reaec r Cl e  73. rwtjo tIe J-o rLiL. - 

so hace iznpos-ii1e oi: 	.1. 

6. Bie 

En l.a P3iL 	L3 	 ... 	 - 

ligroso dond.e caen entre otra.s cosa.s co1ills ae  CiGOxrilo 3  flo& cons 
que hace al.n tienroo ci Sr. F611x M. Citron, Ayudante del Deenno tIe At 
mte.6fl not f16 euth defi eicia al Dpa'twuento  

Vi.-  

dispoaici&a pera 105 documentos del Recinto da Rio Piea'as cn aioni& c 
las disposicionea gezierales expresadas en el Reglaniento #23 dti Departa-
m.ento tIe Enciend.a. Las agenclas ouc p'dan origine.le ueden estahloc: 

vicLa  
.t;.L1idad adzi1nistrativ. 

al 



las cc)pjaz da los existente que fzeon preparados en coordi.nacLón con l.a 
Firm Barrington on 1959, y aprobaclos por el Decano cle Arb,in{traci6n en 
esa fecb. Es conveniente sefialar que Is Oficina d.e Contabilidz4 Os ia 
oficins donde  ba hehid.o uAzy r rorø cathiot en los perIodos d.e 6ispoai. 
ci6n d.e aus iccurnentOe.. Para corroborar eta a9veraci6n, v$e decrzto 
d.e ccxiiprobaci6n #2 quo se LUO1WJC; &nde se 4a1 UOtadO -Lo ........ 	L4 

L 	 A4  

Conaideraiaos ciue Cs una tarca laboriosa y  
teUs qjie en representaci6n ö.el Archivo Central puedan ester en contac-. 
to deto r eonatte eon las oicinas. Esto personal d.e ecantacto traba-. 
jarla ontantementC con las oflcinas para mantener los Inveitarioa d.e Doe. 

al d.a; discutir eon los directores d.e oficinas los perodos do 
v:La do los docuneatoS aliviar el exceso tie øentiraieuto conservadar que gee. 
ura.imente .nrpera fortalecez' is necesidai do continu.ar siu interrupci6n el 
Prograna tie Conaervci6n y Diapoaici6u do Docuinentos y nantener al dia las 
copisa tie estoa Inventarios que tien.e el Negociado del Preaupuesto eo is 
Agenda a cargo tie este Programs. Conseguir que no as poapona indoThiida 
zuente esta actividad y pare q.ue teriine en tieirpo razonabie. 
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Docuiezito &L Cmprobaci& #1 

DF L1i! NtM. 5 APBOBAIA. W 3 DE DICIFI4BRE DE 1.955 

Arculo 11, - 11 Ar: 	:jc . La i poii .1±d.iI d e. 
pacto ec el Ahio esteI autoriwsio paxa reqjiertr el trs1.do cle 
loø g11efltf3 docuenos 

a Toda ioeuziitaci3n exLatente bajo la sobrna epcol. 

Toda docuentaci6n cue teig.a m4s dee incueita (50) afios 
de ezistencia excluyendo la clue ze tonserva cm loo uchiuos cle 
Protocolos Notariales y en los Rcitros de la Proied.ad. 

. To&a d.ocuxaentaoi6ii ptbU.ca que haya perteieci& a una 
aencia extinta a uenos Cju t1ea papeles h8yaz1 sido traciada-
i po, la Icy a otra ispeni.encia del gobierzio. 

bltc.a, ir4eend1ent dc Ov ,xati- 
que a su juicto dc los adninstmdaree del porrna d.c 

coerV'8.ei6fl y dlsposici6n d.c documentos pThltcos cc onetc1ere 
haya pecdido su '.:tilidad. athtrativa 

Dspo1Léndoee, sin embargo,, qua el traslado al Prchivo no poce 
der pare los docuentos descitos en io pzrafos (a) y (1,), cuando 
el Administrador d.el Programs. de Cceiervaci6n y Disposici6n de Docu.. 
mentos P.tblicoa que eorrespondaii ceg'i.n ie dispu.so en ci AIculo 14am 
certifique por eserito que Io3 documeutos doben aedr bajo cu cuto-
cU.a pare usarse en Ia adminitmci6n corriento d.c be a3UfltOs de Las 
d.ependencias bajo su juriedtcci6n. 
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69-6 
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1 	53 
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26 
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V. OBJJ]AS CoilUEEtITA EL P.RC!IIVO CENAL Y SOLUCI0N QUE SE SXI1I 
U- 	 lJ filL 	 3fl I V  

I. Pr 	d.c D1tpci6n d.c Documento 

a) Entre 10 ,)ro)iC 	ou ontru'pecen la buen& ma.vcia d.el ?ro€r&la te... 
nenos la ].eutitud con que Sc viezien tranitando desd.e enero d.c 1969 las Lic. 
tea de Dispoaición que soseteno5 al Archivo General d.e Puerto Rico. 

Eøto hace que laS oficinas &ad.c se gplics el Prograrna tengan que req. 
tener Los d.ocumentos p02' tievipo indefinid.o y en los sitioe mds inadecuad.os. 

Conseguinoe la aprobaci6n d.e algunas listas luego d.c rriac l].amv.das 
y visitas a eca oficina. Esperenos que d.eepus que 01 perconal nuevo en el 
Archivo General d.c Puerto Rico se faniliari- QrL be d.ocumentos c'ue Be eo.. 
ineten para d.estrucción, el trznite as acel±:.e.: Sienpre se hace hincapié en 
que 103 dcuzaentos d.c valor hit6rico ce czrn en el Arcltiro Central d.ei 
Recinto. 

h) Trae]ad.o d.c Docunento d.eia dQO ai' 1i0B devalorpxueute hia. 
tórico. 

Debexnoe aellalar qie an -infornes anteriorea as ha propuestj el que ce 
diocuta con el Archivo General de Puerto Rico la conYcuiencia de que ae  ert- 
miende Is Ley $5 del 8 de dicievibre d.c 1955  en en artfculo 11, pera que fa-. 
culte a la Univereidad d.c Puerto Rico a conservar an ens achivoe tod.oa aque1lo 
docunentos de nis ste 50 shoe. Actueiaente el Archivo Genera). d.c Puerto Rico 
no los reclama por el aerio problema d.c eapacio clue confrontszi una Yez re-
ouelto eats problems pueden veclaxnarbos en oualquier nonento. Sc incluye do.. 
cwnento d.c coniprobaci6n #1) 

2. 

Nuesrs oficina con ].a grau cantidad d.c colwnnss quc Lostienen los en 
tresuebos, mu las tablil].ae d.c abmacenaje, no nos pernilten colocar be es.. 
oritorios en la posicin im4s adecuada. No pocos golpea ha su.frido ci perao. 
nal y via itsntes. 

a 

Para rened1r eta situación eugeriinos ae nos conceda uno de ion en. 
Louse de Belles Artes contigios a westras oficinsa. El espacio que actual 
niente ocupanos muy fó.cil puede ccwertiree en un aiinacn, convenientemente 
situado, usendo lea tablillas qpe tonenos en estibas. 

Dc acceder a nuesr peici6ii antea expusata reso1veramnos uneatro pro... 
blena de &rcenae, por Ia nanoa en los pr6x:Unoa oua.tro aos. El problema 
d.c espacto no nos permitió arnplisr ci. Programna d.c Gcxnaervaci6n y Dispoici6n 
de Documnentos obligendonos a aplasar las eo1iitudes - par nate servicio. 

Ia fabta d.e eepacio pare airnacener quo benios venido aehalando en in-i 
former Euteriorea se ha alive4o, en perte, al conced.ernos a fines d.c aho fis.. 
cal ci eal& B. 101 en el EdificL: iald.orioty. 


