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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL CORRESPONDIENTE
ANO FISCAL 1978=79

I- Informe General

La tarea principal de la Oficina del Archivo Central es la de implementar
el Programa de Conservaciln y Disposicién de Documentos en el Recinto de
Rf{o Piedras, establecida por la Ley Nfim. 5 del 8 de diciembre de 1955,
Tambidn asesora sobre los cambios hechos en los procedimientos vigentes

y sobre nuevos sistemas de archivo que hayan de establecerse en el futuro.

Para cumplir con estas encomiendas, la Oficina del Archivo Central mantiene
un personal con conocimientos sobre archivologfa que cuentan con tiempo y
objetividad para brindar ayuda en las oficinas donde van a revisar los pro-
cedimientos de archivo ya establecidos.

Personal

Durante el afio 1978-79, la Oficina del Archivo Central contd con el personal
cuyos nombres y puestos aparecen a continuacién:

Director ==mmmmcmmmee——= m———ememme=—me—===== Juan J. Gonzldlez Correa
Asistente Administracifn III =me-===-- =====- Gloria Belén Burgos Burgos
Asistente Administracién I  ~=====-=we==-- Vacante

Asistente Administracidn I  —m——cccccacee- Vacante

Secretaria II] =m=mmm=emmc—cecece—————— ~—===== Carmen M, Pérez Pastrana
Secretaria II] =memmmeccmmomme—————— - Vacante

Trabajador Il ~emmeccccccccccecces———————— David Rivera Nieves

El lro. de enero de 1979, se acogid al beneficio de jubilacidn, después de
30 afios de servicios, la Sra. Marfa T. S&nchez de Martfnez, quien ocupaba
la plaza de Asistente de Administracién ITII. Esta plaza la ocupa desde el
16 de marzo, la Srta. Gloria B. Burgos.

Contrato de Servicios

Tenemos a la Sra. Julia Alejandro de Ortega, por el ano fiscal 1978-79.

Programa de Estudio y Trabajo

Durante el afio contamos con una estudiante bajo este programa.

II- Presupuesto

El presupuesto asignado para el afio 1978-79, fue de:

Sueldos ————————— - $44,880.00
Materiales —ecmmem—=- 850.00
Equipo e —————— 1,797.00
Contratos - e e et e 3,140.00

$50,667.00
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III- Trabajos Realizados

1, Durante el afio 1978-79, se llevo a cabo el Programa de Conservacién
v Disposicidn de Documentos en las siguientes Oficinas. (V&ase tabla
de datos estadfsticos al final del Informe).

2. Solicitudes de Expedientes y otros Documentos

a, Solicitudes ordinarias

Durante el afio 1978-79, se procesaron 205 solicitudes ordina-
rias de documentos. Se consideran ordinarias las solicitu-
des de expedientes inactivos que obran bajo nuestra custodia.

b. Solicitudes extraordinarias

Se did curso a 98 solicitudes extraordinarias de documentos.
Se consideran extraordinarias las solicitudes donde general-
mente el solicitante tiene muy poca informacién que conduzca
a localizar el documento en cuestién. Este tipo de solici-
tud, en su mayorfa requieren varios dfas de trabajo de bis-
queda.

3. Certificaciones

Se otorgaron 22 certificaciones del Programa de Becas Post-graduadas
ya que este tiempo en que estas personas disfrutaron de becas para
estudios post-graduados se las convalidan como afios de servicios en
las oficinas de Retiro del Estado Libre Asociado y la Universidad

de Puerto Rico al momento de acogerse a su jubilacién.

IV- Asesoramiento y Blisqueda de Datos para Tesis de Maestria y Doctorados de
Estudiantes y Profesores del Recinto de Rfo Piedras

Durante el afio fiscal 1978-79, pasaron por la Oficina del Archivo
Central alrededor de 4 personas, entre ellas estudiantes y profe-
sores en busca de informacién histérica relacionada con distintos
aspectos de la vida universitaria para sus tesis en maestria, doc-
torado y tesinas para la Facultad de Estudios Generales.

V- Control en la Compra de Equipo para Archivar

Cumplimos con la norma establecida por la Ley de investigar
todas las requisiciones que se someten en el Recinto de Rfio
Piedras, para la compra de equipo de archivar. Se investiga-
ron 44 requisiciones por equipo de archivar originadas en dife-
rentes oficinas.
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Logros Obtenidos
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El lro. de julio de 1979, logramos lo que por afios habfamos luchado.
La mudanza de la Oficina del Archivo Central, ubicada en el primer piso
del edificio del Registrador (Antigua Biblioteca) a su nuevo espacio. Este
espacio es el Antiguo Gimnasio de Sefloritas., Tenemos en el 9,740 pies cua-
drados, cuatro mil pies mis que en el anterior. Este esta preparado con
aire acondicionado, espacio de oficinas separado de la seccién de almace-

namiento y seccidén de trabajo.

Ademids de los documentos ya custodiados en nuestra oficina, a estos
se le afiadieron para su custodia los siguientes:

Oficina de Contabilidad

Depto. Servicios Médicos

Oficina de Personal

Oficina del Rector

Oficina de Ndminas

Decanato de Administra-
cién

Decanato de Estudiantes
Oficina de Becas

1,500 cajas de Ordenes de Compra

60 gavetas de archivos de espedientes
de estudiantes.

20 gavetas de expediente de personal
pasivos.

36 gavetas de archivos de correspondencia
general.,

10 gavetas de archivo de correspondencia
general.

10 gavetas de archivos de correspondencia
general.

52 archivos de 4 y 5 gavetas cada uno, con-
teniendo expedientes de estudiantes que han
obtenido ayuda econémica.



PROGRAMA DE CONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOQS

Perfodo:

Julio 1978 a Junio 1979
1 1 1 1 1 T
; Labor , Afios , Lista | Volumen de Documentos , Pies Cib. , Equivalentes
Oficinas , Realizada , Compren- , Disp. , Conservar - Destrufdos , Interve- en
. en , didos , NGm. | Pies Cdb. - Pies Clib. , nidos d Gavetas
1 - 1 1 1 L
| 1 ' 1 1 ' 1
Archivo Central, Oficina de t Falb-78 ' 1961-63 ' 79-1 1 - 1 51 \ 51 . 25.5
1 1 1 1 1 T 1
Personal, Oficina de ' 8-23-78 ' 1972-75 ! - ! o5 ! - ' «5 ! o5
1 1 T T 1 1 |
Junta Administrativa ' 9-6-78 ' 1971-72 ! - ! 4 ! - ' 4 ! 2
\l | 1 1 1 T T
Personal, Oficina de ' 9-7-78 ' 1976-77 ! - L 23 L - ' i3 ! D
1 T 1 1 1 | 1
Tesorero, Oficina del v 9-14-78 v 1974=75 - 1 . ' - § .5 i «D
1 1 1 1 1 T 1
Registrador, Oficina de 1 9-14-78 + 1968-77 1+ = ' 8 ' = . 8 ' 4
| 1 1 1 ' T 1
Contabilidad, Oficina de 1 9-18-78 1+ Varios 1t - v 600 ' - ¢ 600 i 300
A\l 1 |l 1 1 | 1
Consejo Educacidén Superior 1 9-22-78 1+ 1972-77 - ' 16 ' - : 16 . 8
1 1 | ' 1 1 1
Archivo Central, Oficina de 1 9-26=-78 1+ 1967-68 1 79-2 - ' 20 . 20 i 10
1 ! 1 ' 1 |l '
Personal, Oficina de '10-6-78 ' Varios ! - ' 46 ! - ' 46 ! 23
1 1 1 1 ' 1 1
Terrenos y Edificies, Depto. de '10-10-78 ' 1975-77 ! - J 24 ' - ' 24 : 12
1 1 1 ] X 1
Administracién, Decanato de ''10-16-78 ' 1976-77 ! - ! 24 ! - ! 24 : 12
t ' ' ! 1 '
Junta Administrativa ' 10-16=78 ' 1973-74 ! - ! 24 ! - : 24 : 12
1 1 1 A\l




: Labor : Afios : Lista : Volumen de Documentos : Pies Chb. : Equivalentes
Oficinas , Realizada , Compren- , Disp. , Conservar - Destrufdos , Interve- | en
. en , didos , Ndm. | Pies Cdb. - Pies Clib. , nidos . Gavetas
\ Y ' i . 1 T
Rector, Oficina del 1 10-20-78 ' 1974-76 ! - ! 16 ' ' 16 ! 8
T 1 ! 1 ] 1 1
Asistencia Econdmica, Prog. de ' 11-9-78 ' 1960~70 ' 79-3 - ! 30 ' 30 ! 15
1 1 1 1 ' 1 1
Estudios, Decanato de 't 11-10-78 ' 1966-72 - ' 40 ! ! 40 ! 20
1 1 1 ' 1 1 1
Servicios Médicos, Depto. de ' 11-15-78 ' Varios ! - 90 ' ! 90 ! 45
1 1 1 | ] 1 1
Néminas, Oficina de t 12-6-78 ' Varios ! -t 20 ! ! 20 ' 10
1 L] 1 1 ] ' 1
Archivo Central, Oficina de t 12-8-78 t 1955-60 ' 79=4 1 - ! 20 ! 20 ! 10
] | 1 | 1 T 1
Finanzas, Depto. de v 12-13-78 r 1969-73 ' 79-5 1 - ' 12 ! 12 ! 6
] |l T | 1 1 1
Rector, Oficina del ' 12-15-78 ' 1976-77 ! - ' 12 ' ! 12 ! 6
1 f 1 ' ! ] 1
Contabilidad, Oficina de t 1-10-79 ' Varios ' - v 421 ' ! 121 ! 60.5
1 1 1 1 | 1 1
Estudiantes, Decanato de v 1-12-79 ' Varios ! - ! 69 ! ! 69 ! 34
1 1 1 1 | 1 1
Finanzas, Oficina de ' 1-19-79 ' Varios ! - ! 4 ! ' 4 ' 2
1 ' ' 1 1 1 T
Personal, Oficina de ' 1-25-79 ' Varios ' - ! 16 t ' 16 1 8
1 1 1 ] ' 1 1
Contabilidad, Oficina de v 2-1-79 ' Varios 1 - ! 59 ! ! 59 1 29.5
1 1 1 1 1 L] 1
Planificacién y Desarrollo ' 2-12-79 ' Varios ! - ! 6 ! ! 6 ! 3
1 1 1 1  ; 1 1
Transportacién, Oficina de ' 2-13-79 ' Varios ! - ' 8 t ! 8 ! 4
| | 1 | LS 1 1
Planificacidén y Desarrollo v 2-14-79 ' 1965-75 ! - ' 22 ' ' 22 ' 11
1 ] | 1 '
Finanzas, Oficina de v 2-15=79 ' 1965-74 ! - : 26 ! ' 26 : L3
1 1 1 1 ] L] |
1 ! ' 1 1 1 1




1 t 1 1 ]
, Labor , Afos , Lista | Volumen de Documentos , Pies Cib. ; Equivalentes
Oficinas y Realizada |, Compren- | Disp. , Conservar - Destrufdos , Interve- en
\ en , didos , Ném. | Pies C@ib. - Pies Cfib. , nidos . Gavetas
i ' T T T ' '
Contabilidad, Oficina de v 2-20-79 v 1961-63 - ' 28 ! - ! 28 ' 14
T ) T 1 1 1 !
Conservacidn de Edificios ' 3=30-79 ' 1971-75 ! - ' 16 ¥ - 1 16 ! 8
1 ! 1 1 1 1 '
Planificacibn vy Desarrollo ' 4=2-79 ' 1974-78 1 - ! 6 ! - ! 6 ! 3
1 1 | L} 1 ] '
Conservacibén de Edificios ' 4=3-79 't 1971-78 - 1 20 ' - ! 20 ' 10
1 1 1 ! 1 1 1
Administracién, Decanato de ' 4-9.79 ' Varios ' - ' 1 ' - ! 1 ! .5
1 | 1 A\ 1 1 1
Personal, Oficina de v 4-19-79 ' 1978 ! - ! 18 ' - ! 18 ! 9
| ] 1 1 1 1 1
Registrador, Oficina de ' 4e24-79 v 1072-77 1 - ! 2 ' - ! 2 ' 1
T ! 1 | 1 1 ]
Personal, Oficina de ' 5-7-79 ' Varios ! - ' 3.5 ' - ! 3.5 ! 1.5
L 1 1 1 1 T 1
Servicios Complementarios - Dec. ! ! ! ! ! ! !
de Administracidn ' 6=-13-79 ' 1975-78 ! - ! 2 ' - ! 2 ' 1
1 1 1 1 ! 1 1
Humanidades, Facultad de ' 6=14-79 ' 1972-73 ' 79-6 ! - ' 4 ! 4 ' 2
1 1 1 1 1 1 1
Personal, Oficina de ' 6-14-79 v 1968 v 79-7 ! - ' 16 ! 16 ! 8
' 1 1 t 1 1 1
Finanzas, Departamento de ' 6-14-79 ' 1961-63 ' 79-8 ! - ' 18 ' 18 ' 9
1 1] ! ' L 1 T
1 1 1 1 1 ' 1
1 1 1 ! 1 ! |
TOTAL: 1,353 171 1,524 761.5



