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I- 	Informe General 

En el ao 1955, la Honorable Asamblea Legislativa de Puerto Rico, 
decreta la Ley Nim. 5, aprobada el 8 de diciembre de 1955, conocida 
comb la !Ley  de Administraci6n de Documentos PiThlicos de Puerto Ri co t! 

y para derogar la Ley Niim. 215, aprobada en el da 15 de mayo de 1948. 

Con esta Ley Se Establece el Archivo General del Estado Libre Aso-
ciado de Puerto Rico. El Archivo ser depositario oficial de todo 
documento pblico o privado a 41 transferido en virtud de las dis-
posiciones de esta Ley. 

El Archivo dependerg administrativamente de la Universidad de Puerto 
Rico y su funcionamiento queda sujeto a la supervisicSn del Rector, o 
de la persona por 4ste especialmente designada para el caso. (El 
Boletmn Administrativo Nim. 234, del 19 de junio de 1956 transfiri6 
el Archivo General al Instituto de Cultura Puertorriquef'ia.) 

Desde 1956despus que se separ6 el Archivo, Ia Universidad de Puerto 
Rico, cre6 el Archivo Central, donde hoy se conservan todos los docu-
mentos hist6ricos desde 1903 hasta el presente. 

La tarea principal de la Oficina del Archivo Central, es Ia de imple-
mentar el Programa de Conservaci6n y Disposici6n de Documentos en el 
Recinto de Ro Piedras, establecida por la Ley Nim. 5 del 8 de diciem-
bre de 1955. Tambi4n asesora sobre los cambios hechos en los proce- 
dimientos vigentes y sobre nuevos sistemas de archivo que hayan de 
establecerse en el futuro. 

Para cumplir con estas encomiendas, la Oficina del Archivo Central 
mantiene un personal con conocimientos sobre archivo1oga que cuen-
tan con tiempo y objetividad para brindar ayuda en las oficinas donde 
van a revisar los procedimientos de archivo ya establecidos. 
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Personal 

Durante el aio 1979-80, la Oicina del Archivo Central cont6 con el 
personal cuyos nombres y puestos aparecen a continuaci6n: 

Director 	------------------------------- Juan J. Gonzalez 
Asistente de Administración III ----------- Gloria B. Burgos 
Asistente de Administraci6n I 	----------- Acela Parra ljrbay 
Asistente de Administraci6n I 	----------- Sonia E. Gonzalez 
Mecanografa Administrativa III ----------- Carmen M. Prez 
Trabajado- 	------------------------------- David Rivera Nieves 

Nomb ramiento 

El da 14 de enero de 1980, el Seiior Rector Arq. Antonio Mir6 Montilla, 
nombr6 al Director del Archivo Central, Sr. Juan Josa Gonz4lez Correa, 
representante del Recinto para formar parte del Comit4 de Evaluaci6n 
en la Administraci6n Central que estudiara las Leyes, Reglamentos y 
Directrices, que rigen el Programa de Conservaci6n y Disposici6n de Docu-
mentos en el Sistema Universitarfo. Este nombramiento surge ante Ia pro-
blemtica que ha trado Ia Enmienda a Ia Ley Nim. 5 de 1955 hecha el 4 de 
junio de 1979, conocida como la Ley #63, donde entre los muchos cambios 
propuestos esta el del nombramiento de un Administrador de Documentos 
por Agencia, cosa que inf1igira con el sistema universitario ya que 4ste 
esta separado en tantas unidades que ser{a imposible tener un solo Admi-
nistrador para todo el Sistema. 

Del Sistema Universitario solo hay en el momento tres archivos funcionando. 
Dos no rinden la labor como archivos, pero sif  ejercen como tales. Estos 
son el del Recinto universitario de Mayaguez y el de la Administraci6n 
Central. Solo trabaja como Archivo el del Recinto de Ro Piedras, que es 
el (inico completo en todas sus formas. Somete listas de disposición y 
consei-va documentos fiscales reglamentados por el Reglamento 23 de Hacienda. 
Tambian conserva para el futuro los documentos que contienen informaci6n 
que se convertira en historia para el futuro. Los demás Recintos y Colegios 
Regionales hasta el presente, no tienen Archivos Centrales en sus sistemas 
Administrativos actuales. 

Programa de Estudio y Trabajo 

Durante el ao contamos con cuatro estudiantes bajo este programa. 

II- 	Presupuesto 

El presupuesto asignado para el aio 1979-80, fue de: 

Sueldos 	------------$45,453.00 

Materiales ------------ 950.00 

Equipo 	------------1,700.00 
$48,103.00 
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III- Trabajos Realizados 

Durante el a?io 1979-80, se ilevo a cabo el Programa de Conserva-
cin y Disposici6n de Documentos en las siguientes Oficinas; 
(Vase tabla de dabs estadisticos al final del Informe ) 

Solicitudes de Expedientes y otros Documentos 

Solicitudes ordinarias 

Durante el a?io 1979-80, se procesaron 200 solicitudes ordina-
rias de documentos. Se consideran ordinarias las solicitudes 
de expedientes inactivos que obran bajo nuestra custodia. 

Solicitudes extraordinarias 

Se di curso a 108 solicitudes extraordinarias de documentos. 
Se consideran extraordinarias las solicitudes donde general-
mente el solicitante tiene muy poca informaci6n que conduzca 
a localizar el documento en cuesti6n. Este tipo de solici-
tud, en su mayoria requieren varios dias de trabajo de bis-
queda. 

IV- Asesoramiento y Bsgueda de Datos para Tesis de Maestria y Doctorados 
de Estudiantes y Profesores del Recinto de Rio Piedras 

Durante el aiio fiscal 1979-80, pasaron por la Oficina del 
Archivo Central airededor de ocho personas, entre ellas 
estudiarites y profesores en busca de informaci6n hist6rica 
relacionada con distintos aspectos de la vida universitaria 
para sus tesis en maestriay doctorado de las distintas facul-
tades del Recinto. 

V- Control en la Compra de Eguipo para Archivar 

Cumplimos con la norma establecida por la Ley de inves-
tigar todas las requisiciones que se someten en el Recinto 
de Rio Piedras, para la compra de equipo de archivar. Se 
investigaron 35 requisiciones por equipo de archivar on-
ginadas en diferentes oficinas. 

VI- Proyecciones Inmediatas 

Despus de tantos a?iosen este aIo fiscal 1979-80, el Archivo 
Central vi6 culminados sus esfuerzos al poder cubrir sus pla-
zas vacantes con personal nuevo y competente y tener espacio 
suficiente para poder dane servicio a todas aquellas oficinas 
del Recinto que por espacio de 5 aios, tuvieron que conservar 
sus documentos en sus propias oficinas, por nosotros no tener 
espacio suficiente. 
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En este proceso le hemos vaciado los archivos de las ofi-
cinas del Departamento de Servicios Mdicos (Expedientes 
de Obreros), Centro de Estudiantes, Decanato de Estudian-
tes, Rectorla, etc. 

Pero ya nuestro nuevo espacio se llen6 de documentos. Por 
lo tanto, tenemos que mirar hacia el futuro y el futuro es 
empezar un proceso a largo plazo de microfilmaci6n. Tenemos 
varios renglones de documentos fiscales que han crecido en 
tama?io y ya es imposible seguir almacenando como lo hemos hecho 
al presente. Uno por ejemplo: es la tarjeta de Pago Directo, 
esta la tenemos conservada desde 1948 y no se puede destruir 
porque se conserva por 40 afios, es una n6mina y hasta el pre-
sente Ia tenemos hasta el afio 1975. Su utilidad es que en 
ella estn registrados los pagos a jornal de personas que han 
trabajado en la Universidad de Puerto Rico y se necesitan para 
certificar afios de Servicios cuando la persona va acogerse a 
los beneficios de la jubilaci6n. Este rengl6n se compone de 
miles de tarjetas y son impresindibles para el futuro. Por nece-
sidad hay que conservarlas, pero si seguimos como vamos lienando 
nuestro poco espacio que nos queda, con el tiempo no quedar 
ninguno. 

Asif  como este ejemplo, tenemos muchos renglones mis. For Ic 
tanto, tenemos que ir pensando ya en empezar un sistema de 
microfilmaci6n en nuestra Oficina. 



PROGRAMA DE OONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUNENTOS 

Perodo: Julio 1979 a Jun10 1980 

Labor 	A?ios 	Lista , Volurnen de Documentos , Pies Cab. , Equivalentes 
Oficinas 	, Realizada 	Compren- , Disp. , Conservar - Destrudos , Interve- 	en 

en 	, djdos 	Ntm. 	Pies Cb. - Pies Cab. , nidos 	, 	Gavetas 

I 	 I 	 V 	 V 
Institüto del Caribe - Fac. Cienclas, 	 , 

Sociales 	 1 6-20-79 , Varios , 	- 	, 	- 	16 	, 	16 	, 	8 

Departamento Estudios Hispnicos  
Facultad de Humanidades , 6-26-79 , 1972-75 - , 2 2 , 1 - , , 

Rector, Oficina del 7-16-79 1977-78 - , 82 - 82 41 

Contabilidad, Oficina de 
I 

8-21-79 
I , Varios 

V - I 
80 

I - I , 80 
I , 40 

Administraci6n, Decanato de 8-24-79 1977-78 - 12 - 12 , 6 , , , 
Asistencia Legal, Clcnica de , 9-11-79 Varios - - 34 17 

V 

Contabilidad, Oficina de 9-11-79 1967-78 - 500 - 500 250 

Planificaci6n y Desarrollo 9-13-79 1978 - - • 

Cobros y Reclamaciones 10-3-79 Varios - 16 - 16 8 

Planificacl6n y Desarrollo 10-8-79 1975-76 - 8 - 8 , 4 , , , 
Cobros y Reclamaciones 

I 

, 10-31-79 
I 

• 1974-77 
I 

- 
I 
, 63 

I 

- , 
I 

63 
I 

31.5 , 
V I I V I I I 

Contabilidad 11-14-79 1976 - , 37.5 - , , 37.5 , 18.5 

Terrenos y Edificios, Depto. de 
V 

, 11-14-79 
I 

, 1968-75 
I 

- , 
I 

, 8 
I 

- 
I 

8 
I 

4 

I I I I I I I 
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Labor , A?ios Lista , , Volumen de Documentos Pies Cib. Equivalentes , 
Oficinas , Realizada , Compren- Disp. , Conservar - Destrudos 

, 
Interve- , en 

en , 	djdos , 	Nm. , Pies Cab. - Pies Cib. nidos , Gavetas 

Pedagoga, Facultad de , 11-26-79 1963-76 , - 6 6 3 - 

Terrenos y Edificios, Depto. de 
I 

11-28-79 
I 

1968-75 
I 

- , 
I 

6 
I 

- 
I 

6 
I 

3 

Asesor Legal 
1 

, 12 -7-79 
1 

1973-75 , 
I 

- 
I 

10 
I 

- 
I 

10 
I 

5 

Terrenos y Edificios, Depto. de 
I 
, 12-17-79 

I 

Varios , 
I 

- 
I 

66 
I 

- 
I 

66 
I 

33 

Contabilidad, Oficina de 
I 
12-19-79 

I 
1976-78 1 

I 
- , 

I 
20 

I 
- 

I 
20 

I 
10 

Administracin, Decanato de 
I 

1-22-80 
I 

1977-78 
I 

- 
I 

50 
I 

- 
I 

50 
I 

25 

N6minas, Oficina de 
I 

1-28-80 
I 
1977-79 

I 
- 

I 
, 40 

I 
- 

I 
40 

I 
20 , 

Servicios Mdicos, Depto. de 
I 

3-14-80 
I 

Varios , 
I 

- 
I 

62 
I 

- 
I 

62 
I 

31 , 

TOTAL: 	1,101 	18 	1,119 	559.5 


