Anexo )

. . Reglamento Nim. 23
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GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACION A LOS

DOCUMENTOS FLSCALES

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

£ 1)

PERIODO DE CONSERVACION

I - REGISTROS DE CONTABILIDAD ¥ DOCUMENTOS RELACIONADOS
A - Comprobantes de Jornal

B -~ Estados Financieros

C - Libramientos

D -~ Mayores Generales

E - Mayores y Reglstros Subsidiarios o Auxiliares

F - Reglstros de Claves de Asignaclmes o Fondos
11 -~ REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA

A - Estados y Conciliaclones de Cuentas Bancarias

B ~ Hojas de Depbsito

C - Iibros o Mayor de Caja e Inversiones
D - Comprobantes de Jornal

E - Solicitudes de Avisos de Crédito

10 afios
10 afios
10 afios
10 afios
10 afios

10 afios

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

10 afios

6 afios 0 una intervenclon del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo gque ocurra prlmero
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CLASTFICACION O SUBCLASIFICACION FERIODO DE WACION

1T = REGISIRDS Y Dooummms RELACIONADOS CON CAJA (Cont. )
" P -~ Sollcitudes de Suspensim de Pago

6 afios o uma intervencidn del ;
Contralor, lo que ocurra primero

G - Otros 6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

IIT - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES

A - Comprobantes e Informes de Recaudacién y Remesa, 6 afios o una Intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero
B — Cuentas Corrientes 6 afios o una intervenclidén del
. , Contralor, lo que ocurra primero
e G ~ Declaracionss d& Arbltrios:
.
1. No Investigadas 10 afios, después de declarado el
- arpitrio
2. Tnvestigadas'y Resueltas - 6 afios o una Intervencidn del
Medlante Proceso Administrativo | Contralor, lo gue ocurra primero,
o - ‘ o desde la fecha de la declaracldn
oL _ _ SRR del arbltrio, siempre que al ven-—
cimlento de este perlodo hubleren
transcurrido 10 afios a partir de
1a fecha de la declaracidn
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" CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

- PERIODO DE CONSERVACION

III - DOCUMENIOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES (Cont.)

C- Declaraclones de Arbitrios (Cont.)

3. Investigadas y Resueltas por
Accidn Judicial

D - Detalle de Ingresos
E ~ Estado de Costas, Multas y Cobranzas

F - Facturas al Cobro

G - Liquidaciones de Anticipo o Fondos
H - Licencias, Franquicias y Flanzas
I - Recibos

J - Notificaciones de Requerimiento de Pago o Cobros

Hasta que explre el término conce-
dido para radicar apelacidn o por
10 aflos a partir de la Fecha de la
declaracian del arbitrio, lo que
sea mayor

" 6 afios o una intervencion del
Contralor, lo que ocurra primero

6. affos o una intervencidn del
Contralor, 1o gue ocurra primero

6 afios o wml intervencidn del
Contralor, 1o que ocurra primero,
después de liguidadas las facturas

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, 1o que ocurra primero

6 afios o uma intervenclon del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencion del
Contralor, lo que ocurra primero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACIN

*e

- PERIQODO DE CONSERVACION

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS BEI.ACI(JNAIDS.:

A ~ Certificaciones de Embargo o Campra de Bienes Immuebles 7 afios, a partir de la venta de 1a

propiedad

B - Certificaciones de Deuda, de 1la No Existencia y para

Cancelar Anotacidn de Embargo de Bienes Inmuebles 7 afics, a partir de la venta de la

propledad
C - Certificado y lista de Tasacldén 6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto la de propledad irmueble
que se conservard 15 afos

D - Comprobantes de Retencidn

10 afios

E ~ Notificaciones de Tasaclon, BEmbargo, Deudas y Otras R
Relacionadas con Blenes Muebles e Irymebles T anos
F — Peticlones de Mitorizaclones para Bienes Muebles e Inmuebles 7 afios

G -~ Planillas:

1. No Investigadas 10 afios después de radicadas, excepto

las de propiedad lmmueble que se
conservaran 6 afios después de
preparada una mieva planilla
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

I—

PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS ¥ DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.)

G-

Planillas (Cont.):

2. Investigadas y Resueltas Mediante
Proceso Admlnistrativo

3. Investigadas y Resueltas por Accidn Judiclal

V - LOTERIA

A - Relacldn de Bllletes

B - Paguetes de Billetes Pagados

VI — DOCUMENTOS RELACIONADDS CON DESEMBOLSOS -

A - Camprobantes de Ajuste
B -~ Comprobantes de Reintegro

C -~ Comprobantes de Desembolso -

6 afics o una intervencidn del
Contralor, lo gue ccurra primero,
desde la fecha de resolucldn del
caso, slempre que al vencimiento de
este periodo hubleren transcurrido

10 afios a partir de la fecha de
radicaclon.

Hasta que expire el término conce~
dido para radicar apelacldn o por
10 afics a partlr de la fecha de
radicacion, lo que sea mayor

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

Hasta que se hayan resuelto las
diferencias, si algunas, luego de
realizada una intervencidon arual
del Contralor

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo gue ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra prlmero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

e

PERIODO DE CONSERVACION

VI - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (Cont.)

D ~ Cuenta Corriente del Oficial Pagador Especlal

E- Cheques

F - Detalles de Desembolso

G - Pacturas Comprobante

i - Giros

I - Informes de Gastos

J - Liguidaciones

K - Notificaciones de Descuentos y Otras que Afectan Desembolsos

6 afios 0 una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
luego de que se hayan arreglado
las diferencias establecidas

6 afios o una intervencidon del
Contralor, lo que ocurra prinero,
excepto cheques de sueldos o sala-
rios que se conservarin por quince
(15) afics

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
después que se hayan arreglado las
deficiencias establecidas

6 afios o una intervenclidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
despuds de pagadas

15 aflos

6 afios o wna intervencidn del
Contralor, lo gue ocurra primero

6 afios o uma intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
luego de efectuar los canbios
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION s PERIODO DE CONSERVACION

VI - DOCUENIOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (Cont. )

L ~ Obligaclones o Gravamenes 6 afios 0 una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra prinero
A - Jrdenss de Pago 6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero
N - Orden de Viaje y Documsntos Relacionados 6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero
0 - Peticiones de Fondos o Créditos 6 afios o uma intervencidn del
Contralor, 1o que ocurra primero
P ~ Reintegros 6 afios o una intervenclén del
Contralor, lo que ocurra primero
Q@ - Relaclones, Anulacicnes y Dupllcados de Cheques 6 afios o ura intervencldn del
Contralor, lo que ocurra primero
excepto las amilacliones de cheques
de sueldo gue se conservaran
por 50 afios

A - Solicitud y Ordenes de Compra o Serviclos y Documentos 6 afios o una intervenclon del

Relaclonados Contralor, 1o que ocurra primero
después de servidas las compras
0 servicios

YII- NOMINAS Y DOCUMENIOS RELACIONADOS

A - Noninas de Pensionados 16 arfios

B - N3minas de Salarios o Sueldos 50 afios
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION PERIODO DE CONSERVACION

.

VII- NCMINAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.)

C ~ Naminas Especiales 6 afios 0 una intervencidn del

Contralor, 1o que ocurra primero

D - Records de Pensicnes 16 afios '

E - Reslimenes y Certificaciones de Nominas 6 afios o una Intervencldn del

Contralor, lo gue ocurra primero

@ Solicitud de Anulacion de Cheques de Sueldos ‘50 afios

G - Tarjeta Individual de Pago 50 afios

H - Otros 6 afios o una Intervencitn del

_ Contralor, 1o que ocurra primero
VIII- CONTRATO3 Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Contratos de Arrendamiento de Locales y Equipo 6 afios o una intervenclén del

Contralor, lo que ocurra primero,
despu@s de terminado el contrato

B - Contratos de Construccidon 6 afios o0 una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero,
después de liguidados
C - Contratos de Serviecios Profesionales y Consultivos 6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrato
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

VILI-

IX~ INVENTARIOS Y DOCUMENTOS REIACTIQNADOS

CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACICNADOS (Cont.)

D - Contratos de Servicios no Personales

E - Liquidaciones de Contratos

F - Otros

A - Informes de Inventarlo de Materiales,

Suministros y Plezas

B - Informes de Inventarlio de Propledad

C - Tarjetas y/o Registros de Inventario

X~ PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON

SISTFMAS ELECIRONICOS
A - Cintas

6 afios o una intervencion del
Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrato

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

. 6 afios o uma intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrato

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ccurra primero

10 afios

6 afios o una intervencidn del
Contralor, 1o Qque ocurra primero

6 afios o una Intervencidn del

B - InfTormes

Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo gque ocurra primero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION PERIODO DE CONSERVACION

X~ PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
SISTEMAS EIBCTRONICOS (Cont.)

C ~ Listas 6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo que ccurra primero
X1- DOCUMENIOS RELACIONADOS CON PERSONAL

6 afios o una intervencion del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto cuando por ley y/o regla-
mento se requlera un periodo mayor

X11- DOCUMENTOS NO RELACIONADOS ESPECIFICAMENTE CON INGRESOS
Y DESEMBOLSOS

6 afios o una intervencion del
Contralor, lo que ocurra primero

XIIT- INFORMES Y RESUMENES REPE.‘I‘I'I‘IVOS INTERNOS

6 afios o uma Intervencidon del

A - Necesarlos para la Intervencldn del Contralor
e e T T T T S Contralor, lo gqué ecurra ppj_ﬂ'em
3 aflos
XIV- INFORMES Y RESUMENES NO REPELTTIVOS INTERNOS

A - Necesarios para la Intervenclon del Contralor 6 afios o ura intervencidn del

Contralor, lo gque ocurra primero
B ~ Otros 3 afios
V- EXPEDIENTES

€ afios o una intervencldn del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto aquellos que por ley y/o
reglamento se reguiera conservar
por un perlodo mayor





