
ctmaxcmis^ m m mmmosih kixkcs^is^ aam^Amz
Pom m. omim m WMmcxm dbl D^PhBVAmss^iifo

ms^esfSfmzMs

B. 8. Bs Omsofei^ff da rIgo, 1943 .
n, Bo ¥eo0lfi«irB e&lhaqs^c mlv^rmlty, wm^m r^rk, 11^6
9i^
^nd.V9g^aM9A 8o S3i&8rl4« lt82 {©u?qk> d® d«s® %n^)
D888 oarMlM apveiSMtos ra Bat«di88 Hisi^leoG (bb^bi^I I2i«*122
y SX1«*SX3) ItolvasBidttd d» BwKrtB Rleo, X959-6B

CBtBdardtim AuMiad^ (MsdB «1 1 dB jallo da 1856)

t ^i^rngmiOmA d« RIm, 1943 (MctrlmU da
1838**43)

iMUillB Md»rB8i8» te CourcimiatBa, uaii<^r6iidBd da Puerto Rleo.
1943

ZiOoiaite M el Cs^ltelo Kepfe ̂  le Delta Pi, An Honor
Boelety la B^aoetieo, yeaMihere college, coluaoble Univ^reity,
1946

lUMbro del Ooaeeje de Betedieates de «Foaohers college.
Oelnnbie 0aieerelty« 1946

r nieebare feadador d^X Cepltulo ?au de le DeltaZfivi!|fliiB e

Pi BpeiXon (seolttded heneriflee en Bdueacl^ CoaterelaX),
Teadhere coHege^ celeebia unimreity, 1951.

ietlr a la iaioiaeidn.)
AyedeAte de la Deeaaa Xateriaa de 0

(Bo 90 Ini

role, Dnl^eraldad d

i

eld

e
Puerto aioe« 1956<*98

de Peisolofria cea oalificacidn de BobreeaUeate tmlver<»
aidad de Hedrid, 1962

Znieiade

d1b1<

mieatbro benerarla ea el Capltulo de 8an Juan da la
ieaal de 8eeretarla« (ZntemiMsUmal), 1965

Xnritade per la Secmele Oraduada de la Faoultad de Pedagogla do
le ualpereldad de Paerte alee a f

nlaador ea relacida oosi la teaifi de la Sra* Olga Bavaa (1966)
parta del trlbenal era-*

?d<mieaa Maeaaogrdfioae Moderna®, Grec/g Publlehing Divleion,
MoGraeHEtill Book Coexpatiy, inc. - Coautoro, s*ri»era Bdicldn,
1957 (168 pdginas). Sequnda Kdioldn, 1966 (ai2 pdginao).
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CurrlouXua Vlt«s <S* la PyoSaaar®
Srta. Sarah <3©nB&l«*

Publiqaciamoa (CoatlnaaffliSn) ^
—  Bxpoeicltfn a® la T«gnl«ra«Ia ®r«9f. H««»® ®<Hcitfn r»v?.3ada,

publloada por ®1 fiiaaant® ®a forma BJwsografiada, 1966 -

‘ifp (138 s>aglaaa)

Errors
la miivoraidod do Puarto 55l«o para aear®® on S®cr.

Aatora (53 piglnaus)

prinolploa d® Bfioiaacla. poblicado por la Dlviaidn d® mptaso®
da la univorsldad do Paarto Rloa para uoaro® «n «1 cwr»o da

Ada. 103< 1965 “ Autara (45 pdfinas)

3 d« jaoirxo d<a JL9»d *f-2-

in Tr«n0cirl£>ti»n. ia Divisidn d® 7<apr©s<>«
203^.102. 19 4" *^

naadlaoQ do la Soogot^ift. BOBoma da la Socrataxia

dm la Secrdtaria, 1904

,  195

Oraotdn do la SaarotMTia. 8

9

Cteid Vnmx
artiaulo aaorlto ®n colatooraoldn eon la Srta. Alleo rf. uonadl®*

y  per la Raytata Oragg an loe ndmaros corraspondiontoa

rdfIcaa Modarr.as,"

a anaro-fabraro 1966 y marao-abrll 1966.

Bfactivosanto ●●Pdcnlaaa Maaanog

  a- R®Mnrlal In Hnaan Ralatjons - nrtlculo publicodo on «1
Bolatin dil Ca^ltulo dm San JUan da la Aaoclacidn »ar tonal de
Sacratarlaa (latarnaeional) quo me i^lics duranto la Sosuma d®
la Bacrotmrla (1957)

MoDsaje a loa Kjoautlvo® - Somana da la S^cxetaria, 1963

fj

^ttVBtlqaciO!^

pere oiicmiaiida da la Graqg Tubliahlng Divio ion do Moor avr^H ill
nook corapany hiao un andllolo del texto "Taquigrafla v roqq
pllfieada publieado por dlcha caoa oditora (1952)

Siw-'

Kotudio Caapar&tlvo do la X^abor Roalioada por lo^ ??6t:udiai^te«
SocsfOtarial on Tranocripcidn on Ingido, TrAnBcrip-

(ntaieo da Taquigrafla,
957-59 (1959)

del Dipl<
oidn on t^spaftol y on loo Curooo El<
Hmomnogrdtim a IdloM durante loo hiU>m Acaddwicoo 1

Partlclpocidn on Ccaitdg

I?ac’-' 31act AcltuIn t s t.r acidnMiookbro dal Costiitd da Currlculo d« la
reial on doo ocaaloneo* 19S5-55O f i'rf.0-61
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CurriettXum v

Sajreih Mareedaa jQonsfiles
e d« la Profaaora 3 i« BMurso dffl I9r 9

Pra«id«nta del Coaitd 4« Ciurriaale dal Oepartisaeato
1963-64

Mieabro dal Cowltd da PamananoU dal Dapartaaanto
octubra da 1964 a najreo da 1965

Paaaidanta Coanltfi Coordlaador da Raevaluacidn
fiaoratarial, actubra da 1967 hasta al

Conwttcioaaa. y canfaraiiciaa

Por inlaiatlira i^opla an el alio 1959 organlsd y diriqid
nario da Tranaoripcidn ipara la PaouXtad dal Dapartareanto
tarial (Partieiparon an aate saalnarlo todoa loa

aaaallabaa tranacripoidn.) Paapard una blbliografla
artiouloa eactritos da 1954-59 aobra la ensenanea da la taouiora-
£la, mmcnwggmfU y tranacripcidn. Beta bibllocrraf  u utlll-
aaron loa partielpantaa como fueata da infoimacldn.
ainoo raviataa diatintaa.

S acre tar ia li,

Secretarial,

<2al Oepartasaento
present©

un aemi-
Sacre-

pro fasoree q[e0
sobre los

S« ba«d en

For inviuwldii dal Oepart«Bwnto da rnatruccldn Ptiblioa da Puerto
Rloo diiri^id un aaRtnarlo sebra la anoaSansa da la tr
»ara todea lea eaeatroa da ooeareio da lae eacualaa

da Puarto Rioo. Tuvo taabidn a su cargo o?ia da laa ponanoiaa.a gisaiia;* ^
Por invltacidn del Deportenento Secretarial de la tJniverni^*^

catdiica do sente Marie en Ponce dirlgid un seninarL eobie la
eneelSanee de le taquigrafle y de le traaacripcldn
naeetroe de ceneroio de lee eecuelee soporioroa da
Ademfie de dirigixlo tuvo a eu cargo doe ponenclea;
■fift-lt Pl boammie ea ^90 Cureoa do Tranacrlpcld

lb d# la Tacroigraflat

todos l

bg Yacpilcrr

repldoe y lA evelueoidna (1963)

pare oa
Puerto Kleo.

a-
● Aapectoe lapor-

^jL^ggrrollp All, 1

ri

a

Pertleipecidn en tree ee&inerloe euspiciados por ®l Capltulo de
Son Juan de le Aeooiecldn Hacionel 4« Se<?retarias (Int^rnacional) t
1961 y 1963 a Senlnerio del 1961 - Temat
yo* ein gfioienfeea Secrotariaea
a panel aobre el teeiat Le eecroterla eg al t^cinhydPi
moderno lo gne el pedeetal e la oetatuat »«

~2-ii51K__^and®» Eiecuti-
Sersinario del 1963 L'lacualdn

negociog
gj^to de apoyo .

liLr-^O-^P de 1966 - En calldad de ni^i ro honorario dal
Cepltelo de B on Juan de le Xeociecidn Wac tonal de
(Xntoraeclonal) eeietld el “Southeaet Dietrict
breda en el Hotel Puerto Rico Sheraton.

Secretarlaa
Conference** ee le-

dloba actividgd



Currieulm Vitaa da
8ar«li Nareadaa oonsiXas 3 da aarvo da 1969

dlaar^aifen laa aigniaataa paraamilldadaBs

Or, OMald a* 8tatlkar« Diraetar dal Oay^taMRto Saor^tarial
da la iftilvaraidad da Baataa y Daeano Auxiliar dal xnatituto
jpara Cartlfiear danratariaa da laa datadaa Onidas, si taaa
da au diaartaaidii fnai **«ha Xlllad Apathy?”

Or. Teadara Nasceaa^ Pradidaota da la Junta da Diraetaraa da
la Coimonaaaltli Oil Safinliiy Caapaay. II tana da au dlaarta*
eita fnai *Pnarta liaa and ita Status***

IS.-da navlwBflbgga da 1S66 - MiatlO a la aetividad **Coliad»ia in
Puarto Rioo” auapialada par laa Bxaluanaa da la Univaraidad da
Coluaibia y dal Colaglo Banard iMldantaa an Puarta Rico, Bn
dieha actlvidad aa diaautid al aiaulanta tamat ”fha Rola of
tha Uni varsity in latienal OevalopBiaat,” Participaron an la
diaouaidn laa aiguleoitaa paraanalidndaat

Or, Orayaea Kirk « Praaiteita da la unlvaraidad da Columbia
or. Bli Oinshargf - Frofaaar da Beonomia
ora* Roaamary Park Praaldanta dal Calaulo Barnard
Dr, David B. Truman'^ Daeano Calunbla Collaga

30 d* aavl.fl^'Ftt fff eonCcrmeia wo Hav orandM
ItiBltaftlM atomMrAM, «»t, *>* ,r«p»a .«

"MajwrwaiaBto SM»,tarl.l<* mvww wi^plaiaitea par *1 Cmtro
4* DManrello 9ar«Milal 4* WMMttre Col,.!,. Diet. Mta confa-
rmata a patielOa 4* la* pe«4**oraa Olga Hava* y Poma I4kpea
qaiaii** **t*ban a oa*go 4a aat** ouxaea.

9 , 10 4a 41ffi*Wl>Mf* 4* laOA ■> Tuw a au cargo la organiaaolOn
4o on aanlnarle anteo la laaolUHUia 4o la TranseripelOn on quo
ol anpoaltor lo fua ol Dr. Bm4on L. Torkaor, Profoaor BMorltua
4o ToaoSior* Cellogo, Colunbla Daivorslty. So invito a esta
a0tlvi4*4 a t*4o* lea proffoaoraa 4o Saeratarlal 4o laa Inatl-
toeieao* 4e nivol 'univ«ralt*rlo 4o Duarto Rleo y taM>lto a
la* 41roeteras 4a In OlviaiOn 4o B4uoaslOa CoaMurcial 4al
OopartaaMiite 4o Znatriwolta Mbllea.

30 4a 4tei«#>ro 4* 1*** - Y .4. Y S 4* »B«rg..il9-lg§I “ PartlclpO
an un aanlnario suaploittto por Sarvicloa Ziogales d« Puerto
BicOp Xnco
a laa aeeratariaa da dieha or^aniaaeldn*
aleuientaa taaiaai
oratarlalaap Relaeionaa Huaanaa en partleular con lea jefea,
eon loa ocmpmfimxom da trabajo y eon al pdbllco.

Tuvo a au cargo la parte del Senlnarle dedleado
Lea habld aobre los

Cualidadea de la Seeretaria, Tdcnieaa 8e<*
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3 do BUUTBO do 1969-5-Currieulim vitae da la Frafaaora
Sarah Nareades GadadXaa

Bn anaro da 1967 tava ana manidii aan la Sra. Matilda Santini,
Oiracitora dal DapartaMinte Sacratarial dal Cola^io anivarai- >
tario dal Sagrado Coraada y la Sra. Caman l. Araaaga de Sain,
profaaora da la misM iiiatitaaldii« an la qua a# la oonaultd
aobra divaraaa aapaotaa da la annaAnnaa da la transcripcidn y
aabra la jprayaraaiSB dal prantnaria para aate eurso.

El 23 mtMtft «m int »l«lt* IM CtficlnM d*l Sa^lcio
BxtwMltfn A^rleela. MM^aSante «a gieupo da miaabxaa d. la
Eaeoiasito da Futuras 8ae«ataKlaa< Capltulo da la aalvaraldad.

Fartlelpd an laa eacawmlaa da ialelaeldn dal Capltula da Pataraa
Saeaatariaa da la aalvaraldad, ealabradaa al 23 <h> novlaabra da
1»6< V 3 da aaro da 19d7. Ba la vrlaara tuvo a s« cargo la
InvooMldai aa la aagvada, al amiaaja da blenvanlda a laa
jdvanaa 40a aa lalalaron.

Aalatld a la coafaraacla aCbra ralaelonaa huaaaaa, dletara
al Lie. rraaelam O'Halll Baaaal aata lea grupaa da Najoraaianto
Sacratarial da las pracasoraa Olga Havas y Homa Ldpas.

Daraata al aBe aeaddalca 19dd>«7 raunid varias vaeas a laa profa>
KMrao Transcrlpelto aa Xaglds y alabomtaa ana aarla da ori-
tarioa para la avalnaeldn da taxtoa da transcrlpcida aa inglds.

eoatinaado trSbajaade eea la Sra. Calaata 0. da Fumarada an
la Heaaa Bdlcldn Ravlsada da la Biqpealeldn da la Tagalgrafta
oragg dal coal as ceautara. Sen auteraa taabldn la Srta. Ana
Marla O’Halll y la Sra. Olga mhBIs da Vala.

91 da aarao da 1967 - CoaCaranela (da des boraa) scbra Caalldadas
"L V TSaniaas v Proeadinlantoa Saeratarlalan anta

^^●aa^tariaa dal ●Prograna dm Daaarrolla Garanaial y Lldarato
Cooparntivoa* Bata prograaa funoiana bajo la Liq« da cooperativaa
da Faarto Riso# al Sarvicla da Bxtaaaldn Rgrrioola da la untvar-
sidad da Paarto RidS colaboraoldn da la Aiteinlatraoidn
da FoMnto coapapativoa Saaratariaa da todna aataa agancias
aalatiaron a la oonfaranclaa

1 da abrll da 1987 - Dletd la oenfarancia gohay Gtandes E1acu-
tives sin Etlalantas Saeratarlas. anta ^ g«pos da los cnrses

*Majora»ilanto Sacratarial ba^o la direcoidn de laa profeaoraaMercadaa G* de cdnaa.
da
Roaa Angela Valea da Tirado y



D V' C=\ . - X'

3^ MATSO dtt X969-6-^
CurriouXttm Vita# <*● !● Prof#»or«
Sari^ M#rc#dM GoasiXes

^  w-4 1 Am. laAi - Fna MiMiXista mn #X Swainario aducativo
j.?, ^ CapltaXo da San Juan da la Aaociactdn

dTu »«4* titalo 4* I* aa«yt«gi« *P.£^

la aaosatarla ●» Xa ●flalna.

.  ̂ 1% Ji- «a£<i VM Mdaradora « diaeuaidn a panaX ●»
25 da ^ Igil “ ^ xm Diatintos Cawpoa da Xa P^o-

22L 221;2tKiSIa<22«ggi«^ A«2i«ei<&-d>
sIS«tlSo!c!pltiiX« d« l» onlwr«^a. R«einto^ST^2J2rnS^;X ^P***!® d. S«n J«« d« la A—l.ei6n

NMlMal «● amtmmtnUM.

« -- .w*ii d. 1«S7 - Dl*t« nWMwat* !● «>n««r«ncl» g£JiSQt

rlM d«l »«ritfdia» ^1 wm»da«
«  \mm * ** dd ^odRA XftS o£i.oinAA

?» df i|^^ ^ d« P««rto Rico. Inc. dlctd «n*

an cargo Xa confarancia principal
Xas aaoratariaa.da banco auapicid @X

TWO a■»n ■MT«o do I9tti >
" " oM Bora
roBfTnlr do Ion JBon dol -MWfioon inotltuta of Banking”,
22^4.2. 2»2rd on ol Hot. 1 S«> Jordniioo HlXton y aolo
feUrm liio do oion ooerotorloo do banco do t^a 1® ^
●otaconforonoU .. la dlo particular afnclda a
UdadM «ao pamltOB a la aaerotarla oar para al jafo lo «sua
ol pado®*ai a la ootatua* oa puato do apoyo.”

«a aX

●M a. aKvii da 19«8 - Coopard on la organloaclda dal
3£iL2trSto«*2rcapltal. d. la® Juan do la

2^i2al da laoMtariao (lntam«»lonal). w lio
S2ri.aoor al *lnal do “21*" d2 -1-
paatoo ado laportaatoo qua oa vl2Tdo la Socro-
narlo iuo -ta Htlca y ou. ^ *,2vo a cargo

CoXagiOo



narsQ ■S*3-7-VroCAsoraCtaniettlwi Vita*
saaAh Mareadas oaaallu

« a. ->,,11 da 1968 - »or iaaitaaldn dal Padra Philip B. Itetoeon.
^8 J. ft^laaSdi^ ramltad da Udaiaiatraeida camarolal de la
ttalaaratdad catdliM da Vuavta Rlao tovo a sa car^F® «1 dlscarao
da la aoAa aa la talalaalda da loa miavae alaeibraa &» la
BatlMal Baalaaaa Bm«r taaiaty.

l i

a>*ll da 1968 - Aalatld aoM lavltada da hanor a la y>8talaeifln
da U aaaeiaaida da Patwraa Seeratarlaa aa al

XaAtltBta Caaiarolal da Paasta »lco. Katoa eapituloa d© P^ntaa
Smta^aa aatto aaaplaladoa par la aaeclaeidn sactonal da
SMKnrtttftrlflUi (likls^xAddoniil) ●

oaardlaadara oflalal aa vaalaa eaaalaaaa te loa «x.raoa da
^MfirTteanaaripaldtu eopiaa da loa iaforaaa aparaoen aa loa

dal BaparUaaato aaoratarial. an otraa oeaalonao ha
●ctiiuiao oo»o tal

ialciatiw propU h* d* aw3or*i«i«nto a
S«partm«nto Secretarial, cowpertiendo

«^vUl dlddetlfio P<wr «U* i^eparedo.

He dietedo hibito* de estudio e eetudiante*

Por
loa nnaeoa
eon elloa

sop#xi«>3c central y aobre aeuntoe ©ecrerai lalea a
da la »«c«ala tndaetrial Kl9uel Svio.. de la .Ajtorldad

de la Autwridad de Tierrae©

de la
eopleadoa
Sdbra Hogareap

noRdarada Conaultora dal Puerto Kico wTur5.or C olle<3« en no-
vianbre 3 de 1960#

Ptte

ConjmitaBMmta oon loa profaaorea Jo»«£lna Q. de corbea y Alice
Mabel fUfrnad^e* partlelpd an una investiaacidn qua se htao del

aaoratarial de la Unlvaraldad interamarioana con finesourao
da acradltacidn.

P

now# an proyocta loa Bltjulantaa taxtoo y »anu«la*«
coialsorael^''^ con laInylds enTexto d® Taflulgrafla Elawantal

Prefeaora Alloa M. C5onadla*
de Traasorls>cidn an Inylds? ©n col
Alice W. GOns^lXaa y podblsnseiite

Mercedes G. da Qds'as
eobre la metodoloqla para

en

Tes^to

l^exto

.1%
i4n oon ?rof©»ora

la ©neeftanasi de taq^si^rafla.
prole^ora

jci6a conc

m©o*nogratta y ttanacrlpeldn en
Alloa M© Gonsdlas

Rovlaidn del ●Errors Iti TranacnrlptlOA"
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Curricultia Vlta« 4a X« ProfAMr*
S&rah Hero4»de8 GoiisCLae

●8- 3 d« mArzo d« 1969

HaauaI para «1 tAicto T4cnlo«s fleas i-..

'Sr.-Lr-LST! STT” *●

“**● *««» ● ●«» o»rgo 1« admlniat»«cl(5n del
«xaMa que amtalaente otzmam el inetltuto pern Certlflaar <»»

*** ®*^***® Onidae eon el Sin de otorqer cl
fie^o C

cser
. ». s. (Certified Prefaasional Secrotery)

teriae qae le aprueben. Oasda haee alredoder de dies aha. «i
D^artaaento Secretarial dal Reeinto de nto Piodraa ha servida
de eentre para qua eate eraeea ae ofreaoa en Puerto ‘^ico ni^ a
exaiaen turn logar .loa diaa 3 y 4 de mayo del corrientr^.o.

ti-
A Iac SfiCXA*

a -

Aaoctacieaae Praft»^^yu»ie« _ Fartemee a laa aiquiantee ttsoelAcion#8i

Baetarn Bueljiaae Teachers Assoolation, National Bueineaa
AaeoeiatioBi Zoternatienal Society for Buaineas ****
Delta Pi, An Honor Soeloty la Education
la AoooiaoiSa Hrei^nal de Soeretariae
honoraria I Aeoeiaeidtt Puertorriquafia de

£4ucdtlen
Sducat: ion y K ap|Ni

r Capltulo do Snn Juan de
(Internacional). raiembro

Profosoroa UnIvorsIt&rloa*
BxoAriancia

Bn latboros adnlnistratiras (oono Ayudante d® Deranoi
En la ensesanra da aslgnaturas oomercialea
Bn laboras atetnlotrativao oono Oirectora -loi i
Saeretarial daoda ..rao da IWs! Oei>«rtaaento

yialAa culturalAa

For ditTArsas olvdadAa
AepailoXaa los afios 19S4-55 y 1961-62.



coutzeiiuM rms m u wwrigcm sjum I OGHSAiaS
vnvAUDO 90ft n« eoNtn m BmoMrai ssl oiPARinuanRo

neomMAXi

i  lO *■●

B* B. «B MimnmiM ommtmiaX, Ottiv«Mldai d« BiMrM mieo, 1M3
M. B* TMfliMHrB CBllBfBg OBllWiliB M«VB TBr1t« 1946
BlplMUl MbimiIb 4# BBloolovlii y faiWtBmiB,
tniiiimBidad iB ItaBrlB* BbbbSb, 1963 (mmo 4» 4m «Bm}

DBM ONlBltiM M BStBAlBB BiaDtelMa iBnyMBl 121»13:
y 911*113) ObiMraidM 4b BiiBvtB BiM« 1959*->64

A^BBwB^CBRKBBSBWX

e«MdriftU» (DM«» *1 1 a* Jtdlo d« ItM)

Birt^iwlwif mraildit
. Mlvwniitea a* MMurte »tc*, im) dutrteOa a*

in*-4S)
m&kXim Mawwiaa a« ca—milmf, «ML«*r*ia«a a* r«*r«» nie»<

1943
ZnlalJiaUi mix *1 ^Ctal* «●●§« te la Xivpa oalta Pi. im Ban;/.-

■aftlM, Maahwra ealla«a. celvaikla oai««nit^.iMlaty la
19U

wtwfttfp aal eoaaaja a# aaiaaiaataa aa Taaihara Cellaaa.
oalaabia naiaaaallqr* ^Ma

Xaaiiaila * aav alaiitra AuMMor aal capttnla Taa aa la Dalta
Pi ^pailaa (aaaiaaaa haaaKitlaa aa aaoaaeiaB caamralal),

(M» aa Inlaiavaaaiuna callata, oalaateia oaiaaraii^t 1991.
vav aa ItMbaa paiUla aaiatip a la laieiaaida.)

ayadaaM 4a la naaaaa Zataaiaa aa Caaarola, tmivavaiaaa aa
ffaarta Rlaa. 199<>«sa

oi#laaa 4m falaalayta
aiaaa aa naaria, itat

Zaialaaa ataabxa t

aalUieaaiaB a# aonaaaliaata, oai-var-

anaravia aa al cagpltalo 4a Saa Jaaa 4a la
aaaataaHa Maalaapl 4m saaxatarlaa (Xatarwaataaal). 1965

Zopitaaa paar la laeaala oraduala 4a la Pamltaa 4a taaagagla 4a
la oalpavaiaaa 4a Paairta liiaa a tmtmmr parta 4al trUmaal aaa>

la taala 4a la 6ra. Olya Mavaa (1966)aiaa4ar an ralaai4a

taealaaa Naaaaagraciaaa Haaamaa, ora^g PUbliatiiag Dtvlalaa,
MaOraa-aUl Baak caattaiqr, zae. - oaaatara. Prlaan taioian.
1997 (186 |4fiaaa). lagnada saisiaa. 1966 (213 p4«iaBa).



5a- G,\-X'to

Carri<ml.im <!● 1* frofMwe*
grt*. 8*rA Mwre«dM» OOBsilu

«●«● i%6*“*c«utor*
publioad* par «X MMiita *a totmm »l»*agt»«i»d». 1966 - co«utor»
USg pi9lnM)

Error* In Trnnnorlptlon, piO»Ue«a« por
In onlvnrnidM dn Panrta Himo pw« nnnrnn nn Sncr
ABtoxn (S3 pdftnaa)

3 d« itarso 1969-a-

I

ia Divialda d« I»pr«*o« do
* 201-202. 1959-

dn KftolnncU, publlondo por In Divlnidn d* lap^nonol eoroo oofriDolploa
dn In uai»*r*idnd dn Pnnrt* m«o pnrn unnrnn nn
A4te. i03, 1965 - Aatnrn (45 pdflnnn)

21;^, Mnnnn dn in gnerntnrln, 1959

ftrnaidn dn 1* gnomtarin. Snamnn dn In sncrntnrin, 1961

cdnn Osar Pfnetivnanntn “Tdonlnn* wnsnnogtdfirsns iindnrnn*,*
nrtinulo nnorlt* nn oolsfcornoldn eon In Srtn. Alien M. Gonsdln*
y pnbllcndn por In ftneintn qarngg nn Ion ndnnros corrnnpondinntn*
n nanm-fObrnro 1966 y nnrao-nbrU 1966.

srsss.!!:
Mmtnria* (Intomnaionnl) <p»* ●● pwbll«n ««r«ntn la gnonn* do
la ftaerotaria (1957)

Manaajo a loa Ijaoativoa - 6«aa&a da la Sacrataria. 1963

|»yoaafci<iacia^

P««r nneesitnndn d. In Grngg
Book coopnny hiao un nndltsin dnl
pliCicndn ptibllondo por dlehn onsn nditor* (1952)

Jin. -im aaaliaada Por ioa Sstadlantaa
Bs todlo ConpMntl^ dn la ts^r ^ Trnn.crip-
d.l Dlplo-n d. 'rn<j4lgrnfl..
oidn nn lo* Aflo* Aenddnlco* 1957-59 (1959)Haoanogrdfla a

Pfcrtlclpaoida an cawitia

Klai^ro dal cowitd da Curricula
Canarclal an doa aoaaianaai

da la Pacultad da Adainiatracidn
1955-56f 1960-61



3 a« marse 1969
Currioal^ Vita* d* 1* pr®f*«ora -3*
gajciOb M*rc*d«® C«m*41«*

ftMiOMntm «●! CO*lU 4*
1963-64 ^

HimOHro d*l Ca»iti 4* -
octubr# d* 1964 * mwrw» 4* 19«5

M«ald*nta COBlfed Co®rtlii*4or d«
●●etatarUl. ●otttbMi 4* 1967 h«®ta ●! pr*»«nte

9oa»>aclo»|-Ti **rfTTr*Tf etMtf®r»W8l>»

««10 4. WaWOTlopclte »“● t"o. li7profa.ore. ««●

* dal Dapartwwmto Saetatarial,

PanaanancU dal napartasanto secratarial,

Reavalaacldn del Daparta*ante

6»rial r uS btollografla aobr. Iob
«a.®IUb« 1. en.enan*a da 1« taqul^*"
(krtlOttlM ●«e«lt»» da 19»*~3» blblloarafla la utill-

U^-si£fi.Usr*o:i'5^“ “ “■* ●"
filnoo ra»iata» diafcintaa.

Conrioml

.  Tnatrucoldn Pdlslic® d* Pu*^to
iQvltacida 4al ^**^^*^ ●neeflanza de la tranacrlpeldn

Rioo diaifltld on aawiaario a«»g ^ aacualaa auparlorea
Itor

e tedea l*a eu cargo una da laa ponanelaat
Ptiarto Rico. TO»o a la anaanaBaa da

TraimcqriPOidtta (1961)
^  6m 1« Univ*r«id»d

«« ln»lta«idB dal »«in«rlo aot>ra 1.

lA

Catdlloa da lanta Marla « »«mw f^J?,a,ejtpcidn para todoa loa
anaafiana* da la *● da Puerto Rico.

“.:^J^ara"Snanoiaa. I,a.T53ul2ra.Adeiad* d* ^»nAcrit>cidnr A«p*cto* Xiig«-

’n aealoaOidn. (1963)

ia_ area amlnarloa auepiciadoa por el Capitulo da
PartielpaoidB «*ctonal da sacretarla* (Intarnacional)»

fidJC
fyn^a aa
ygoldea Jt

gan Jua» d# ^.^^Lrl^dal 1*«1- - Mo Hw Ora^a Blacy^-
1961 y 1963 . i«Blnarl» dal 1963 - Dlaottaidn

  atm o ,1 t^grtbra 4* noasslgg.
a panal aobra al taaa an ronto da aggya-
eoa

.^arao lo OUC ■!
1«66 - En calldad da nlaaibro hotiorario dal

●^-^9 da oettthra xaoclaeidn Haclonal da
CaplWlo da 8W ^ I* “^thaaat Dl.trlct Conlar.no.* «!●“



.  Curriculum Vita« 4a Frefasora
Sarab Hareadaa OoncldaK 3 d* inarBo da 1969

dlcortaron !«■ algniaataa F«raonalidade» s

or« Donald Stathor, Dlraeter dal OaFartaaento Sacratariol
de la Dntvoraidad da Boataa y Daeano Auxillar dal inatltuto
para Cartlflcar flaeratariaa da Ida Satadaa Cnidoa, B1 tana
d« au dlaartacita fua« *llbo Killed Apathy?"

Or. Teodora Noscoso^ Praaidanta da la Junta da Dlractoraa da
la Coimonwaalth Oil Rafinin^ Caaipany. 81 tana da au dlaarta-
eidn fuai "Puarte Rlea and ita Statue."

16 da noviarebra da 1966 - Aeietid a la aetlvidad “Coluabla in
Puerto Rico" auepiclada por lea Sxaluaaoa da la Univaraldad da
CoXuBiddia y dal Colagio Barnard xaeldantae an Puerto Rico. Bn
dleha aetlvidad »m dloeutld al aigulante tana: "iha Role of
the Univaraity in national Devalopmant." Partlciparon an la
dlacusidn laa aiguientea peraonalidadaa:

x>r. orayeim KirX
Dr. Ell Oineberg
Dra. noBemtasy Pmxfk Preaidenta del Colagio Barnard
Dr. David B. Truman** Daeano Columbia Collage

* Fraaldanta da la oniveraidad de Columbia
« Profaaor de Economla

Diets la eonfaraneia Ho Hav Grandaa30 da noyiafibga da
»in Bglolant.li 8«!g.tarl>ii «i»t. do. ^po. d.

”H.jorwai«tto t.emtwrl.l,'’ eurw). «u.pl«l4ido. por el Centro
d. D.s«rrollo 0«r«aelal d. nuontro Colocfio- Dictd Mta confe-
r«mel. . poticldn d* 1m pref.iK»rM Olg. Hava, y Homa lidpett
qnlMi.. Mt^an a cargo d. ..to. curM*.

Q V 10 d. ^966 - Tuvo a .tt cargo la ©rganiaaeidn
d. on .Miinario aobro la maananaa d. la TranacripclOn an gu.
«1 Mcpoaltor lo fua al Or. Baaidm X.. Porknar, Profaaor Snari.tua
da TaacJtara Collaga, Colwflsla Wnivar.lty. Sa invito a eata
aetividatf a todoa lo. profaaora. da Saeratarial da la. in.tl-
tocioiiM da nival vnlvar.ltarlo da Poarto Rico y t«nbl*n a
la. airMtorM de la Oivl.idn da Educaoidn Comarelal dal
OapartamAto da Znatneeldn PflOllea.

30 da diolMbra da Ifte - y 4 Y ^ d* ^ - ^tlcipd
aenlMTlo auaploiedo por Baarvicioa begelea de Puerto

Tuvo « au cargo la parte del Seninarlo dedicedo
ties habld aobre los

Cualidadea de la Seeretaria, Tdcnicaa 8a**

an un
Ricop xne.
a laa aaeratariaa da dicha orgaaiaaeiBn.
aiguiantaa tamaai
oretarialaa, Relaolonaa Humaoaa en particular eon loa jefaa,
COB loa eompafiaroa da trid>ajo y eon al pftbllcc.
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3 de aariso de 1969-5-Currleuluai dm la Profaaora
Sari^i Kaxeedes Oonsdlas

gn anaro da 1967 tuw ana xmmi6n eon la Sra- Matilda Sanfclni,
nte Seeratarlai dal Cola^lo tJnivarsl-oiraetora dal Depart

tario dal Saeri^ Goracdn y la ira. Careen Arsaaga da Seln,
profaaora da la eiMaa lnatitueldn« an la gua «a la cenaultd
adbra di^raoa aapactea da la aaaaflanaa da la transcripcidn y
aobra la praparaoitfa dal preatnario para aata curse.

gl 25 da anare da 1967 aisittf las Oficinaa dal Sarvlcio da

Bxtanaidn Agrioola« aooepaftando un grupo da miaabrea da la
Aaoclaeidn da Puturaa Saoratarlaa« Capltulo da la Ualvaraldad.

Partlcipd an laa earaoK>niaa da Inieiacidn dal capltulo da Futures
Saoratariaa da la Qnlvaraidad, calabradas al 23 da novlaabra da
1966 Y 3 da eavo da 1967. Bn la prlnara tuvo a su cargo la
Inveeaeldni an la aagunda^ al eanaaja da bienvanida a laa
jdvanaa goa aa iaieiaron*

Aaistld a la eonfaraneia gua aobra ralaolonaa humanas« dictara
al Iilc. Pranclaco 0*Haill Suaoni ante lea grujios da Mejoraalanto
Saoratarlal da laa profaaoraa Olga sraTaa y Homa Ldpaa.

Duranta al a«o acaddeieo 1966-67 raunid varies vacaa a lea profa-
da Tranaerlpcldn an tnglda y alaborenoa une sarla da crl-

la evaluaeidn da taxtoa da transcrlpoidn an ixiglda.

Ha eontlnuado trabajando eon la Sra. calaata 0. da Puaarada an
la Bnava Bdicldn Ravlaada da la Bxpoalcidn da le xegulgrafla
oragg dal oual aa ceautore. Sen autoraa t«»ibl6n la Srta. Ana
Maria O'Haill y la Sra. Olga Munis da vela.

sores

tarloa para

21 da amrae de 1961 - Cenfarencla (da doa horaa) aobra Cy,^ld^af
d. la «#cr.iiMri. v TfentoM Y ̂ oq*d^tfoto«

las saeratariaa d.l -Pro9tr«a da BaaarroU® Gar.nei^
Cooparatitro.- Bat. pro^raw funelona bajo la
da Puarto Rico, al Sarvlcio da BxtaaaWn
aldad da Puerto Bloo eon la colaboracldn da la
de Foownto cooparatlvo. iacretarlaa d. todaa «.tas aganclea
aalatiaroa a la oonfaraneiac

1 d. ia>rll da 1967 - Dlctd la confar.nela
tlvo. .In RFlaient:.. Secr.tarlaa anta do. gr«po. d. lo« oyr.o.
d. ●M.joraialMto S.cratacUl ba)o la dlreooldn d. laa prot.soraa
Rosa An9«la Valaa d* Tirado y M.rcadaa 0. d* Gdin.a-
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3  najrxo d* 1969-6-
CurrloulwR Vita# d# 1# proi#s03r#
Sarah H#rcad#a OoiuiAl##

,, ->.ril Am 1967 - rum pmamXiMtm mn «1 S«Bin«fio Bduoativo^

"qua «l C*plt«lo Am S»n Ju«n Am 1« .
Clonal Am SmermtmxUm (iBt^nMioMl) »1 Inlclwae S^*
^1. saeratuia. B«jo ●! titulm Am la gaerataria a^ AqcWn
M ilaStttiaron ana aarla Am vt<6tXmmmm con <iua auala ancontrarsa
la a«ar#taria an 1* #£i«ln«a

tmmiAu. nmtm aotlvWad fwa auaploiada por la **
Saoratarlaa. capltnla da la on^r.^d ^

Capltulo Am San Juan de la Aaooiaclpn

diasusidn a panal an

Rto Piadxaa, y por al
Naelonal da Saeratarlaa.

rr a. aHyll da 1967 - Dlotd aumrmmmotm la «»nfarancia So Bay
Sin gacratgiaa ante la. aaerata-

rla« dml pmriMioo Bl

l^ar# la# ●●or#t*ri»# d« tod## 1#» oficin##dictd on#29 d# JiHril d# 19S7 ●
' dm 3m d# Si^iAlCMi X-#g#l#* d« P«#rto Rico, inc* .
o#nf#r#nGitt rnmbxm l0» ●igul«ftt#» t«nm*i X»p#«to# gramatloal##
ou# o£r#o#n di£lmilt#d »1 txmntaribirt cu#iidad#a d# la ##cr#-

M««tarlalaa. Bata activldad fua da traa
di^aeldn P«- Hubo partioipaoidn da 1« ..cratarlaa.

●spMlmlMKt# mn #j#roicio# d# graaitica-

S.iUiTS^». -«~rlo»> MllWt. of B»kl.g-.
●« oalObrd an al Hotal San Jardnioo Hilton y aala-

mArn Am aimn aaoratarlaa da banco da t^a la ^
●“rconforancla aa 1. dlo particular atancldn a
lidadao «»o ponaltott a la aacrataria aar para al Jafa lo «ua
●I p#d##tal ● Is ●●tmttt#’* «v punt© d# spoyoa”

Am 1968 - Coop#r6 mn la organlracldn d#l
al capltulo da San Juan da la Aa^^tdn

goarotartaa (Intamaclonal). w corraapondld.
^J^idS^haear al «in>^ <>● *leha aotlvidad un raauoan da IM

JlTlaportaBtaa qua oa diacutlaron. al ta»a del a^i
i^!rtoo -ia Btioa y aua cargo

prolaaor da Stica da nu.atro

CslsgiOa

20
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3 a® mmszo die*■7—CuKvicttltaa vitmm 6m Im ifxofmaoxm
Sairah mrcm6mrn Oofusd.«s

am 1968 - fat iMtitmiOn d*l fnAtm fblllp f. Dcto-on.
«● **iiai*tr«cl«n Cwiaratal d« 1«

Ri«o tavo a .« .1 dl««>r.o
L  1» aodtiM «A U laieiMlAa «● !●● ««»vos alambiroa d* la
BatiOMl Hiwar 0«*l*ty.

Am 1668 - MlstM oca» lavitada <*● honor a la ^atalaeifin
*g*Sr5^lo «a U JUwotaoito a* ?«tara« an al
Znafelt^ COMUoial «● Worto Rico. Eeto» capltuloa a# pntnraa
Soerotariaa oafcto wjaplcladoa por la Rseciceian Haciotial da
Sacnrataria* (Intarnaei^M^l) ●

Coordlnadora ofleial on varlaa oeaalonaa do lo« cvaraoa <**^*^^”
grafla y tranaeripcldn, eoplaa do loo lnforw.8 aparocon on ^a
orohlvoo dol noporaamonto goorotarlal. Sn otras oeaoioaoa fea
ocaoado como tal oxtroofielalMoato.

lAiclafclva propla ha prootado aonrlclo* do aoosor«atonto a
loo naoooa pro«aooroo dal nopartamonto socrotarial, eaaportiondo

alloa laatorlal dldtetleo por alia ^oparado.

Por

eon

Ba dletado oonfarooalaa ootoro hibitoo do ootndio  a ootudlantoo
do la Bsoaola Suparlor Contral y oobrc aoontoo oocretarialoa a
enploadoa do la Boenola Indootrlal Klguol Such, do la Sutoridad
SObra Hogaroo, da la Aatorldad do >Tiarrao.

cottimltora 6ml Puerto Rico Jurlor College en no-Ptt* aottbrada
vienbr® 3 6m 1968*

0 6m Cerbea y AliceconiuntMBBonte oon Xmm profctorcc Joaeftna Q
Ka^l Oonoilaa partieipd an ana Invootiqiacidn <iuo s« hizo dol

Soexatarlal da la tmlooroldad Intoraworioana con flnoo
dc aoredlteeitea
ource

Tien® en prgryecto lo» iguientee tmxtom y0

^coXAboraci^n con la
de T*5tuilgrtaf la Ble*eatal mn Ingl8» en

profesora Alloc Ka oimaAXc*
TMRto 6m ●sxwammxipoi^n mn inglca cn

rnm*^ Alloa W- COttsAXcr r pocU>l«nant«
j4orct»daa G* 6m Gdaic*

aobra la witodologla para la

Tcxfco
coXabor

^ aitaeftanal*axto

acidB con la PsoSa-
tawblAn oon la Proiaaora

a d« tcqwigrafla,
ccia^>'7racl<^n con la profeaioir®macanoqrafla y tranacripoidn an

Aliea M. Gonadlaa
Aovicidn dal ●Error# in Tranacription



C\\- Xrm
CorricuXua Vit«« d* Im Pirofesora
Sarah Haroedaa Gonadlaa

●8- 3 do marzo do X969

Manual para «1 toxto Tdcnloaa Mocanogrdficas KMorna# -
M*au»i p«a «1 tMXta SigMMioKla da Xa Taquigrafla
Bdieidn, Roviaada Coaatara

Bxtoacwgrieularaa

Coautora
Gragg, Nuava

Com OB afioa antarioroo tttvd a ou cargo la adminiatracidn dol
●xuMa qi-.« aanalaanta ofraoa aX Inatituto para certifiear g«-
<»^aTlaa do Xm Batadoa Unldao con ●! fin de otorgar el e«rtl
fic^O C. t. g. (Coirtifiod ftrofosalonal Secretary) a lao ueata-
tariaa quo lo apruobon, Modo haoa alredador do dioz anoo oX
Dapart:an«ito «ocrotariaX dol Roclnto do Hlo Piodraa ha ^ _
do contro para ^fuo osho axaaon so ofrasca on Puerto Rico*
exaiRon tuvo lugar .loa diao 3 y 4 do mayo del corrlante afio.

»oi:vldo
Oiei.o

Agpolacioaaa frefoaionalaa - Fartoaoea a las siguiantoa asooiaciov.●'\oa t

Saatorn Buolnoso Teachora Aooociationr National Buolneeo Sducation
Asooeiatloar Xatornatixmal Society for Busineaa Education/ I ^ppa
Delta Pi, An Honor Seoioty in Kducatloni capltuio do aon Juan do
la Aooeiaeide Mo«l*^nal do Socretariao (XnternacionaX), mloobro
honorarioy Aooolacldn Paortorriquana de Profosoroo Vnivavait.arloo.

Hyporio^ff

Hn labovoo adninlotratlYas (oomo Ayudanto do oocano)
®n la enooSanza do aalgnaturae oomerciaXes

n l;^oroa e^inlotrativao eono Diractora del Doparta«onto
seerotarlal dead. o«rxo do 1968.

Vlajeo cultur^oo

Por divotoao cludadea oapailoXas on los aRoa 1954-55 y 1961-
* ^
-? 62.


