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Inventario Unidades 

Universidad de Puerto Rico 

Recinto de Río Piedras 

Archivo Central 

Inventario de Documentos de las Unidades del Recinto 

Rectoría/Facultad/Decanato ________________________________________________ Unidad del Recinto _____________________________________________________________ 

Director de la Unidad ___________________________________________________ (Escuela/Biblioteca/Oficina/Revista/Centro/División/Programa/Estación/Proyecto/otra clasificación) 

Localización Física _____________________________________________________ Funcionario Enlace Encargado de los Documentos ___________________________________________ 

Teléfono/Extensión _____________  Dirección Electrónica ___   ______________@upr.edu Teléfono/Extensión _______________  Dirección Electrónica _________________   _____@upr.edu 

Fecha del Inventario____________________________________________________ Fecha actualización del Inventario (cada tres años) __________________________________________ 

SERIES DOCUMENTALES Período de Retención de los Documentos 

Código de 

Clasificación Título de la Serie 

Documental 

Documento/Documentos que forman el 

Expediente 

Original/ 

Duplicado 

Año 

Académico/ 

Fiscal 

Volumen 

Tamaño y Cantidad de 
gavetas (horizontal-vertical) 

o cajas que ocupa

Activo Inactivo 

Años 

Retención 

Fijada 

Ley/Reglamento/ 

normativa universitaria 

que protege el 

documento/expediente 

Apéndice B
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RECOMENDADO POR: 

 

________________________________________                                                                     _______________________________________ 

      Nombre y firma del director de la Unidad                                                                                    Nombre y Firma del Funcionario Enlace 

 
CERTIFICACION: 

 

Cerrtifico que he examinado este Inventario y que los periodos de retención de los documentos que se establecen en el mismo están de acuerdo con las Leyes, Reglamentos y 

normativa universitaria. 
 

 

____________________________________________________________                                                                             ______________________________________________  

                          Administrador de Documentos del Recinto                                                                                                                                       Fecha 

 

PARA USO DEL ARCHIVO CENTRAL 

APROBADO: 

 

 
 

 

 
 

_____________________________________________          ________________________________  

                    Director del Archivo Central                                                             Fecha 

 

 
 


