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Calendario de Transferencia de Documentos 

del Archivo de Oficina al Archivo Central 

Transferencia es el procedimiento mediante el cual los documentos pasan del Archivo de Oficina al 

Archivo Central en la medida en que va disminuyendo la frecuencia de su consulta por parte de las oficinas 

productoras como consecuencia de la pérdida paulatina de sus valores. Con el propósito de ofrecer un 

servicio de excelencia a los Archivos de Oficinas y coordinar el proceso de transferencia de los documentos, 

el Archivo Central elaboró el siguiente Calendario: 

Unidad Académica o 

Administrativa adscrita a 

Rectoría, decanato, Facultad o 

Escuela 

Mes que le corresponde 

realizar la 

transferencia 

Decanato Administración enero 

Decanato de Asuntos Académicos febrero 

Decanato de Estudiantes marzo 

Decanato de Estudios Graduados e Investigación abril 

Escuela de Arquitectura y Escuela de Derecho mayo 

Rectoría junio 

Facultad Administración de Empresas julio 

Facultad Ciencias Naturales agosto 

Facultad Ciencias Sociales septiembre 

Facultad de Educación octubre 

Facultad Estudios Generales noviembre 

Facultad de Humanidades diciembre 
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